KAPITAE LUDZKI EUROPEISK]

NARDDOWA STRATECIA SR NOAT FUNDUSZ SPOLECZNY

Zarzadzenie wewnetrzne nr 334/2010
Burmistrza Miasta Jastarni

2 dnia 25.11L.2010 r.

w sprawie:  wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowodei stosowanych w Urzedzie
Miasta w Jastarni przy wydatkowaniu $rodkéw pochodzacych z Unii
Europejskiej do realizacji pmjektd:' UDA-POKL.07.03.00-22-117/09-00
pod nazwa: ,Przygotowanie spolecznosei lokalnej Powiatu Puckiego do
wspolpracy ma rzecz rozwoju w  ramach  tréjsektorowego
partnerstwa” — dotyczy: Programu Operacyjnege Kapital Ludzki ze

srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Na podstawie art.4 oraz art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2002 roku Nr 76. poz.694 z péén. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlowyeh zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu teryiorialnego oraz
nicktorych jednostek sektora finanséw publicznveh (Dz. T Nr 142, poz. 1020 ze zm) i
szczegolowych ustalel zawartych w art. 17 ustawy o finansach publicznych (Dz. 1. z 2005
roku Nr 249, poz. 2104 z poZn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania zasady rachunkowosci w Urzedzie Miasta w Jastarni przy
wydatkowaniu rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej — zgodnie z zalacznikiem Nr 1.

§2
Przyjmuje si¢ plan kont, na ktérych ewidencjonuje sie operacje zwiazane z realizacja projektu
— zgodnie z zatacznikiem nr 2.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi dz{alu ksiegowodci tutejszego Urzedu.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowiazuje na czas realizacji Projektw.

BURMISTRZ JASTARNIT

=
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Zatqcznik Nr ]
Do rozporzadzenia wewngirznego Nr 334/2010.

Burmistrza Jastarni z dnia 23 1112010

ZASADY RACHUNKOWOSCI STOSOWANE PRZY REALIZACJI
PROJEKTU NR: UDA-POKL.07.03.00-22-117/09-00 POD NAZWA:
wPRZYGOTOWANIE SPOEECZNOSCI LOKALNEJ POWIATU PUCKIEGO DO
WSPOLPRACY NA RZECZ ROZWOJU W RAMACH TROJSEKTOROWEGO
PARTNERSTWA” WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE, EUROPEJSKA
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Priorytet VII — Promocja integracji spolecznej

Dzialanie 7.3 — Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej integracji

Umowa nr: UDA-POKL.07.03.00-22-117/09 z dnia 24.03.2010r. o dofinansowanie
Projektu ..Przygotowanie spolecznosci lokalnej Powiatu Puckiego do wspolpracy na
rzecz rozwoju w ramach trdjsektorowego partnerstwa™ w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki zawarta pomiedzy Wojewddztwem Pomorskim zwanvm

wInstytucja Posredniczaca™ a Gming Jastrania zwanej dalej ,,Beneficjentem™.
Termin realizacji projektu: 02.01.2010r, — 30.06.2010r.
1. Inmstytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi dofinansowanic w formie dotacji

rozwojowej na realizacj¢ Projektu w lacznej kwocie nieprzekraczajacej 48.840,00PLN

stanowiacej nie wigce] niz 100% catkowitych wydatkow kwalifikowanych Projekm.

(]

Rachunkowosé Projektu jest realizowana przez Urzad Miasta w Jastarmni przy ul

Portowe] 24, 84 — 140 Jastrania.

(%]

Dla potrzeb Projektu wyodrebniony zostat ra::h}mek bankowy, z ktdrego dokonywane

33 platnosdel zwigzane z realizacig Projekiu (98 1240 2920 1111 0000 4499 0374).

4. Technika prowadzenia ksiag rachunkowwch jest zgodna z =zasadami (politvka)

rachunkowodel przyiets przez Urzad Miasia w Jastamni (Zarzadzenie Burmistrza
FProjekr wspdifinansowany prrer Unig Enropejskyg w ramach Eurapejskiego Funduszi Spofecznego
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Jastarni Nr 45/01 z 21.12.2001r.z podZniejszymi zmianami {j, Zarzadzenie Nr 152/2006
Burmistrza Miasta Jastarni z dnia 27.1{}.2006r_-i Zarzadzenie Nr 78/2008 Burmistrza
Miasta Jastarni z dmia 14.05.2008r.).
Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa przy pomocy systemu ksisgowego FIN™
(autor Ustugi Informatyczno-Ksiggowe ..GRAVIS™).
Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest sposb umozliwiajgey identyfikacje
zadania (klasyfikacja budzetowa oraz kody liczbowe)
W Urzedzie Miasta w Jastarni prowadzi sie wyodrgbniona ewidencje ksiegowa w
zakresie realizacji Projektu przez zalozenie osobnego rejestru o nr 12, w ktérym
prowadzi sig:

a) dziennik,

b) konta syntetyczne,

¢) konta analityczne,

d) sporzadza sig zestawicnie obrotow i sald kont syntetyeznych 1 analityeanyeh.

Zdarzenia w dzienniku ujmowane sg chronologiczne.

Numeracja zapisow w dzienniku jest prowadzona w sposéb ciagty.
Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaly
dokumentow (faktury, rachunki, polecenia ksicgowania, noty ksiggowe, lista plac).
Zasilenie wvodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu bedzie nastepowalo

niezwlocznie po otrzymaniu dotacji Tozwojowe;.

10. Procedury dokonywania ptatnosci z konta Projektu:

a) kontrola merytoryezna dowoddéw finansowych przez: burmistrza Jastarni lub
z-ce burinistrza Jastarni, polegajaca na sprawdzeniu, czy dane zawarte w
dowodach ksiggowych sa zgodne z umowa zawarta z Instytucja Posredniczaca
udzielajaca dotacji. harmonogramem rzeczowo-finansowymni , ustawa Prawo o
zamdwieniach publicznych. Dowodem prawidlowosei w tym zakresie jest
potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorveznym oraz
opisanie faktury lub innego dowodu ksiggowego zgodnie z wymaganymi
instytucji udzielajaeej dotacji:

b) kontrola formalno-rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera bledow

rachunkowych — dokonana jest przez gl. Ksiggowg Urzedu Miasta:

Projekt wspéifinanspwany prze; Unie Enropefskq w ramack Europejskiegn Funduszu Spolecznego

Nr umowy: UDA-POKLO7.03.00-22-117/09-00 pod mapeq: ., PREYGOTOWANIE SPOLECZNOSCT LOKALNES POWIATU

PUCKIEGO DO WEPOEPRACY NA RZECE ROZWOIU W RAMACH TROJSERTOROWEGD PARTNERSTWA®




14.

UNIA EUROPEISKA

KAPITAt LUDZKI EURGPEISK]

NARDDOWA STRATECIA SPOINCSC! FUNDUSZ SPORLECTNY e

¢) wystawienie dyspozycji dla dowodéw ksiegowych nie zawierajacych bledow
poprzez dekretacje ze wskazaniem kilasyfikacji budzetowej — dokonana jest
przez osobe zatrudniona do rozliczania i ksisgowania projektu;

d) zatwierdzenie dowodow ksiegowych d‘“. wyplaty przez Skarbnika Miasta oraz

Burmistrza i osoby upowainione (z-ca Burmistrza).

. Potwierdzeniem dokonania transakeji 1 podstaws ewidencji ksiggowej jest przelew

bankowy, faktura VAT, rachunek, nota ksiezowa, lista plac,

2. W trakeie tworzenia procesu realizacyjnego kontrola finansowa biezaca jest

prowadzona przez Skarbnika Miasta. Z kontroli nie sporzadza sic odrebnej

dokumentacji.

. Platnos¢ faktur — na zasadach wynikajacych z zawartych uméw i zgodnie z

harmonogramem przedstawionym w Instytucji Posredniczacej. Pozostale platnosci
{(wynagrodzenia, podatck, skladki ZUS) dokonywane bgda w terminach wynikajacych
z regulaminu i obowigzujacych przepisow,

Dokumentacja # realizacji projektu ,,Przvgotowanie spolecznosei lokalnej Powiatu
Puckiego do wspélpracy na rzecz rozwoju w ramach tréjscktorowege partnerstwa”
przechowywana bedzie w Urzedzie Miasta w Jastamni przy ul. Portowe]j 24 (wydzial

ksiegowosci, pok. 105) do dnia 31 grudnia 2020r.

Informacije dotvezace opisu dokumentdw finansowych realizowanego Projektu.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projekmu (oryginaty) musza byé prawidiowo

opisane, tak aby widoczny byl zwiazek z projektem’. Opis dokumentu ksicgowego powinien

zawiera¢ co najmniej:

=
s
s

s

numer umowy o dofinansowanie projektu;

informacje, #e projekt wspolfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spolecznego:
nazwe zadania zgodnie 2 zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacjg. ze dotyczy dokument kosztow posrednich), w ramach ktdrego wydatek jest

DONOSZONY:

kwote kwalifikowalna lub w przypadku edy dokument ksiggowy dotyczy kilku zadan

— Kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania (wraz z metodologia wyliczania):

! Nie dotyezy kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem

Projekt wspolfinansawany przez Unig Eurgpejskq w ramach Europefskicge Funduszu Spolecznego
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» informacje o poprawnosci merytoryeznej oraz formalno — rachunkowej dokumentu
ksiegowego;
% informacjc o Ustawie o zamdwieniach publicznych (UZP) lub zasadzie

konkurencyjnosei.

Prajekt wspilfinansowany przez Unig Europejskq w ramach Europejskizgo Funduszu Spolecanego
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Karta wzoréw podpisow oséb upowaznionych do podpisywania
dokumentow dotyczaeych rozliczenia Projektu
UDA-POKL.07.03.00-22-117/09-00 pod nazwa:

.Przygotowanie spolecznosci lokalnej Powiatu Puckiego do wspolpracy
na rzecz rozwoju w ramach tréjsektorowego partnerstwa”

Osoby upowaznione do podpisania dokumentu pod wzglgdem merytorycznym

Imie i nazwisko Wzér podpisu

[vberiusz Narkowicz D‘K
Lucyna Boike-Chmielinska :{ - M"

Osoba upowazniona do podpisania dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym

Imie i nazwisko Wzér pedpisu
|

| Danuta Boszke

Projekt wspolfinansowany przez Unig Europejska ramach Eurdpejskiego Fundiuszu Spolecznego
Nr umowy: UDA-POKL.O7.03.00-22-117/09-00 ped naowa: ~PRZYGOTOWANIE SPOLECZNOSCI LOEALNE] POWIATL
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Zalgeznik Nr 2

Do rozporzqdzenia wewngtrznego Nr 334/2010

‘Burmistrza Justarni z dria 251112010

PLAN KONT DLA URZEDU MTASTA W JASTARNI

(Ewidencja ksiegowa)

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady dla prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej dla

w/w zadania:

dziat rozdziat
853 85395

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie

szezeodlowe] klasyfikacji dochodow | wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz srodkdw

pochodzacych ze 2rode! zagranicznyeh (Dz. U. fir 107 poz. 726 ze zm) cywarta cvira

dodana do paragrafu rodzajowego wskazuje na Zrodlo sfinansowania wydatku, W zwiazku

z powyzszym do realizaci niniejszego projektu stosuje si¢ odpowiednio:

Ewidencie ksiggowa prowadzi sic poprzez konta analityezne i osobny rejesir 12.

¥ cyfre 9 dla wydatkéw z Budzetu Panstwa.

a) PLAN KONT (organ) - bilansowe
133 — Rachunek budzetu

223-01 — Rozliczenie wydatkow

240-01 — Pozostale rozrachunki
901 — Dochody budietu
902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu

961 — Niedobér lub nadwyzka budzetu

# cyfre 7 dla wydatkdw finansowych z Europejskiego Funduszu Spoleczmego

| L.p. | Tresé . Wn [ Ma

1 Wplyw dotac]i rozwojowe] 133 901

2. | Przekazanic srodkéw na wydatki 22301 [133 |

[ 3. Sprawozdanie RB 288 902 223-01 |
4. | Przeksiegowanie roczne zrealizowanyeh wydatkow 961 502
5. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw 901 961

6. | Przeksiegowanic niedoboru lub mnadwyzki w roku | g4 961

| nastepnym pod data zatwierdzenia bilansu |

[, Witata odsetek 133 901

Nr umiowy: UDA-POKLGT.0300-22-117:09-00 pod razwa:

Projekt wspdlfinansawany proes Unig Europejska w ramach Europejskicge Funduszu Spofecznego

PREYGOTOWANIE SPOLECZNOSCI LOKALNE] POWIATU

PLCKIEGO DO WSPOLPRACY NA RZECZ ROZWOJU W RAMACH TROJSEKTOROWEGO PARTNERSTWA™



UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EURGPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINDST! FUNDUSZ SPOLECINY

b) PLAN KONT (jednostka) - bilansowe
013 — Pozostale srodki trwale

072 —Umorzenie pozostalych srodkow trwalych

130-07 — Rachunek programu PO KL

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami

223-01 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225-02 Rozrachunki z budzetem (zaliczka na podatek dochedowy)
229-01 Pozostale rozrachunki publiczne-prawne (ZUS pracownik)
229-02 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne (Skiadka Zdrowotna)
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240-50 Pozostale rozrachunki

400 — Koszty we rodzaju

L.p. | Tresé | wn Ma
| 1 Wplyw drodkéw na wyodrgbnione konto bankowe 98 | 130-07 | 223-01
1240 2920 1111 0000 4499 0374).
| 2. Faktura za zakupy 1 uslugi na rzecz projekiu 400.013 | 201
3. Zaplata faktury za zakupy lub ushugi 201 130-07
4. Koszt umorzenia wyposazenia 400 | 072
3. Naliczenic plac pracownikéw projekiu wg umowy |
zlecenie: 400 | 201
o Skiadki ZUS od wynagrodzen 201 ‘ 229-01
s Skladka zdrowotna 201 229-02
» Zaliczka na podatek dochodowy | 201 | 223-02
6. Zaplata zobowiazan wynikajacych z umowy: ;
s Zaplata wynagrodzen za wykonana ustuge 201 130-07
| » Zaplata zaliczek na podatek dochodowy 225-02 | 130-07
e Zaplata naleznych skiadek ZUS 229-01 | 130-07
| s Zaplata skladki zdrowotnej 229-02 1 130-07
7 Wplata odsetek 130-07 | 240-50
8. | Odprowadzenie odsetek na konto Urzedu Miasta 240-50 | 130-07
| 9. Przeksiggowanie wyniku finansowego w, roku nastepnym
pod data zatwierdzenia bilansu jednostki 800 860
10. | Przeksicpowanie na koniec roku zrealizowanych
| wydatkdw 130-07 | 800
11. | Przeksiegowanie na konisc roku kosziow prajekiu 860 400

c) Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych

Projekt wspélfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Fundusyu Spolecznego
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Wyodrebnienie wymienionych kont oznacza, ze:

1. Wphyw dotacji rozwojowej na realizacje Projekmu stanowi dochéd budzetu gminy,

2. Wykorzystanie dotacji rozwojowsj na finansowanie Projektu stanowi wydatek
budietu gminy,

3. Miedzy dochodami, a wydatkami zachodzi réwnowaga w okresie trwania Projektu,
zdyz dotacja rozwojowa moze byé wykorzystana tylko na cele, na kidre zostala
prZeznaczona;

4. Wykonanie dochodéw i wydatkow jest powiazane z ewidencja efekiow (kosziy.

naklady inwestycyjne) poprzez konta rozliczen.

4. W uzasadnionych przypadkach beda wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne

dotyezace projektu.
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