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|. Ustalenia ogolno-organizacyijne.

1.1. Dane ogodlne.

1.1.1. Dane ogolne dotycgce kontroli.

1) Tematyka kontroli — kontrola kompleksowa gospodarfinansowej
I zamowie publicznych.

2) Osoby kontrolujce:

- Tamara Todek - inspektor kontroli,

- Elzbieta Rybicka — inspektor kontroli, z przerww dniach:
27.08.2009r., 11.09.20009r.

dziatapcy na podstawie upoviaien wydanych przez Prezesa Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gaaku w dniu 29 czerwca 2009 roku o numerach
odpowiednio: 76/09, 77/09.

3) Okres obgty kontroh: lata 2005 — 2008.

4) Kontrola przeprowadzona zostata w okresie od driasirpnia 2009r.
do dnia 2 padziernika 2009r.

1.1.2. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej.

Urzad Miasta Jastarni
ul. Portowa 24
84-140 Jastarnia
Powiat pucki.

1.1.3. Kierownictwo jednostki.

* Burmistrzem Miasta Jastarni jest Pan Tyberiusz AygmNarkowicz,
wybrany w wyborach bezgrednich w dniu 12 listopada 2006r. —
zaswiadczenie Miejskiej Komisji Wyborcze] w Jastarnidnia 13 listopada
2006r.Slubowanie przed RadMiasta ztayt w dniu 6 grudnia 2006r.

W okresie kadencji 2002 — 2006 Burmistrzem Miasistakrnia byt rownie
Pan Tyberiusz Narkowicz, wybrany w wyborach b&rpdnich w dniu
27 padziernika 2002r.

» Zastpca Burmistrza Miasta Jastarnia jest Pani Lucyna Beikdnmielinska,
powotana na to stanowisko Zadzeniem Nr 26/2009 Burmistrza Miasta
Jastarnia z dnia 30 marca 2009r.



W okresie wczéniejszym Zasipca Burmistrza byt Pan Zbigniew Chmaruk
powotany na to stanowisko Zadzeniem Nr 46/2002 Burmistrza Miasta
Jastarnia z dnia 18 listopada 2002r.

» Skarbnikiem Gminy jest Pani Danuta Boszke.
Obowizki Skarbnika petni od 13 lipca 1999r., powotanatmatanowisko
Uchwab Rady Miasta Jastarnia Nr XI1/129/1999 z dnia p8ai 1999r.

* Przewodnicacym Rady Miasta Jastarni na okres kadencji 200010 Jest
Pani Efbieta Budzisz, wybrana UchwaalNr 1/1/2006 Rady Miasta Jastarnia
z dnia 27 listopada 2006r.

W okresie kadencji 2002 — 2006 Przewodadyzn Rady Miasta byta
rowniez Pani Etbieta Budzisz, wybrana na to stanowisko UchwRbady
Miasta Nr 1/1/2002 z dnia 16 listopada 2002r.

* Wiceprzewodniczcymi Rady Miasta Jastarni na okres kadencji 200610,
zostali:
— Pani Ewa Elmi — wybrana Uchwat Nr 1/2/2006 Rady Miasta Jastarnia
z dnia 27 listopada 2006r,
— Pan Wiadystaw Kohnke — wybrany Uchwalr 1/3/2006 Rady Miasta
Jastarnia z dnia 27 listopada 2006r.
W okresie kadencji 2002 — 2006 | Wiceprzewodmym Rady byt
Pan Kazimierz Klejna — wybrany UchwalRady Miasta Nr 1/3/2002
z dnia 16 listopada 2002r., Il Wiceprzewodamym Rady byt Pan Andrzej
Struk — wybrany Uchwat Rady Miasta Nr 1/4/2002 z dnia 16 listopada
2002r.
Zestawienie zawierage dane dotyce kierownictwa kontrolowanej jednostki
zostato przedstawione w tabeli roboczej stangwej Zahcznik Nr 1
do niniejszego protokotu z kontroli.

1.2. Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.

1.2.1. Statut miasta.

Obowikzujacy w trakcie kontroli statut miasta przig Uchwah
Nr XXVII/167/2005 Rady Miasta Jastarnia z dnia 2@idé¢tnia 2005 roku

I opublikowano w Dzienniku Ugdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 70,
poz. 1341 z dnia 27 sierpnia 2005 roKostatnia zmiana Uchwata
Nr XXIV/134/2008 Rady Miasta z dnia 24 lipca 20Q8r.

W  okresie wczéniejszym  obowijzywat statut przyty Uchwah
Nr 1X/58/2003 Rady Miasta Jastarnia z dnia 30 vmme 2003 roku —
opublikowany w Dzienniku Urdowym Wojewddztwa Pomorskiego
Nr 17, poz. 358.



1.2.2. Regulamin organizacyjny urzedu.

Obowhkzujacy w jednostce Regulamin Organizacyjny &ttu Miasta Jastarni
zostat wprowadzony Zagdzeniem Nr 23/2009 Burmistrza Miasta
z dnia 23 marca 20009r.

W okresie wczéniejszym obowizywat regulamin przyty Zarzadzeniem
Nr 63/2002 Burmistrza Miasta z dnia 31 grudnia 2002

1.2.3. Dokumentacja opisupca przyjete w jednostce zasady
(polityk ¢) rachunkowaosci.

W kontrolowanej jednostce obayzywaty zasady rachunkowa wprowadzone
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nr 45/01 z dnia 21.12120@bejmujce:
» Zaktadowy plan kont — Zat¢znik Nr 1 do przedmiotowego Zadzenia,
w ktorym wyszczegdlniono:
— Wykaz kont dla buzketu gminy — Zacznik Nr 1 do Zaktadowego planu
kont,
— Wykaz kont dla Urgdu Miasta — Zajcznik Nr 2 do Zakladowego planu
kont,
— Szczegotlowe wykazy kont dla bietu gminy i dla Urgdu Miasta —
Zafacznik Nr 3 do Zaktadowego planu kont,
— Wykaz stosowanych kgy rachunkowych w Urgzie miejskim w Jastarni
— Zahcznik Nr 4 do Zaktadowego planu kont,
— Zasady archiwizowania 1 ochrony zbiorow dgi rachunkowych
w Urzedzie Miejskim w Jastarni — Zgdznik Nr 5 do Zaktadowego planu
kont.

Zmiany wprowadzono:
— Zarzmdzeniem Nr 152/2006 Burmistrza Miasta Jastarniaia #7.10.2006r.,
— Zarzdzeniem Nr 78/2008 Burmistrza Miasta Jastarniaia tl4.05.2008r.

Ustalono, co nasgpuje:

— w dokumentacji opisgge] przygte zasady rachunkowad okrelono rok
obrotowy jednostki i wchodize w jego sktad okresy sprawozdawcze;

— okreslono sposOb prowadzenia kgi rachunkowych poprzez ustalenie
zaktadowego planu kont, wykazu &gi rachunkowych, opisu systemu
przetwarzania danych — opis systemu informatycznego

— przyjeta przez jednostk dokumentacja zawiera opis systemuzstego
ochronie danych i ich zbioréw;

— przyjety w jednostce zaktadowy plan kont zawiera:
= wykaz kont kstgi gtéwnej jednostki,
» przyjete zasady dekretacji zdarfzea kontach bilansowych,
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» zasady prowadzenia kont kgi pomocniczych oraz ich poswmania
z kontami ksigi gtownej,
» wykaz prowadzonych kont pozabilansowych;

— w przyjtej przez jednostk dokumentacji ustalono techwikprowadzenia
ksiag rachunkowych przy pomocy systemu komputerowed®’,Fautor
Ustugi Informatyczno — Kggowe ,GRAVIS”);

— jednostka posiada dokumentaejawieragca wykaz programow i zbiorow
systemu finansowo-ksjowego oraz wykaz zbiorow danych twaeych
ksieQi rachunkowe na  komputerowych s$nikach danych
z okreleniem ich funkcji w organizacji cadoi ksiag rachunkowych
| W procesach przetwarzania danych.

1.2.4. Regulamin wynagradzania pracownikow.

Regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionychUvzedzie Miasta

Jastarni zostat wprowadzony w drodze Zdeenia Nr 69A/2009 Burmistrza

Miasta z dnia 19 czerwca 20009r.

W regulaminie okrdono:

— obligatoryjne wymogi tj.: wymagania kwalifikacyjnezczego6towe warunki
wynagradzania, w tym maksymalne kategorie zaszeraga
na poszczegodlnych stanowiskach, o ktérych mowatw38r ust. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach sagawowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458);

— fakultatywne wymogi tj.; warunki przyznawania oramrunki i sposob
wyptacania premii i nagrod, warunki i sposob przawania dodatku
funkcyjnego, specjalnego, dodatku w przypadku wykeamia przez
pracownika pracy w godzinach nadliczbowych orazatka dla pracownika
wykonupgcego pra¢ w porze nocnej.

Z regulaminem zapoznano pracownikow ¢&flu Miasta na naradzie
z Burmistrzem Miasta w dniu 01.07.2009r. Pracowrrogtali poinformowani

rowniez o maliwosci wgladu do regulaminu u Kierownika Referatu
Administracyjno — Organizacyjnego.

1.2.5. Srodki kontroli zabezpieczenia dos¢pu do komputera.
1.2.5.1. Srodki kontroli przetwarzania danych oraz zabezpiecenia
dostepu do danych.

Informacja o stosowanych zabezpieczeniachsrodkach kontroli dogpu
do komputerdéw i danych informatycznych w kllizie Miasta Jastarnia ziona
przez p. Waldemara Antkowskiego stanowi a€ahik Nr 2 do niniejszego
protokotu z kontroli.



1.2.6. Przepisy wewrtrzne regulujace obieg i kontrok

dowoddw ksegowych.

W Kkontrolowanej jednostce opracowano przepisy wgrmgne regulujce

obieg

I kontrot dokumentéw ksigowych i wprowadzono wzycie

Zarzmdzeniem Nr 34/01 Burmistrza Miasta Jastarnia z difal0.2001r.
w sprawie przepisdw wewitrznych reguluyjcych gospodark finansowa.

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumi@w finansowo —
ksiegowych w Uredzie Miejskim w Jastarni stanowi Zacznik Nr 1
do przedmiotowego Zagdzenia.

* W Instrukcji okrélono:

a) rodzaje dokumentéw pratych do stosowania z oldleniem nazwy
i symbolu oraz wzoru dokumentéw;

b) operacje gospodarcze, do udokumentowania ktérywl pboszczegbine
dokumenty finansowo-kgjowe,

c) terminarz obiegu dokumentéw kgowych okrélajacy:

miejsce powstania okflenego dokumentu, oseblub komork
organizacyj upowaniona do jego wystawienia,

miejsce przekazania kaego egzemplarza dowodu,

terminy dostarczania dokumentéw do poszczegodlinyomdkek
organizacyjnych;

d) okreslono stanowiska oséb upowaonych do:

sprawdzania poszczegolnych rodzajow dowodow pod legdeg
merytorycznym,

sprawdzania dokumentow pod wadgm formalnym
I rachunkowym,

zatwierdzania dowodow kgjowych.

» Wykazem wzorow podpisow 0sOb upawmenych do sprawdzania
| zatwierdzania dowodow dysponuje kasjer.

1.2.7. Jednostki pomocnicze gminy.
W kontrolowanej jednostce nie utworzono jednostetpcniczych.

1.2.8. Gminne jednostki organizacyjne.
W kontrolowanej jednostce funkcjomunastpujace jednostki organizacyjne
powotane na mocy stosownych uchwat Rady Miasta:

» Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej



— Uchwata Nr XI/42/90 Miejskiej Rady Narodowe] w Jasti z dnia
26 lutego 1990 roku w sprawie utworzenia Miejski€goodka Pomocy
Spotecznej w Jastarni;

» Szkota Podstawowa w Jastarni, Szkota Podstawowauanigy, Szkotfa
Podstawowa w Juracie
— Uchwata Nr XIl1/113/1996 Rady Miasta Jastarni zal@4 lutego 1999
roku w sprawie utworzenia jednostek betbwych na bazie magku
szkot podstawowych w Gminie Jastarnia;

* Gimnazjum Publiczne w Jastarni

— Uchwata Nr VII/78/99 Rady Miasta Jastarnia z driandarca 1999 roku
w sprawie zat@enia publicznego Gimnazjum w Jastarni;

* Miejska Biblioteka Publiczna w Jastarni,
— Uchwata Nr XXXV/346/2001 Rady Miasta Jastarnia 2ad@8 grudnia
2001 roku w sprawie utworzenia Miejskiej BibliotekPublicznej
w Jastarni;

* Miejski Osrodek Kultury w Jastarni,

— Uchwata Nr V/27/2003 Rady Miasta Jastarnia z d@idufego 2003 roku
w sprawie przeksztatcenia Miejskiegosr@dka Kultury i Rekreacji
w Jastarni, dziatagego w formie jednostki budtowe] w samormowa
instytucg kultury o nazwie Miejski @odek Kultury;

— Z dniem 1 stycznia 2006 roku UchwaNr XXXII1/202/2005 z dnia
30 grudnia 2005 roku Rada Miasta zmienita naiiejskiego Grodka
Kultury na Miejski Grodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Jastarni —
w Statucie Urzdu Miasta nie zmieniono nazwy;

Miejski Zarzad Portu Jastarnia,

— Uchwata Nr XXXII1/197/2009 Rady Miasta Jastarnimal 25 marca 2009
roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIV/133/2008 w rawie
utworzenia jednostki bugtowe] pod nazw ,Miejski Zarzad Portu
Jastarnia”.

Kontrolowana jednostka posiada:
— aktualny Rejestr instytucji kultury dla:
o Miejskiej Biblioteki Publicznej w Jastarni,
o0 Miejskiego Grodka Kultury Sportu i Rekreacji w Jastarni.
Jednostka posiada aktualny wykaz sampozvych jednostek organizacyjnych —
Miasta Jastarni z dnia 31.08.2000r.

Zestawienie jednostek organizacyjnych w Bdie Jastarnia zostato
przedstawione w tabeli stanawej Zahcznik Nr 2 do niniejszego protokotu
z kontroli.
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1.2.9. Petnomocnictwa.

Ustalono, ze kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Jaséa nie
posiadagcych osobowsgci prawnej dziatajcych jednoosobowo Burmistrz
Miasta udzielit petnomocnictw na podstawie art.u4f. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samosadzie gminnym (tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr214o0z.
1591 z pén. zm.).

Przedmiotowych petnomocnictw udzielono kierownikaeriej wymienionych
jednostek:

» Publiczne Gimnazjum w Jastarni,

— Dyrektorowi Pani Marioli Struk, petnomocnictwo Bustriza Jastarni
z dnia 17 czerwca 2009 roku do reprezentowania §dastarnia.

Zakres zwyktego zasrlu dyrektora Szkoty obejmuije:

— zalatwianie bieacych spraw zwizanych z prawidiowym utrzymaniem
Szkoty, a take wykonywaniem jej statutowych celow oraz zawiesani
umow cywilno — prawnych w tym zakresie.

» Szkota Podstawowa w Jastarni,

— Dyrektorowi Pani Katarzynie Tabor - Brzégkiej, petnomocnictwo
Burmistrza Miasta z dnia 23 listopada 2005 roku wigkonywania
czynngci prawnych zwizanych z prowadzeniem gospodarki
powierzonym mieniem komunalnym w granicach zwykiegoadu.

Zakres zwyktego zasrlu dyrektora Szkoty obejmuije:

— zalatwianie bieacych spraw zwjzanych z prawidiowym utrzymaniem
Szkoly, a take wykonywaniem jej statutowych celéw,

— zawieranie umoéw cywilno — prawnych w tym zakresietym zawieranie
umow najmu i dzierawy dotycacych mienia Szkoty na okres do 3 lat,

— zacmganie w imieniu Szkoty zobowzan do kwot ustalonych w rocznym
planie finansowym placowki, zatwierdzonym przez Kifiasta Jastarni,

— wystepowanie w imieniu Burmistrza Miasta Jastarni pragthmi.
» Miejski Grodek Kultury, Sporu i Rekreacji w Jastarni,

— Dyrektorowi MOKSIR Pani Marcie Balickiej BurmistrMiasta nie
udzielit petlnomocnictwa.

» Miejski Orodek Pomocy Spotecznej w Jastarni

— Upowanienie Burmistrza Miasta Jastarnia z dnia 1 maj@52€oku,
w ktorym upowania Pami Barbar Koss - Kierownika MOPS
do wydawania decyzji administracyjnych w zakresiaviadczeé
rodzinnych jako zadanie zlecone z zakresu admaagtrzadowe,.
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— Upowaznienie Burmistrza Miasta Jastarnia z dnia 14 graid@ii07 roku,
w ktorym upowania Pami Barbae Koss — Kierownika MOPS
do podpisywania umow, porozumie odbioru wszelkich dokumentow
z zakresu pomocy spotecznej.

— Zarzmdzenie Nr 136/2008 Burmistrza Miasta Jastarnia zia dn
14 padziernika 2008 roku w sprawie udzielenia kierowmkdsrodka
Pomocy  Spotecznej upowadienia do  wydawania  decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakrepomocy
spotecznej nalacych do witaciwosci gminy.

» Na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy o sanuriz gminnym z dnia 8 marca
1990r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2001r. Nr 142 @dd@O1 z pan. zm.)
Burmistrz Miasta Jastarni w drodze Zgizenia Nr 55/2002 z dnia 4 grudnia
2002r. upowanit swojego Zasipce p. Zbigniewa Chmaruk do:

— skladania éwiadczéh woli w imieniu Gminy Miasta Jastarni w zakresie
zachgania zobowjzan podczas nieobecko Burmistrza w zakresie jego
upowanienia okrélonego w odpowiedniej uchwale Rady Miasta Jastarni.

» Na podstawie art. 46 ust. 1 i art. 39 ust. 2 ustawgamorzdzie gminnym
z dnia 8 marca 1990r. (tekst jednolity: Dz. U. 2020 Nr 142 poz.1591
z p&n. zm.) Burmistrz Miasta Jastarni w drodze Zdeenia Nr 47/2009
z dnia 24 kwietnia 2009r. upowat swojego Zasipce p. Lucyre Boike—
Chmielinska do:

— skiadania podczas nieobeéoo Burmistrza éwiadczeéh woli w imieniu
Gminy Miasta Jastarnia w zakresie ageinia zobowizan, wynikajacych
z realizacji przez Burmistrza Miasta Jastarnia dhekdéw ustawowych oraz
okreslonych w odpowiednich uchwatach Rady Miasta Jasarn

— wydawania decyzji administracyjnych w sprawach, térjch organem jest
Burmistrz, w czasie jego nieobegoo

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.

1.3.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez komisje
rewizyjna.

Szczegotowe zasady i tryb tworzenia Komisji Rewngyjokr&lono w Statucie

Miasta Jastarni.

Uprawnienia kontrolne Komisji Rewizyjnej okteno w 88§ 32 — 33 Statutu,
w ktérych wskazano,ze przedmiotem nadzoru Komisji Rewizyjnej jest
dziatalng¢ Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych.

Komisja pracuje wedtudregulaminu pracy Komisji rewizyjnej Rady Miasta
Jastarnig stanowacym Zahcznik Nr 4 do Statutu Miasta Jastarnia.
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W kontrolowanym 2008 roku stwierdzonge Komisja Rewizyjna wykonywata
zadania kontrolne spadzapc stosowne protokoty z przeprowadzonych
kontroli.

1.3.2. Wykonywanie kontroli przez skarbnika - gldwnego
ksiegowego budetu gminy.
* Obowiazki kontrolne Skarbnika Miasta zostaly olome w ,Zakresie
czynnaci dla Pani Danuty Boszke — Skarbnika Miasta”, olaawjacym
od dnia 10.01.2000r., znajdaym skt w aktach osobowych.

» Kierownik jednostki powierzyt Skarbnikowi oboywki i odpowiedzialnéc
w zakresie prowadzenia rachunkawso(art. 35 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych) pismem L.dz. 1439/2005 z dnia 30.06520

1.3.3. Kontrola srodkoéw finansowych z nielegalnych Ilub
nieujawnionych zrédet.

W kontrolowanej jednostce opracowano | pgyj w drodze Zargzenia

Burmistrza Miasta Jastarnia Nr 34/01 z dnia 0904@12. do stosowania

Instrukcg w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obréhansowego

wartasci magtkowych pochodzych z nielegalnych lub nieujawnionyatbdet

oraz finansowaniu terroryzmu w Wdzie Miejskim w Jastarni.

W przedmiotowej instrukcji funkejkoordynatora ds. wspétpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej powierzono Zpsy Burmistrza Miasta,
a podczas jego nieobedwofunkcj te petni Skarbnik Miasta.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majtkowym.

Kontroli poddano terminow& skladania éwiadczéh maptkowych
za rok 2008.

Ustalono, co nasgpuje:

 Burmistrz Miasta, Przewodnigey Rady Miasta oraz Radni Miasta
Jastarnia wybrani na kadencje 2006 — 20XWiaxiczenia magkowe
za 2008 rok ztgyli w ustawowym terminie.

o Zastpca Burmistrza, Skarbnik, kierownicy jednostek migacyjnych,
instytucji kultury oraz jednosteks$wiatowych, a take osoby upowaione
przez Burmistrza Miasta do wydawania decyzji adstiacyjnych
oswiadczenia za rok 2008 ztgli z zachowaniem terminu ustawowego.

Oswiadczenie Kierownika Referatu Administracyjno —g@mizacyjnego
z dnia 27.08.2009r. w sprawie terminowo skladnia éwiadcze
majtkowych stanowi Zajcznik Nr 3 do niniejszego protokotu z kontroli.
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1.3.5. Procedury wewnrgtrznej kontroli finansowej.

* Regulamin kontroli wewitrzne] wprowadzono w drodze Zadzenia
Nr 144/2005 Burmistrza Miasta Jastarnia z dnia 3@Q05r., ktory stanowi
Zafacznik Nr 1 do przedmiotowego Zazenia.

W roku 2008 Burmistrz Miasta zadzit przeprowadzenie kontroli
w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Jasta (Zaradzenie
Nr 18/2008 z dnia 17.03.2008r.).

Osoby upowznione przez Burmistrza Miasta przeprowadzity koletro
w nastpujacych jednostkach organizacyjnych:

> Miejskim Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Jastarni w difia
13-14.11.2008r.,

» Szkole Podstawowej im. J. Wpybickiego w Jastarni wniadh
17 -18.11.2008r.,

» Gimnazjum w Jastarni w dniach 24 - 25.11.2008r.,
» Miejskim OGsrodku Pomocy Spotecznej w Jastarni w dniach 9 £2.2008r.,
» Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastarni w dniabh— 11.12.2008r.

Ponadto ustalonaeg:

— Przedmiotem kontroli byto przestrzeganie przez eghljednostk realizacji
procedur w zakresie celow® zachgania zobowjzan finansowych
i dokonywania wydatkéw, tj. co najmniej 5% wydatkéaraz ocena
przestrzegania zasad legalad gospodarngci w realizacji zadé.

— Kazdorazowo, po przeprowadzonej kontroli, spdzano protokoty
podpisane przez kierownika jednostki kontrolowaneraz o0soby
kontrolupce.

1.3.6. System zaradzania i kontroli projektow z udziatem

srodkow UE (dotacje rozwojowe).

W okresie objtym kontroh (2005 — 2008) Burmistrz Miasta Jastarnia

wprowadzit uregulowania dotygze wykorzystywaniasrodkéw funduszy

unijnych, tj.:

» Zarzmdzenie Nr 154/2006 z dnia 27.10.2006r. w sprawi@wpadzenia
rachunkowéci wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu
nr Z/2.22/111/3.1/168/04 ,Modernizacja drég gminrycprowadzcych
do pla nadmorskich w Jastarni’ realizowanego w ramaclorifetu 3 —
Rozwdj lokalny, Dziatania 3.1 Obszary wiejskie Zgtowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004 — 2006;
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» Zarmdzenie Nr 156A/2006 z dnia 13.11.2006r. w spravprawadzenia
rachunkoweéci wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu
nr Z/2.22/111/3.1/355/05 ,Nadzatokowa promenadacgsawo — rowerowa
Ku stoicu w Kuznicy” realizowanego w ramach Priorytetu 3 — Rozwdj
lokalny, Dziatania 3.1 Obszary wiejskie Zintegrowgno Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004 — 2006;

» Zarzmdzenie Nr 175/2006 z dnia 27.10.2006r. w sprawiewpdzenia
rachunkoweéci wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu
.,R0zbudowa przystani rybackiej z zapleczem remogtoww porcie
w Jastarni” realizowanego w ramach Priorytetu 3 eh@na i rozwo;
zasobow wodnych, chéw i hodowla ryb, rybackie adeenia portowe,
przetworstwo i rynek rybny, rybotowstwadrodladowe” Dziatania 3.3
.Rybacka infrastruktura portowa” Sektorowy Prograr®peracyjny
~Rybotéwstwo i przetworstwo ryb 2004 — 2006”.

1.3.7. Audyt wewnetrzny.
Kontrolowana jednostka nie miata obauku prowadzenia audytu
wewretrznego.

1.4. Prowadzone kontrole zewgtrzne.

Na podstawie danych zawartych w #sie Kontroli ustalonoze w okresie
od poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez Reglim 1zb¢ Obrachunkow

w Gdaisku w dniach od 25 kwietnia do 28 lipca 2005 rokuazasu trwania
niniejszej kontroli w Urzdzie Miasta przeprowadzono ngsijace kontrole
zewrgtrzne w zakresie gospodarki finansowej:

W 2005 roku:

» Kontrola Urzdu Kontroli Skarbowej w Gdesku w zakresie:
- Prawidtowdci zaliczenia podatku od towaréw i ustug do kosztow
kwalifikowanych w ramach Dziatania 3 Programu SARAR
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 4 i 8jat2005r.
Ustalenia z kontroli zostatly zawarte w sp@zonym protokole.

W 2007 roku:

» Pomorskiego Urau Wojewoddzkiego — Wydziat Zaqdzania Funduszami
Europejskimi w Gdasku w zakresie:
— Realizacji projektu ,Modernizacja drog gminnych waazcych do pla
nadmorskich” (Umowa o dofinansowanie Z/2.22/111/388/04/U/35/05).
Kontrole przeprowadzono w okresie 18zpgaiernika — 2 listopada 2007r.
Nieprawidtowdci nie stwierdzono.
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Pomorskiego Urau Wojewodzkiego — Wydziat Finansow 1 Biadu

w Gdaisku w zakresie:

— Prawidlowdci realizacji dochodéw bugtu pastwa i wykorzystania
dotacji celowych udzielonych z bigtu pastwa w 2006 roku.

W trakcie czynnéci kontrolnych, przeprowadzonych w dniach 29 maja

do 15 czerwca 2007r., stwierdzone nieprawidiavo wykazano

w sporadzonym protokole.

W 2008 roku:

Agencji Restrukturyzacji i Rozwoju Rolnictwa (znagrawy: OR11-61522-
OR1100039/06) — kontrola dotyczyta wniosku o ptagnkaoncowa w ramach
Sektorowego Programu Operacyjndgybotowstwo i przetworstwo ryb 2004
— 2006 Priorytet 3 — Ochrona i rozw6j zasobow wodnychywh hodowla
ryb, rybackie urgdzenia portowe, przetworstwo i rynek rybny, rybosbwo
srodladowe” Dziatania 3.3 ,Rybacka infrastruktura portéwa

Kontrole przeprowadzono w dniu 02.10.2008r. — nieprawidimivonie
stwierdzono.

Agencji Restrukturyzacji i Rozwoju Rolnictwa (znagrawy: OR11-61532-
OR1100078/08) — kontrola dotyczyta wniosku o ptaénkoncowa w ramach
Sektorowego Programu Operacyjndgybotowstwo i przetworstwo ryb 2004
— 2006 Priorytet 4 — Inne dziatania Dziatanie 4.3 ,Znajdmie oraz
promowanie nowych rynkow zbytu na produkty rybne”.

Kontrole przeprowadzono w dniu 19.11.2008r. — nieprawidimivonie
stwierdzono.

Agencji Restrukturyzacji i Rozwoju Rolnictwa (znagrawy: OR11-61532-
OR1100076/08) — kontrola dotyczyta wniosku o ptaénkoncowa w ramach
Sektorowego Programu Operacyjndgybotowstwo i przetworstwo ryb 2004
— 2006 Priorytet 4 — Inne dziatania Dziatanie 4.3 ,Znajdmie oraz
promowanie nowych rynkow zbytu na produkty rybne”.

Kontrole przeprowadzono w dniu 19.11.2008r. — nieprawidimivonie
stwierdzono.

Agencji Restrukturyzacji i Rozwoju Rolnictwa (znagrawy: OR11-61532-
OR1100077/08) — kontrola dotyczyta wniosku o ptagnaoncowa w ramach
Sektorowego Programu Operacyjndgybotowstwo i przetworstwo ryb 2004
— 2006 Priorytet 4 — Inne dziatania Dziatanie 4.3 ,Znajdmie oraz
promowanie nowych rynkow zbytu na produkty rybne”.

Kontrole przeprowadzono w dniu 19.11.2008r. — nieprawidimivonie
stwierdzono.
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» Kontrola Pomorskiego Uedu Wojewodzkiego — Wydziat Finansow
| Budzetu w Gdasku w zakresie:
— Realizacja projektu ,Szlak historii militarnej Grgidastarnia”.
Do dnia zakaczenia niniejszej kontroli jednostka nie otrzymaiatokotu
z kontroli.

Realizacia zalec& pokontrolnych Reqgionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku:

Na wystosowane przez Regionalnizbe Obrachunkow w Gdasku
dnia 3 padziernika 2005 roku wysgpienie pokontrolne, w zwrku
z przeprowadzanw dniach 25.04.2005r. — 28.07.2005r. kontlabmpleksovy
Miasta Jastarnia, Burmistrz Miasta w odpowiedzin@as z dnia 3 listopada
2005 roku poinformowat o uswuiu stwierdzonych nieprawidtowoi

| uchybien.

W trakcie niniejszej kontroli ustalonage wykazane w poprzedniej kontroli
uchybienia i nieprawidiowdei zostaty usurite.
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Il. Gospodarka pienezna i rozrachunki.

2.1. Gospodarkasrodkami pienieznymi.

2.1.1. Gospodarka kasowa.
Gospodark srodkami piengznymi sprawdzono w oparciu o 2008 rok.

2.1.1.1. Gospodarka kasowa — sprawy organizacyjne.
W wewrktrznej strukturze organizacyjnej jednostki przewadp
prowadzenie rozliczegotéwkowych za paednictwem kasy.

« Kasa znajduje si w budynku Urzdu w wydzielonym pomieszczeniu,
ktore spetnia whsciwe warunki pracy dla osoby materialnie odpowiatig)
za przechowywangotéwle i inne walory.

o Zasady gospodarki kasowe] zostaly dlore w Zahczniku nr 3
do Zaradzenia Nr 34/01 Burmistrza Miasta z dnia %qmernika 2001r.
w sprawie przepiséw wewtrznych regulujcych gospodarkfinansova.

* W przedmiotowej instrukcji okédono m.in.:

warunki organizacyjno-techniczne kasy oraz formyggbezpieczenia,

— zasady prowadzenia gospodarki kasowej wetlzie Miasta,

— rodzaje dowodow kasowych (dokumentacja kasowa),

— ochrore i transport wartéci pienkznych,

— zasady sporglzania dokumentéw kasowych,

— przeprowadzanie kontroli kasy.

e Zatrudniona na stanowisku inspektora ds.ed@wasci budzetowej pani
Elzbieta Grandicka maga w swoim zakresie oboyzkéw prowadzenie kasy
w Urzedzie Miejskim podpisata w dniu 20.03.1987r.$wiadczenie
0 przykciu odpowiedzialngci materialnej za powierzone jej piedee i inne
wartasci.

e Z ustnych informacji Skarbnika Miasta wynika, esobami zagpujacymi
kasjera g pracownice Referatu Finansowo — Batbwego:

p. Katarzyna Krawczyk — podinspektor dscgswasici,
p. Maria Budda — inspektor ds. finansowych i ptac,
p. Edyta Kamiska — inspektor ds. kgjowadsci budzetowe;.

W aktach osobowych w/w o0s6b brakswiadczenia o przyggiu
odpowiedzialnéci maptkowej za powierzone pieqdze i inne wart€ci.
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Kasjerka dysponuje aktualnym wykazem o0sOb  upoweaych
do dysponowania gotowki kontroli finansowej zatwierdzania dowodow
kasowych do wyptaty wraz ze wzorem podpisow tyabbos

2.1.1.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji kasowch.

Raport kasowy — RK shy do ewidencji szczegotowej wszystkich dowodow
kasowych dotycxrych wptat i wyptat dokonywanych przez kasjera.
W kontrolowanej jednostce prowadzong msastpujace rodzaje raportow
kasowych:

- ,Wydatki i Dochody”,
— ,ZFSS” — Zaktadowy Fundusgwiadcze Socjalnych,

- ,GFOS” — Gminny Fundusz Ochror§rodowiska.

Z instrukcji gospodarki kasowej wynikae kasjer spordza raporty kasowe
CO najmniej raz na tydzie Zapisy w raporcie kasowym powinny dy
dokonywane chronologicznie.

Wysoka¢ niezlednego zapasu gotédwki w kasie jest ustalona przez
kierownika jednostki w wysokmi 5.000,00 zt na tzw. pogotowie kasowe
w zaleznosci od warunkoéw zabezpieczenia gotowki 1 aiimwosci jej
odprowadzania na rachunek bankowy.

Kontroli poddano raporty kasowe od nr 55/2008 do 7dv2008 ujte
W miesihcu wrzeéniu, padzierniku i listopadzie 2008r.

W roku obgtym kontroh nie wystpowaty przypadki przekroczenia
wysokaici ustalonego pogotowia kasowego.

Operacje kasowe dokumentowane byly w ¢gagtcy sposob:

— wptlaty do kasy i wyptaty z kasy ujmowane w raporcie kasowym
na podstawie dowodow dopuszczonych do stosowania,

- wyptaty gotdbwkowe s dokumentowane dowodami sprawdzonymi
pod wzgédem merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz
zatwierdzonymi do wyptaty przez upomaona osolz — Skarbnika
I Burmistrza Miasta.

Ponadto, stwierdzono co ngstije:

— odbiér gotéwki z kasy jest potwierdzany przez @salpowaniong
do jej odbioru;

— przyjeta do kasy gotoéwka z tytutu wptaty dochodow keidwych byta
odprowadzana do banku w ustalonych terminach;

— operacje gotowkowe ujmowaney sv raporcie kasowym w dniu ich
wystpienia,

19



— zachowano zgodsé przychodu gotowki do kasy pobranej z banku
z dokumentami potwierdzgjymi jej przygcie oraz czekami i wyggami
bankowymi;

— dowody kasowe zatzone do raportu kasowegp lsompletne i zawieraj
numery identyfikacyjne;

— zachowano zgodsé zapisow w raporcie kasowym z dowodami
zrodtowymi;

— zachowano poprawidé rachunkow obrotéw i sald oraz agtos¢ sald
w raportach kasowych;

— w raporcie kasowym ujmowane speracje tylko bieacego miesjca;

— zachowano zgodsé zapiséw raportu kasowego z zapisami konta
101 — ,Kasa’;

— stwierdzono protokolarne przekazywanie kasy w pagjg@ach zmian
0s6b prowadzych kas.

2.1.1.3. Inwentaryzacja srodkow pienieznych w kasie.
Ustalono, ze zgodnie z Instrukgj gospodarki kasowej w 2008 roku
przeprowadzono metaapisu z natury:

* Inwentaryzagj kasy na koniec roku, tj. w dniu 31.12.2008r. —rggpadzapc
stosowny protokot.

Inwentaryzacja przeprowadzona byta przez dwuosabiawmisg w obecnéci

osoby odpowiedzialnej materialne.

W Instrukcji gospodarki kasowej przewidziano koidrodor&ne kasy
na polecenie kierownika jednostki, ktérych w kotdmanym okresie nie
przeprowadzono. Natomiast raporty kasowe zawierg)otwierdzenie
przeprowadzonej kontroli przez skarbnika.

Zgodnie z Instrukeg] gospodarki kasowej] ustalono termin przeprowadzania
inwentaryzacji w ostatnim dniu roboczym roku — gspgdrapc stosowne
protokoty oraz na dzieprzekazania obowzkow kasjera.

2.1.2. Obstuga bankowa.

2.1.2.1. Obstuga bankowa urzdu miasta i gminnych samoradowych

jednostek organizacyjnych.

» Obstuga bankowa gminy Jastarnia w okresie 15.15620930.11.2009r.

o Zamawiajcy udzielit zamdwienia z wolnejeki, gdyz tylko jeden Bank
posiada file swojego oddzialu na terenie Gminy Jastarnia przez
gwarantuje szybki 1 bezpeedni dostp do wustug bankowych.
Przeprowadzone pegtowanie o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu
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nieograniczonego (z terminem skiadania ofert 02@&r. godz. 10:00)
z opch dowozu gotowki do Zamawigjego z poza terenu Gminy Jastarnia
w okreslonym czasie doprowadzito do unieimgenia posfpowania z uwagi
na brak ofert. Oferenci nie byli zainteresowani daam gotowki na miejsce.
Wobec powyszego udzielono zamowienia Bankowi, ktéry ma efili
na miejscu, a Zamawigly ma petny bez ograniczelostp do ustug, w tym
wyptat gotéwkowych na miejscu.

* Protokdét z negocjacji na obskigoankowa gminy zostat spisany w dniu
24.11.2006r.

 Wykonawca ztayl oswiadczenie o0 spetlnieniu warunkow udziatu
w postpowaniu w dniu 24.11.2006r.

e W dniu 14 grudnia 2006r. Gmina Miasto Jastarniaraegntowana przez
Burmistrza Miasta p. Tyberiusza Narkowicza podpisatBankiem Polska
Kasa Opieki S.A. z siedzibw Warszawie Umownr 342/20/06.

Umowe kontrasygnowata Skarbnik Miasta p. Danuta Boszke.

» W dniu 15.09.1997r. Szkota Podstawowa w Jastamiada z Bankiem
Polska Kasa Opieki S.A. Filia nr 4 w Jastarni Umow prowadzenie
rachunkéw bankowych na czas nieoznaczony.

» W dniu 03.01.2000r. Gimnazjum w Jastarni podpisatBankiem Polska
Kasa Opieki S.A. Filia nr 4 w Jastarni Umgw prowadzenie rachunkow
bankowych na czas nieoznaczony.

» W dniu 28.01.2002r. Miejska Biblioteka Publiczngnezentowana przez
Dyrektora p. Ang Masternak podpisata z Bankiem Polska Kasa Opigki S
V Odziat w Gdasku Filia nr 4 w Jastarni Umaanr 37774 o prowadzenie
rachunkéw bankowych na czas nieoznaczony.

» W dniu 19.03.2003r. Miejski €@odek Kultury, Sportu i Rekreacji zawart
z Bankiem Polska Kasa Opieki S.A. z siedap Jastarni Umow nr 37888
o prowadzenie rachunkéw bankowych na czas nieopngcz

» W dniu 02.01.2006r. Miejski €@odek Pomocy Spotecznej reprezentowany
przez Kierownika p. BarbarKoss podpisat z Bankiem Polska Kasa Opieki
S.A. z siedzih w Warszawie, V Odziat w Gdaku Filia nr 4 w Jastarni
Umowe nr 21124029201111001008818680 o prowadzenie r&omun
bankowych na czas nieoznaczony.

2.1.2.2. Operacje bankowe.
Kontroli poddano prawidtow& ksiggowania operacji bankowych w migsu
pazdzierniku 2008 roku.

o Zapisbw na koncie 133 “Rachunek hjey budetu” dokonywano
na podstawie wyggow bankowych z zachowaniem peinej zgadano
obrotéw i sald mydzy kskgowascia banku a ksigowascia Urzedu.
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« Do wyciagdbw bankowych zatzano dowodyzrodiowe potwierdzagce
dokonane operacje lubztsporadzano dowody wewgtrzne potwierdzagce
dokonanie operaciji.

2.1.2.3. Inwentaryzacja §rodkow pienigznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych.

W okresie objtym kontroh, tj. w 2008 roku, na ostatni dzheroku
obrachunkowego kontrolowana jednostka dokonata mbavgzacji srodkow
pienieznych na rachunkach bankowych w drodze uzgodniexf s

Ustalono, ze inwentaryzag] objgto srodki piengzne na wszystkich
rachunkach w Banku PEKAO S.A.

Wykaz sald sporddzony przez bank na dai&1 grudnia 2008 roku byt zgodny
z saldami wynikajcymi z ksag rachunkowych.

2.2. Rozrachunki i roszczenia.
Powyzsze zagadnienie skontrolowano w oparciu o rok 2008.

2.2.1. Rodzaje rozrachunkow.

W prowadzonej w roku 2008 syntetycznej ewidencjetiswej, wynikajcej
z Zaktadowego Planu Kont wprowadzonego w drodzezadaenia Nr 45/01
Burmistrza Miasta Jastarnia z dnia 21.12.2003r.

zmiany:

— Zarzadzenie Nr 145/2005 Burmistrza Miasta Jastarniaia 88.12.2005r.;

— Zarzadzenie Nr 152/2006 Burmistrza Miasta Jastarniaia dn.12.2006r.;

— Zarzmdzenie Nr 78/2008 Burmistrza Miasta Jastarnia a d4i05.2008r.
zatazono nastpujace konta rozrachunkowe:

Dla Urzedu Miasta jako jednostki baetowe:

— 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

— 221 — ,Nalendsci z tytutu dochodow bugktowych”,
— 222 — ,Rozliczenie dochodow bizetowych”,

— 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budtowych”,

— 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji latiowych”,
- 225 — ,Rozrachunki z bugtami”,

— 228 — ,Rozliczenie wydatkow zgodkow funduszy pomocowych”,
— 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

— 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodve

— 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
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— 240 — ,Pozostate rozrachunki”,

— 290 — ,Odpisy aktualizgre nalenosci”.

Dla budetu Gminy:

- 222 — ,Rozliczenie dochodéw bietowych”,

- 223 —,Rozliczenie wydatkéw budtowych”,

- 224 — ,Rozrachunki bugktu”,

— 227 — ,Rozliczenie dochodow zeodkéw funduszy pomocowych”,
— 228 — ,Rozliczenie wydatkow zZgodkoéw funduszy pomocowych”,
— 240 — ,Pozostate rozrachunki”,

- 250 — ,Nalendsci finansowe”,

— 260 — ,Zobowizania finansowe”.

2.2.2. Prawidtowosé funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Kontroli poddano prawidiow&e funkcjonowania kont rozrachunkowych
w roku 2008, a w szczegOlém:

- konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” nraleznosci
i zobowhkzania wobec kontrahentow,

— konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne’ozliczenie skladek
ubezpiecze spotecznych i Funduszu Pracy,

— konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikamidzliczenie zaliczek.
Ustalono, co nasgpuje:

» przestrzegano  obowaku ugcia w  kskgach rachunkowych
2008 roku wszystkich rozrachunkow jednostki i pragahcych na jej rzecz
przychodow, niezalaie od terminu zapfaty;

» przestrzegano zasad funkcjonowania poszczegolnyehrkzrachunkowych,
w tym m.in.:

— ujmowano w ksigach rachunkowych jednostki vdgiznie jej rozrachunki,

— ujmowano w ksigach rachunkowych budtu wyhcznie rozrachunki
budzetu z tytulu dotacji z buebtu pastwa, subwencji, udziatow
w podatku dochodowym od oséb prawnych i fizyczngcdz rozrachunki
z jednostkami bugktowymi z tytutu realizowanych przez nie wydatkéw
i dochodow,

- wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkow peprujmowanie
naleznosci i zobownzan bez ich wzajemnej kompensaty,
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— ewidencjonowano obroty na kontach rozrachunkowyemminowo
i zgodnie z trécia operacji gospodarczych, wynikaych z dowodéw
ksiggowych;
» prowadzono analityk do konta 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami” wg poszczegolnych kontrahentow.

2.2.3. Terminowos¢ regulowania zobowjzan.

Terminowa¢ regulowania zobowkzan skontrolowano w oparciu o rok 2008.

2.2.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizyczriyc

W trakcie czynnéci kontrolnych stwierdzono,ze zaliczki na podatek
dochodowy od o0s6b fizycznych za rok 2008 byly oe@dzane
w terminach ustawowych.

Urzad, jako ptatnik podatku, nie pobierat zryczattowgmewynagrodzenia
z tytulu terminowego optacania podatku dochodowstmsownie do teei
8 1 ust. 1 pkt 1 rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 24 grudnia 200uro
w sprawie wynagrodzenia ptatnikbw i inkasentow podpcych podatki
na rzecz buzetu pastwa (Dz. U. Nr 240, poz. 2065).

Nalezne pfatnikowi wynagrodzenie za 2008 rok, wyliczonprzez
kontrolujacych, przystugiwato w wysokai 607,00 zi.

2.2.3.2. Odprowadzanie sktadek na Fundusz UbezpiecaeSpotecznych
I Fundusz Pracy.

Ustalono,ze w okresie olefym kontroh, tj. w 2008 roku, w Urgdzie Miasta

prawidtiowo naliczano i terminowo przekazywano sklada Ubezpieczenie

Spoteczne | Fundusz Pracy, zachaguprminy okrélone przepisami.

Urzad Miasta pobierat nalme wynagrodzenie przystugope ptatnikowi sktadek
stosownie do teei 8§ 1 i 2 rozporzdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 14 grudnia 1998 roku w sprawie wysakoi trybu wyptaty
wynagrodzenia ptatnikom sktadek z tytutu wykonyveanada z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i maciergtyva (Dz. U. Nr 153, poz. 1005).

2.2.3.3. Odprowadzanie sktadek PFRON.

W trakcie czynnéci kontrolnych dotyczcych terminoweéci wptat
na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnygehrok 2008
ustalonoze:

- W mieshcach: styczg Iuty, marzec, wskanik zatrudnienia 0soOb

niepetnosprawnych wyniost co najmniej 6%, w gzkiu z czym nie wyspit
obowigzek wptat na PFRON — Ugd Miasta sktadainformacg mieseczry
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0 zatrudnieniu, ksztatceniu lub o dziatalob na rzecz o0so6b
niepetnosprawnych (INF-1).

W miesicach: kwiecié, maj, czerwiec, sierpige wrzesi@, listopad
wskanik zatrudnienia 0sOb niepetnosprawnych wyniost ipgn 6%,
w zwiazku z czym wysipit obowiazek wptat na PFRON — Usd Miasta
sktadatDeklaracg miesecznych wptat na Pstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych (DEK-I-a).

Za miesic lipiec ziwono Informackg, nie wykazujc nalenej wptaty
na PFRON — wedtug kontrokgych wysapit obowiazek wptaty i naleato
ztozy¢ Deklarack.

Za miesice: padziernik i grudzié nie ziazono Deklaracji — wedtug
kontrolujpcych wysapit obowiazek wptaty.

Nalezne wptaty odprowadzano w niewtwych  wysokdciach
| nieterminowo, co przedstawiono w p2sEym zestawieniu:

Rodzaj Wysokosé Wysokosé
informacji/ wpfat sktadek
Miesigc | deklaracji wykazana wyliczona Przekazane wptaty na PFRON
zlozonej przez UM przez
przez UM kontroluj acych
Wysokosé Data Odsetki
I
INF-1 0,00 0,00 0,00 - 0,00
Il
INF-1 0,00 0,00 0,00 - 0,00
I
INF-1 0,00 0,00 0,00 - 0,00
v
DEK-l-a 719,06 719,06 0,00 - 0,00
\Y
DEK-l-a 931,24 931,24 931,24 22.07.2008r. 0,00
VI
DEK-l-a 921,87 921,87 921,87 22.07.2008r. 0,00
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Vi INF-1
(Wibye 0,00 1.358,55 0,00 - 0,00
DEK-I-a)
VIl
DEK-l-a 1.431,33 1.431,33 0,00 - 0,00
IX
DEK-l-a 983,78 983,78 0,00 - 0,00
X
brak 0,00 875,80 0,00 - 0,00
XI
DEK-l-a 263,94 263,94 0,00 - 0,00
Xl
brak 0,00 410,28|  1.901,11| 02.12.2008. 0,00
RAZEM
5.251,22 7.895.85  3.754,22 0,00

Z powyzszych ustale wynika, ze Urzad Miasta wplacit za 2008 rok kwoty
w tacznej wysokéci 3.754,22 zt — wedtug kontrohgych nalealo dokona
wptat na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji OsOb Niepetnosprawnych
w wysokaci 7.895,85 zt w terminie do dnia 20 ngmtego miegica
po miesacu, w Kktorym zaistnialy okoliczdoi powodujpce powstanie
obowhzku wptat.

2.2.4. Prawidlowos¢ naliczania odsetek za zwtok z tytutu
nieterminowego regulowania nalenosci.

Sprawdzeniu poddano naliczanie odsetek ustawowg@wioke z tytutu
nieterminowego regulowania natexci.

Kontrolag objeto wezwania do zaptaty wystawione w 2008 roku, deifye
bezumownego korzystania z mienia gminnego, cepagicych numerach:

— 321/2008 z dnia 09.10.2008r.,
— 324/2008 z dnia 10.10.2008r.,
— 325/2008 z dnia 10.10.2008r.,
— 328/2008 z dnia 10.10.2008r.,
— 333/2008 z dnia 10.10.2008r.,
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334/2008 z dnia 10.10.2008tr.,
365/2008 z dnia 12.11.2008tr.,
383/2008 z dnia 24.11.2008tr.,
384/2008 z dnia 24.11.2008r.

Odsetki od zalegkemi podatkowych w wystawionych wezwaniach naliczone
zostaty prawidtowo.

2.2.5. Przestrzeganie uprawniéd do zachgania zobowjzan
obciazajacych budzet j.s.t. .

Na podstawie ustale zawartych w punkcie 2.3. stwierdzonoze
w kontrolowanej jednostce Burmistrz Miasta przesget uprawnig
do zacagania zobowjzan.

Ustalono ponadta;e w kontrolowanej jednostce:

— wystepowaly zobowizania przyszie, tj. wynikage z zawartych umoéw
bedacych w toku realizacji i z przysztymi terminami piasci,

— zobownzania przyszte z terminem platedo w nasgpnych latach
budzetowych zostaly zaggnicte przez osoby uprawnione na podstawie
stosownych upowanien,

— sporadzano zaangawanie wydatkow buidktowych, tj.:
= prowadzono konto 998 — ,Zaarmgavanie wydatkow bugttowych roku

biezacego”,
= prowadzono konto 999 - ,Zaangavanie wydatkdéw bugketowych
przysztych lat”.

2.2.6. Zobowiazania wymagalne.

Kontrola objgto dokumenty ksigowe: WB 1-22, FR 1-18, PK 1-3, PD 1-24,
ujete w miesacu styczniu 2009 roku.

Powy;sze dokumenty ksgowe zostaly prawidiowo ¢le w kskgach
rachunkowych, tj. wszystkie zobayziania wynikajce z otrzymanych faktur
I rachunkéw za wykonane dostawy i ustugi wykazanewidencji ks¢ggowej
mieshca, ktdrego dotyczyly — niezai@e od terminu ich zaptaty.

Na podstawie powszych wustal® kontrolupcych w sporzdzonych
sprawozdaniach kwartalnych Rb-Z o stanie zobeai wg tytutdw diwznych
oraz gwarancji i paczen jednostki samowdu terytorialnego za okres
od pocatku roku do dnia 31 grudnia 2008 roku wynikate, na koniec okresu
sprawozdawczego, tj. 31.12.2008r. nie wgsivaly zobowizania wymagalne
wobec kontrahentow z tytutu dostaw i ustug.
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2.2.7. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczania.
Zasady udzielania i rozliczania zaliczek na wydatkieslono w Instrukcji

w

sprawie gospodarki kasowe] w ddzie Miejskim w Jastarniktorg

wprowadzono Zawdzeniem Nr 34/01 Burmistrza Miasta z dnia
9 padziernika 2001 roku.

Kontrola objeto prawidtowa¢ udzielania i rozliczania zaliczek pobranych
w 2008 roku w okresie stycize- grudzié w oparciu o przyjte zasady.

Ustalono, co nagpuje:

lp.

Pomimo braku podstaw do udzielania pracownikom sazigdowych
jednostek bugktowych zaliczek na pokrycie wydatkéw hieych
zwigzanych z dokonywaniem drobnych zakupéw, zaliczkkieta
wyptacano w kontrolowanym okresie styazegrudzié 2008 roku.

Whnioskupcy podawat na wniosku sumdo wyptaty na dokonanie
zakupow gotéwkowych, okémjac rodzaj wydatkdéw, natomiast
na rozliczeniu zaliczki uwzgtiniat dowody zrodtowe (faktury VAT)
optacone przez niego z zaliczki.

Na wnioskach o zaliczk brak wskazania terminu rozliczenia zaliczki
przez zaliczkobiorg (pracownika). W zw4zku z czym zaliczki rozliczano
w terminie 14 dni po wykonaniu zadania, zgodnigzepisami 8§ 18 pkt 1
Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2000rsprawie
szczego6towych zasad gospodarki finansowej jedndsidietowych (...).
Burmistrz Miasta ustalit osoby, ktorym udzielano lizzi statej.
Zaliczki state, pobrane przez upowigone osoby, zostaty rozliczone
W wyznaczonym terminie.

Stwierdzonoze pobrane zaliczki rozliczano w terminie, za atigem:
Jacek Mtyiski

= Wyptata zaliczki 150,00 ziw dniu 17.06.2008r.,

o

rozliczenie przedstawiono w dniu 17.09.2008r. naotgw150,00 zt,

tj. 78 dni po terminie.

p.

o

o

Adrian Jaskiewicz

Wyptata zaliczki 300,00 ziw dniu 17.06.2008r.,
rozliczenie przedstawiono w dniu 08.09.2008r. naotw300,00 zt,

tj. 69 dni po terminie.

Ip.

o

o

GrzegorzZurakowski

Wyptata zaliczki 100,00 ziw dniu 02.07.2008r.,
rozliczenie przedstawiono w dniu 03.09.2008r. naotkw100,00 zi,

tj. 49 dni po terminie.

2.2.8. Wydatki niewygasajace.
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W 2008 roku w kontrolowane) jednostce nie realizowawydatkow
niewygasajcych.

Organ stanowicy Gminy Jastarnia nie ustalit wydatkéw, ktére miggasay
z uptywem tego roku bugtowego.

2.3. Kredyty, pozyczki, poreczenia.

Powyzsze zagadnienie skontrolowano w oparciu o lata520R008.

2.3.1. Kredyty.
W okresie olgtym kontroh jednostka zaggneta nastpujace kredyty:
2007 rok

1. Kredyt diugoterminowy w wysokai 3.400.000,00 zt z Nordea Bank Polska
S.A. z siedzih w Gdyni na realizagjzadania inwestycyjnego pn. ,Remont
budynku przeznaczonego na Ratusz Miejski” (umow&42/01/07 BKI-
PLN-CBKGD-07-000001 zawarta w dniu 20.02.2007r.).

2. Kredyt krotkoterminowy w wysokwi do 8.948.028,00 zt z Banku
Gospodarstwa Krajowego Oddziat w Gdyni na realizagadania
inwestycyjnego pt. ,Rozbudowa przystani rybackiej zapleczem
remontowym w porcie w Jastarni” finansowanegaroelkéw UE i budetu
panstwa (umowa nr 07/1695/342/19/07 zawarta w dni@9.2007r.).

— W dniu 08.08.2008 roku spaidzonoAneks Nr 4do powyszej umowy,
w ktorym zmieniono kwat udzielonego kredytu z 8.948.028,00 zt na kwot
8.733.112,89 zi.

3. Kredyt dtugoterminowy w wysokai 1.200.000,00 2zt z Banku
Gospodarstwa Krajowego Oddziat w Gdyni na realizagadania
inwestycyjnego przeznaczonego na pokrycie wydatkawiazanych
z zagospodarowaniem i udzeniem terenu wokét Ratusza Miejskiego
| jego powyposzaniem (umowa nr 07/2505/342/22/07 zawarta w dniu
26.11.2007r.).

— W dniu 26.11.2007r. roku spaidzonoAneks Nr Ido powy:szej umowy,
w ktérym zmieniono kwat udzielonego kredytu z 1.200.000,00 zt na kwot
1.187.308,70 zi.

Umowy kontrasygnowata skarbnik Miasta p. DanutazBes

2.3.2. Pozyczki.
W okresie oligtym kontroh jednostka zaggneta nasgpujace payczki:

2005 rok

1. Pazyczka z Narodowego Funduszu Ochrofyodowiska i Gospodarki
Wodnej z siedzip w Warszawie na dofinansowanie przedsiccia
inwestycyjnego: ,Rozbudowa oczyszczakuiekéw w Jastarni — Juracie,
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Etap I” w wysokdci 1.556.000,00 zt. (umowa nr 596/2005/Wn11/OW-
OW-KP/P zawarta w dniu 07.10.2005r.).

— Pismem NF/DFU-ksz/782/09 z dnia 12.01.2009r. Newnd Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gaku poinformowat
Burmistrza Miasta Jastarnia o pedpy uchwaly o umorzeniu w dniu
10.12.2008r. kwoty 777.994,82 zt z@zki w ramach przedmiotowego
zadania.

2. Pazyczka z Wojewodzkiego Funduszu Ochra$ipdowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdasku z przeznaczeniem na dofinansowanie realizadazia
p.n.: Rozbudowa oczyszczakuiekOw w Jastarni — Juracie - etap pierwszy
w wysokaci 250.000,00 zt (umowa nr WRIP/69/2005 zawarta w dniu
10.11.2005r.).

2007 rok

1. Payczka z Banku Gospodarstwa Krajowego z siegdam Warszawie
na zapewnienie pitynsoi projektu nr SPORYB331.000282.22
pt. ,Rozbudowa przystani rybackiej z zapleczem retomym w porcie
w Jastarni” w wysokei 26.844.083,24 zt (umowa
nr SPORYB331.000282.22 zawarta w dniu 20.07.2007r.)

Umowy kontrasygnowata skarbnik Miasta p. DanutazBes

2.3.3. Gwarancje i poreczenia.

W latach 2005 — 2008 kontrolowana jednostka nieialalza gwarancji
| poreczen.
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lll.  Wykonanie budzetu.

3.1. Dochody budzetowe.
3.1.1. Dochody z tytutu podatkow i optat.

Kontroli poddano prawidtow& realizacji oraz ewidencji dochodéw z tytutu
podatkow i optat w roku 2008.

3.1.1.1. Ksiggowa ewidencja podatkow i opfat.

Ustalono, co nasgpuje:

1) Obowizujace w jednostce zasady rachunkewiow zakresie prowadzenia
ewidencji podatkéw i optat Burmistrza Miasta Jastamwprowadzit
Zarzadzeniem:

— Nr 45/01 z dnia 21 grudnia 2001r. w sprawie pgeig dokumentacji
opisupcej zasady rachunkowa (z p&n. zm.),

— Nr 73/2005 z dnia 22 czerwca 2005r. w sprawie wdzenia instrukcji
zasad ewidencji i poboru podatkow, optat i nat8ci cywilnoprawnych
w Referacie Finansowym.

Plan kont obejmowat konta rachunkowe wymienione azporadzeniu
Ministra Finansow z dnia 25 maja 1999r. w spravasard rachunkovéoi
i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow iptad
dla organéw podatkowych j.s.t. (Dz. U. Nr 50, p¥1 z pén. zm.).

2) Prowadzona jest ewidencja syntetyczna operacjazamych z realizagj
dochodow z tytutu podatkéw i optat.

3) Przestrzegano zasady hieego dokonywania przypisOw zobawa
podatkowych.

4) Urzad Miasta nie posiada w banku wyelknionego rachunku higcego
dla siebie, jako jednostki baetowe], w zwizku z czym realizuje swoje
wydatki i wptaca pobrane dochody bezpmnio na rachunek biaetu
gminy (konto 133), zapisy na koncie 13§ wtoérnymi zapisami operaciji
ujetych w wychgu do konta 133 na podstawie PK — poleceniegksvania.
Ewidencg szczegotow do konta 130 stanowisubkonta dla odbnego
ewidencjonowania dochodéw hietowych i wydatkow buzketowych.

5) Ewidencja szczegotowa prowadzona jestg¢agico:

— dla kadego podatnika prowadzigsodrebne konto w kadym podatku
ptaconym przez niego na rachunek bankowy,

31



— na kontach kag pomocniczych prowadzi esiewidencg ksiegowa
wedtug podziatek klasyfikacji bugétowe],

— prowadzenie ewidencji analitycznej technikomputerowy w postaci
kont podatnikow umdiwia ustalenie stanu naleoici (zalegidci)
oraz zobowjzan (nadptaty),

— w ewidencji samoczynnie przenoszong ksvoty zalegiéci i nadptat
z poprzedniego roku na rok ngsty.

3.1.1.2. Poskpowanie podatkowe przy ustalaniu wysoksci zobowgzania
podatkowego.

W wyniku kontroli w powyszym zakresie ustalono, co ngustje:

1) W roku obgtym kontrohk przestrzegano obowaku wszczcia posgpowania
podatkowego w sprawie wymierzenia zobggminia podatkowego z wau
w formie postanowienia organu podatkowego.

2) W wyniku kontroli terminowéci doreczenia decyzji wymiarowych ustalono,
ze podatnikom Gminy Jastarnia decyzjeqgaano za poednictwem Stray
Miejskie] w terminie, co najmniej 14 dni przed wstavo okr&lonym
terminem platnéci. Odbior decyzji byt kwitowany ,potwierdzeniem
odbioru”.

Podatnikom zamieszkalym poza terenem Gminy decyd@eczano
za paérednictwem poczty w terminie, co najmniej 14 drzqd ustawowo
okreslonym terminem platniwi.  Odbiér decyzji byt  kwitowany
.potwierdzeniem odbioru”.

3) Nie wystpowano do gdu z wnioskiem 0 wyznaczenie przedstawiciela

dla osoby nieobecnej z uwagg nie wysipita taka konieczrni@ w okresie
objetym kontroh.

4) Organ podatkowy w roku 2008 nie wydaldnej decyzji w trybie przepiséw
art. 100 Ordynacji podatkowej o zakresie odpowiaithzici spadkobiercy,
poniew& nie zaistniata taka konieczto

5) W kontrolowanym okresie organ podatkowy nie wydawaécyzji
0 odpowiedzialnéci dzierzawcy, poniewa nie wyshpity takie przypadki.

6) Organ podatkowy wyspowat do podatnikbw zzadaniem zilaenia
informacji podatkowej lub deklaracji w przypadku edopetnienia
przez podatnika tego oboyzku.
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3.1.1.3. Podatek od nieruchomdci.

Kontrola w zakresie podatku od nieruchosooobjeto rok 2008.

o Stawki podatku od nieruchorfm w roku 2008 okrdone zostaly w § 1
Uchwaty Nr XV/77/2007 Rady Miasta Jastarni z dnia gsudnia
2007r. w sprawie podatkow i optat lokalnych obagmjacych na terenie
Miasta Jastarni, kt@rogtoszono w Dzienniku Uedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 168 poz. 3554 z dnia 17 grudnia 2007

W powyzszej Uchwale zwolniono z podatku od nieruchéano

— nieruchoméci wykorzystywane wycznie na cele siace spoteczestwu
| przeznaczone do ochrony bezpiatsae/a ludzi oraz do utrzymywania
bezpieczéstwa i poradku publicznego;

— siet gazow.

 Rada Miasta Jastarni w Uchwale Nr XV/80/2007 z dhigrudnia 2007r.
okredlita wzory formularzy dla potrzeb wymiaru podatkd nieruchoméci
dla osob fizycznych i dla os6b prawnych. Uchwagtoszono w Dzienniku

Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 168 poz. 3557ia A7 grudnia
2007r.

Szczegotow kontroh, uwzgkdniajca prawidlowgé stosowania stawek
podatkowych oraz poprawfo ustalenia kwoty podatku, aitp dokumentag

dotyczca 11 podatnikbw — o0s6b prawnych s$pmd 88 zobowjzanych

do ztazenia deklaraciji:

- WYDAWNICTWO GREG Sp. z 0.0. w Krakowie,

— Spotdzielnia Pracy Rybotowstwa Morskiego ,GRYF” Wéadystawowie,
— Polska Akademia Nauk Instytut Chemii Bioorganicandpoznaniu,

— JASTARNIA HOME Sp. z 0.0. w Gdaku,

— K&L INWESTYCJE Grzegorz Krychowski, Janusz Kargki Spotka Jawna
w Sopocie,

— Kolejowe Przedsbiorstwo Turystyczno — Wypoczynkowe ,NATURA
TOUR” Sp. z 0.0. w Gdssku,

— Komenda Wojewddzka Policji w Gdsku — Komisariat Policji w Juracie,
— Przedsgbiorstwo Ustug Komunalnych ,KOMEX” Sp. z 0.0. w fas,

— Kompania Wglowa S.A. oddziat: Zaktad Zagospodarowania Mienia
w Woli,

— Nadwilanska Agencja Turystyczna Sp. z 0.0. w Tychach,
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— Komunalny Zwiazek Gmin we Wihadystawowie.

W trakcie czynnéci kontrolnych wykazano nagiujace nieprawidtowsci:

» Kolejowe Przedsbiorstwo Turystyczno Wypoczynkowe NATURA TOUR
Sp. z 0.0. wykazalo w deklaracji na 2008 rok pomeang gruntow
zwigzanych z prowadzeniem dziatafedo gospodarczej 17.885 “m
(naliczony podatek: 17.885 “mx 0,71 zt = 12.698,40 zi).
Z informacji z rejestru gruntow wynikaze Przedsibiorstwo ytkuje
wieczyscie grunty o powierzchni 17.855 *nfnalezny podatek winien
wynosk: 17.855 mx 0,71 zt = 12.677,00 z}).

W trakcie kontroli podatnik zlot korekk deklaracji z prawidiowo
wykazar, powierzchm gruntéw.

Kontrola objto réwniez prawidlowdé stosowania wikkiwych stawek

podatkowych i prawidtow&@ wyliczenia kwoty podatku od nieruchoguo

20 losowo wybranych o0sob fizycznych z miejscéwin

» Jastarnia o numerach ewidencyjnych: 00000389, 00&%)000000591,
00000872, 00000901, 00000950, 00001203, 00001440001776,

00002299;
» Jurata o numerach ewidencyjnych: 00000057, 000Q18030002333,

00002342, 00002509;
» Kuznica o numerach ewidencyjnych: 00000208, 00000ZBX)00262,
00000276, 00000295.

Na podstawie przeprowadzonych czyfmdontrolnych nieprawidtowaei nie
stwierdzono.

Dochody budetu Miasta Jastarni w roku 2008 z tytulu podatku
od nieruchoméci, wykazane w sprawozdaniu rocznym z wykonaniangla
dochodow bugetowych Rb-27s wyniosty:

> rozdziat 75615 ,Wplywy z podatku rolnego, podatke$nkego, podatku
od czynndci cywilnoprawnych, podatkow i opfat lokalnych odsab
prawnych i innych jednostek organizacyjnych” — 33%b67,80 zi,
co stanowito 94,70% planu dochodow;

» rozdziat 75616 "Wplywy z podatku rolnegostego, podatku od spadkow
I darowizn, podatku od czyném cywilnoprawnych oraz podatkow i optat
lokalnych od osob fizycznych” — 842.011,56 zi, ¢cane®wito 87,23% planu
dochodow.

3.1.1.4. Podatek rolny.

W kontrolowanej jednostce nie realizowano w 200Buralochodow z tytutu
podatku rolnego.
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3.1.1.5. Podatek Igny.

Kontrola w zakresie podatku deego obgto rok 2008.

« Rada Miasta Jastarni w Uchwale Nr XV/80/2007 z d&iagrudnia
2007r. okrelita wzory formularzy dla potrzeb wymiaru podatkesriego
dla osdéb fizycznych i os6b prawnych.

e Szczegotow kontroh, uwzgkdniajaca prawidtowa¢ zastosowanych stawek
podatkowych oraz poprawfi®  ustalenia kwoty podatku,
objeto dwodch podatnikbw — osoby prawne, na ktéryciyydi obowiazek
podatkowy, tj.:

— Urzad Morski w Gdyni,
— Nadl&nictwo Wejherowo.

Na podstawie przeprowadzonych czyfgiokontrolnych nieprawidtowszi
nie stwierdzono.

Dochody budetu Miasta Jastarni w roku 2008 z tytulu podatkéndgo
wykazane w sprawozdaniu rocznym z wykonania plaosahddéw budetowych
Rb-27s wyniosty:

» rozdziat 75615 ,Wplywy z podatku rolnego, podatkesnego, podatku
od czynndci cywilnoprawnych, podatkow i optat lokalnych odsab
prawnych i innych jednostek organizacyjnych” — 380 zt, co stanowito
121,43% planu dochodéw.

3.1.1.6. Podatek odsrodkéw transportowych.

« Rada Miasta Jastarni w dniu 5 grudnia 2007r. ¢@adjUchwatk
Nr XV/78/2007 w sprawie okégenia stawek podatku odsrodkéw
transportowych obowrzujacych na terenie Miasta Jastarni, kt@gtoszono
w Dzienniku Urzdowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 168 poz. 3555
z dnia 17 grudnia 2007r.

Zmiany wprowadzono:

— Uchwah Rady Miasta Jastarni Nr XVIII/86/2008 z dnia 18cznia
2008r. w sprawie zmiany w Uchwale Nr XV/78/2007 Rallliasta
Jastarni z dnia 05 grudnia 2007r. w sprawie dkrea stawek podatku
od srodkow transportowych obowdujacych na terenie Miasta Jastarni,
ktdra ogtoszono w Dzienniku Ugdowym Wojewddztwa Pomorskiego
Nr 13 poz. 513 z dnia 13 marca 2008tr.

» Kontrole zagadnié w zakresie podatku odsrodkéw transportowych
za 2008 rok przeprowadzono na podstawie losowo angmh 7 podatnikdw
— osoby fizyczne i 2 podatnikdéw — osoby prawne, .
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» o0soby fizyczne o nagbtujacych numerach ewidencyjnych: 00000449/04,
00000507/04, 00000545/04, 00001079/04, 0000206600003337/04,
00003559/04;

» 0soby prawne:

— Przedstbiorstwo Ustug Komunalnych ,KOMEX” Spoétka z o.0.
w Jastarni,

— Powszechna Kasa Oszdnasci Bank Polski S.A. w Warszawie —
Osrodek Szkoleniowo - Wypoczynkowy NEPTUN w Juracie.

Na podstawie przeprowadzonych czyseidkontrolnych nieprawidiowsei nie
stwierdzono.

Dochody budetu Miasta Jastarni w roku 2008 z tytutu podatkusomtilkéw
transportowych wykazane w sprawozdaniu rocznym zkomgnia planu
dochodow bugetowych Rb-27s wyniosty:

> rozdziat 75615 ,\Wplywy z podatku rolnego, podatlainego, podatku
od czynndci cywilnoprawnych, podatkow i optat lokalnych odséb
prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych” — BG.890 zi,
co stanowito 108,86 % planu dochodow;

» rozdziat 75616 "Wplywy =z podatku rolnego, shego, podatku
od spadkow i darowizn, podatku od czygéeiocywilnoprawnych oraz
podatkow i optat lokalnych od os6éb fizycznych” — .432,21 zi,
co stanowito 82,04% planu dochodow.

3.1.1.7. Optata skarbowa.

Kontrola objcto optaty skarbowe wnoszone w migsich sierpig - wrzesié
2008r. Na podstawie czynfm kontrolnych stwierdzonae:
> optaty skarbowe pobierano w sprawach indywidualnyzh zakresu
administracji publicznej, tj.:
— dokonanie czynnmai urzgdowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,
— wydanie z&wiadczenia na wniosek,
— wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji);

» osobazadajpca wykonania czynrégi, o ktérej mowa powkej, uiszczala
optat skarbows w wysokdci naleznej za ¢ czynna¢ przed jej dokonaniem;

> zaptaty optaty skarbowej dokonywano w kasie ddiz Miasta lub
na jego rachunek bankowy.

Dochody budetu Miasta Jastarni w roku 2008 z tytutu optaty rekave]
wykazane w sprawozdaniu rocznym z wykonania plaosahddow budetowych
Rb-27s sklasyfikowane w rozdziale 75618 § 0410 Wpt z innych optat
stanowacych dochody jednostek samadn terytorialnego na podstawie ustaw
— wptywy z optaty skarbowej’” wyniosty 20.302,00, 2o stanowito 72,51%
planu dochoddw.
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3.1.1.8. Optata miejscowa.

« Rada Miasta Jastarni w dniu 5 grudnia 2007 roku jge@dUchwat
Nr XV/77/2007 w sprawie podatkow i optat lokalnyabowiazujacych
na terenie Miasta Jastarni, w ktérej w 8 3 ékneo:

— dzienry stawle za 1 osob optaty miejscowej dla osoéb fizycznych,
przebywagcych diwej niz dole w celach turystycznych,
wypoczynkowych i szkoleniowych na terenie Gmingtdenia:

» w okresie od 1 stycznia do 31 maja oraz od 1 $miaedo 31 grudnia:
a) od dzieci i mtodziey uczcej sk 0,90 zi,

b) od rencistéw i emerytéw 0,90 z,

c) od pozostatych os6b 1,50 zi.

» w okresie od 1 czerwca do 31 sierpnia:

a) od dzieci i mtodziey uczcej sk 1,00 zt,

b) od rencistéw i emerytéw 1,00 zt,

c) od pozostatych os6b 1,70 zi.

— inkasentami optaty miejscowej sviasciciele, posiadacze,zytkownicy,
kierownicy domow wczasowych, hoteli, pensjonatéowka gascinnych,
kampingow, pol biwakowych, namiotowych lub innyctodpbnych
zaktadow, w ktorych przebywapwymienione w 8§ 3 uchwaty osoby oraz
pracownicy Urzdu Miasta w Jastarni, ktérym przystuguje wynagrodze
za inkaso w wysoki 15% od pobranej optaty miejscowe,.

» Uchwak powyzsz opublikowano w Dzienniku Uglowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 168 poz. 3554 z dnia 17 grudnia 20Ru.

* Osoby pobierace zainkasowane kwoty zobawane g§ do odprowadzenia
zainkasowanych optat do kasy lub na rachunek baypkdiasta co najmniej
1 raz w miesicu.

Prawidlowd¢ pobierania optaty miejscowej przez inkasentow ¢ugdstawek
ustalonych przez RadMiasta) sprawdzono na podstawie dowodow wptat
losowo wybranych kwitariuszy przychodowych oraz agywch umow zleae

Ustalono ze:
— na podstawie losowo wybranych kwitariuszy inkasencabzliczali s¢

z pobranych optat w terminie wskazanym w umowiecdj.najmniej 1 raz

w miesiacu, oprocz &rodka wczasowego ,Bryza” w Juracie:

» optata miejscowa za okres [-VII 2008r. w wysékia?4.833,50 zt, zostata
przelana na konto Ugdu Miejskiego w dniu 13.08.2008r., wygi
bankowy nr 167,

» optata miejscowa za VIII 2008r. w wysala 7.264,30 zt zostata przelana
na konto Urzdu Miejskiego w dniu 10.11.2008r., wyg bankowy
nr 236,
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» optata miejscowa za IX-X 2008r. w wyscko 4.906,50 zt zostata
przelana na konto Ugdu Miejskiego w dniu 20.11.2008r., wygi
bankowy nr 244.

— brak maliwosci sprawdzenia czy pobierana przez inkasentdw apiat
miejscowa byla zgodna z ustalonymi przez KRadiasta stawkami,
poniewa na kwitariuszach nie ok§®no ilosci osdb, od ktorych pobrano
optak oraz dni, za ktore naliczono optahiejscov.

Wplywy z tego tytutu osignicte w 2008 roku sklasyfikowano w rozdziale
75616 ,Wplywy z podatku rolnego, podatkusnego, podatku od spadkow
| darowizn, podatku od czynéd cywilnoprawnych, podatkéw i optat lokalnych
od oso6b fizycznych” w § 0440 — ,Wplywy z optaty nseowej ” i wyniosty
kwote 466.770,50 zi, co stanowito 101,48 % planowanychchddow
w wysokaci 459.942,00 zt.

3.1.1.9. Optata targowa.

« Rada Miasta Jastarni w dniu 5 grudnia 2007r. ¢@adjUchwatk
Nr XV/77/2007 w sprawie podatkéw i optat lokalnyabowigzujacych
na terenie Miasta Jastarni, w ktorej § 2 ékneo:

— dzienry stawle opfaty targowej na terenie Gminy Jastarnia zadka
zajmowany rh powierzchni handlowej, nie wiej jednak ni 631,94 z}
dziennie w wysoksri 12,50 zt,

— obniza s 0 50% wysoké&t stawki dziennej optaty targowej w okresie
posezonowym tj. w okresie od 1 stycznia do 30 cezarworaz
od 1 wrzénia do 31 grudnia,

— optak targows pobierag inkasenci uprawnieni do poboru tej optaty,
ktorzy z chwik pobrania optaty s zobowhzani do wydania ptacemu
pokwitowania,

— inkasentami optaty targowej as funkcjonariusze Stég Miejskiej
w Jastarni otrzymygpy wynagrodzenie za inkaso w wyseékb 12 %
od pobranej optaty targowe,.

Ustalono,ze:

— rozliczenia zainkasowanych kwot nzééo odprowadza do kasy Urzdu
Miasta Jastarni lub na rachunek bankowy gdtez co najmniej 1 raz
W mieshcu;

— pobieranie optaty targowej dokumentowane byto kmuiteg kwitariusza
przychodowego;

— kwitariusze przychodowe adip ewidency drukowscistego zarachowania;

— na podstawie listy ptac spadzonej przez Referat Finansowo-Batbwego
za wykonane czynnioi wyptacano inkasentom wynagrodzenie w wysgko
12% od zainkasowanych kwot;
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— prawidtowa¢ pobierania optaty targowej przez inkasentow weditayvek
ustalonych przez RadVliejska oraz terminow&c rozliczania si inkasentéw
z zainkasowanych kwot sprawdzono na podstawie losawybranych
dowododw wptat ujtych na kwitariuszach;

— inkasenci optaty targowej rozliczalegierminowo z zainkasowanych kwot.

W roku 2008 w rozdziale 75616 ,Wptywy z podatkun@jo, podatku kmego,
podatku od spadkéw i darowizn, podatku od czyonoywilnoprawnych oraz
podatkéw i optat lokalnych od osob fizycznych” w430 — ,Wptywy z optaty
targowej” ugto wpltywy z tego tytutu w wysokmi 55.370,50 zt, co stanowito
101,59% planowanych dochodéw w wységidb4.500,00 zi.

3.1.1.10. Pobdr podatkdw, rozliczanie inkasentdéw podatkow i piat.

« Rada Miasta Jastarni w dniu 5 grudnia 2007 rokujgedUchwat
Nr XV/77/2007 w sprawie podatkow i optat lokalnydibowiazujacych
na terenie Miasta Jastarni, w ktérej ustalono:

- w 8 4 Uchwaly wysok& przystugujcego wynagrodzenia inkasentom
optat za inkaso w wysokoi 12% od pobranej optaty targowej i 15 %
od pobranej optaty miejscowe;j.

e W dniu 28 kwietnia 2004r. Rada Miasta Jastarni gadjUchwat
Nr XV/91/2004 w sprawie wprowadzenia optat za paranie pojazdéw
samochodowych na drogach publicznych na tereniestilialastarni,
ustalenia sposobu ich pobierania oraz ustalenigegtaych optat [ostatnia
zmiana Uchwata nr XXI11/127/2008 Rady Miasta z dRaczerwca 2008r.].

— w 8§ 3 ust. 5 uchwatly oké®no przystuguce wynagrodzenie za inkaso
w wysokaci 45% optaty pobranej za parkowanie pojazdow
samochodowych na drogach publicznych.

* W powyzszych uchwatach nie ustalono terminu wyptaty wyodgenia
przystuguacego inkasentowi.

Kontroli poddano wptaty zainkasowanych przez inké®& kwot pobranych
z tytutu optaty targowej, miejscowej i parkingowdjlieprawidtowdci nie
stwierdzono.

3.1.1.11. Udzielanie ulg w zaptacie podatku i optata prolongeyjna.

 Burmistrz Miasta Jastarni nie okhé zasad udosgpniania informacji
dotyczacych m.in. ulg odrocze umorzé lub rozienia sptaty na raty,
o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 30 czerwb@52. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 zzpdzm.).
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* W kontrolowanej jednostce wprowadzono optarolongacyja z tytutu
roztozenia na raty lub odroczenia terminu ptdtigpodatkéw stanowtych
dochdéd budetu Gminy, ktérej wysok& okreslono w Uchwale
Nr 1V/34/98 Rady Miasta Jastarni z dnia 30 grudnied99r.
I wynosi ona 20% stawki odsetek za zwgplogtoszonej przez Ministra
Finansbw w drodze obwieszczenia w Dzienniku ddmvym
Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

W roku 2008 Burmistrz Miasta wydat:
— 7 decyzji dotyczcych umorzenia zalegioi podatkowych, rozizenia
na raty i odroczenia — w zakresie podatku od nlevowsci,

— 6 decyzji dotyczcych umorzenia lub rozéenia na raty — w zakresie
podatku odrodkow transportowych.

Kontroli poddano prawidiow& umarzania zalegéoi podatkowych i odsetek
za zwiolke w oparciu o wybrane losowo decyzje wydane w rok0&
0 nas¢pujacych numerach:

» dotycz,ce umorzenia zalegtoi podatkowych:
— Nr Fn.Ill. 3110/3/2008 z dnia 20.06.2008r.,
— Nr Fn.lll. 3110/4/2008 z dnia 18.12.2008r.,
— Nr Fn.lll. 3110/5/2008 z dnia 22.12.2008r.,
— Nr Fn. 3110/6/2008 z dnia 22.12.2008r.;
» dotyczce rozia@enia na raty zalegkei podatkowych:
— Nr Fn.lll. 3110/7/2008 z dnia 22.12.2008r.;
» dotyczce odroczenia terminu ptat zobowgzania podatkowego:
— Nr Fn.lll. 3110/1/2008 z dnia 26.03.2008r.,

— Nr Fn.lll. 3110/2/2008/ z dnia 27.03.2008r.
W trakcie czynnéci kontrolnych nieprawidtowsei nie stwierdzono.

Ponadto ustalon@e sporzdzono i podano do publicznej wiadofabwykazy
0s6b fizycznych i prawnych oraz jednostek organjggch nieposiadagych
osobowdci prawnej, ktorym w zakresie podatkéw lub optatzietbno w roku
2008 umorza, roztazenia na raty oraz odroczenia terminu ptatno
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3.1.1.12. Powszechn& opodatkowania.

Podatek od nieruchondo.

W powysszym zakresie kontroli poddano powszeciinmpodatkowania
podatkiem od nieruchondoi:

»> wpisy do ,Ewidencji dziatalnéci gospodarcze)” dokonane w roku 2008
od numeru ewidencyjnego 4041/2008 do numeru 4058/20

Ustalono, co nasgpuje:

» Podatnicy o numerach wpisu do ewidencji dziatlédhogospodarczej:
4046/2008, 4049/2008 nie zidi informacji podatkowej o nieruchomoiach
| obiektach budowlanych w zwiku 2z rozpocgciem dziatalneci
gospodarczej.

Organ podatkowy wyspit z zadaniem zigenia informacji podatkowej
stosuac wezwania z dnia 01.12.2008r. o numerach odpowied8, 34.
Pomimo braku zkgenia informacji przez podatnikbw organ podatkowg ni
podejmowat zadnych czynn&i zmierzagcych do wyegzekwowania
naleznosci.

» U podatnikbw o numerach wpisu do ewidencji dziad&in gospodarczej:
4041/2008, 4047/2008, 4050/2008 naliczono podatdk n@ruchomeéci
w 2008 roku za okres prowadzenia dziatémosezonowe) podany
w Informacji w sprawie podatku od nieruchafop pomimo i z ewidencji
dziatalngci gospodarczej wynikatoze osoby sktadage Informacje nie
dokonaty zakaczenia prowadzenia dziatakw, czym naruszono przepisy
art. 6 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 12 stycznia 19@lpodatkach i optatach
lokalnych (t.j.:Dz. U. z 2006r. Nr 121, poz. 844&n. zm.).

Podatek odrodkdéw transportowych.

Kontrola objeto wykazy pojazdow zarejestrowanych od dnia 1 stigc2008
roku do dnia 30 czerwca 2008 roku, ktore ddrzMiasta Jastarni otrzymat
z Wydziatlu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Ruck
Na podstawie powsszych wykazéw stwierdzonge:
— Wiasciciele pojazdow zostali opodatkowani podatkiem grddkow
transportowych.

- W przypadkach nie zienia deklaracji na podatek odrodkow
transportowych organ podatkowy wgisbwat z zadaniem ztgenia tej
deklaracii.

— Organ podatkowy wszczynat z gdu posgpowanie w sprawie okékenia
zobowhzania w podatku odsrodkéw transportowych za 2008 rok,
wysylapc do podatnika postanowienie, a rasie decyz okreilajaca
zobownzanie podatkowe.
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3.1.1.13. Dochody z optat adiacenckich.

Rada Miasta nie podejmowata stosownych uchwat ajstgich wysokéé
stawki procentowej oraz olkilajacych zasady poboru optaty adiacenckiej.
W zwiazku z czym, w kontrolowanym roku 2008, Miasto Jasta nie
realizowato dochodow z tytutu optat adiacenckich.

3.1.1.14. Optata planistyczna.
Z ustnych informaciji gtbwnego specjalisty ds. gafgoi nieruchomgciami -
p. Zofii Rohde wynika,ze w roku 2008 nie wyspit obowiazek naliczenia
| pobrania optaty planistycznej.

3.1.1.15. Optata eksploatacyjna.

Miasto Jastarnia nie realizowato w roku 2008 dodwodz tytutu optaty
eksploatacyjnej, ponievtanie wystpit obowiazek wnoszenia optaty przez
przedsgbiorcow.

3.1.1.16. Optaty za zajmowanie pasa drogowego.

» Wysokdaici stawek optat za z&jie pasa drogowego drog, ktorych zaz
jest Gmina Miasta Jastarnia, Rada Miejska ditee w Uchwale
Nr XVI/96/2004 z dnia 31 maja 2004r., kior ogtoszono
w Dzienniku Urzdowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 88 poz. 1610
z dnia 23 lipca 2004r.

» Ustalono,ze w okresie oletym kontroh, tj. w 2008 roku Burmistrz Miasta
Jastarni wydat 43 decyzje zezwat® na zajcie pasa drogowego,
z czego skontrolowano 10 decyzji o r@sijacych numerach:

— SM 03/08 z dnia 04.01.2008r.,

— SM 037/08 z dnia 09.04.2008r.,
— SM 070/08 z dnia 23.06.2008r.,
— SM 0114/08 z dnia 07.09.2008r.,
— SM 143/08 z dnia 29.04.2008r.,
— SM 066/08 z dnia 11.06.2008r.,
- SM 0117/08 z dnia 15.09.2008r.,
— SM 03/08 z dnia 04.01.2008r.,

— SM 036/08 z dnia 09.04.2008r.,
- SM 0111/08 z dnia 27.08.2008r.

* Na podstawie czynioi kontrolnych stwierdzono, co naptije:

1) Opftaty za zajcie pasa drogowego oraz za umieszczenie w pasiy®\ukon
urzadzen nie zwhzanych z funkcjonowaniem drogi okl@no w drodze
decyzji administracyjnej wydanej przez upaw@nego pracownika.
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2) Decyzje administracyjne wydawano na wniosek prapisicy, ktory
zawierat okrélenie powierzchni zajego terenu oraz dgizat do wniosku
m.in. projekt sposobu zabezpieczenia terenu i kt@eyanizacji ruchu.

3) Optaty za zajcie pasa drogowego nie zawsze wnoszone byly w meemi
okreslonym w decyzji, tj. w cigu 14 dni od daty deczenia decyzji:

— w przypadku decyzji nr SM 0114/08 z dnia 07.09.2008 optat
wniesiono 31.12.2008r., wym bankowy 272 z 31.12.2008r., nadé
wnies¢ 29.09.2008r., tj. 92 dni po terminie;

- w przypadku decyzji nr SM 070/08 z dnia 23.06.2008r optat
wniesiono 20.08.2008r., wym bankowy 172 z 20.08.2008r., nzdéo
wnies¢ 16.07.2008r., tj. 35 dni po terminie;

— w przypadku decyzji nr SM 03/08 z dnia 04.01.2008r.optat
wniesiono 07.02.2008r., wym bankowy 027 z 07.02.2008r., nzdéo
wnies¢ 31.01.2008r., tj. 7 dni po terminie;

— w przypadku decyzji nr SM 0143 z dnia 29.04.2088optat wniesiono
26.01.2009r., wyaig bankowy 017 z dnia 26.01.20009r., rale wnieé
do 15-go stycznia 20009r., tj. 11 dni po terminie.

Od nieterminowych wptat nie pobrano nadgch odsetek,

- W przypadku decyzji nr SM 0142/08 z dnia 21.11.2008
i SM 0122/08 z dnia 24.09.2008r. — opfaty aezhs kwote 1.698,00 zt
nie wniesiono do dnia zakozenia niniejszej kontroli.

4) Optaty za zajcie pasa drogowego naliczano zgodnie ze stawkami
okreslonymi w uchwale, bigic pod uwag: kategor¢ drogi, rodzaj
elementu zafego pasa, wielkké zajmowanej szerokoi jezdni, rodzaj
zagcia pasa, rodzaj ugdzenia lub obiektu budowlanego umieszczonego
w pasie drogowym.

W roku 2008 w rozdziale 75618 § 0490 — ,Wplywy znyoh optat
stanowacych dochody j.s.t. na podstawie ustaw — wptywyizych lokalnych
optat pobieranych przez j.s.t. na podstawiechbych ustaw” ujto wptywy
Z tytulu zagcia pasa drogowego i umieszczenie w nimpdzen nie zwhzanych
z funkcjonowaniem drogi w wysoka 45.450,00 zi.

3.1.1.17. Optata za zezwolenia na sprzedanapojéw alkoholowych.

Kontroli poddano prawidtow& naliczania optaty za zezwolenia na sprzeda
alkoholu na terenie Miasta Jastarnia w 2008 roku.

Na podstawie pisemnych informacji udzielonych przegierownika
Administracyjno — Organizacyjnego ustalonee w 2008 roku wydano
nastpujaca ilos¢ zezwolé na sprzedaalkoholu:
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llosé zezwola llosé
od 4,5% do 18% | zezwola
alkoholu za powyzej 18%
wyj atkiem piwa alkoholu

llos¢ zezwold
do 4,5%
alkoholu i piwa

Rodzaj zezwolenia

Zezwolenia na sprzeda
podawanie napojow alkoholowyc
do spaycia w miejscu sprzeds
Zezwolenia na sprzeda
podawanie napojow alkoholowyc
do spaycia poza miejscem
sprzeday
Zezwolenia
jednorazowe

34 28 21

=)

=)

15 15 11

Kontroli poddano losowo wybrane zezwolenia na speizalkoholu, tj.:
v" Nr 11/98/24/C/2008 z dnia 22.07.2008r.,
v Nr 11/97/32/B/2008 z dnia 22.07.2008r.,
v" Nr 11/96/40/A/2008 z dnia 22.07.2008r.,

zezwolenia wane od 22.07.2008r. — optata wniesiona w dniu 22@18r.,
(wyciag bankowy nr 150 z 23.07.2008r.);

v" Nr 11/81/27/B/2008 z dnia 03.07.2008r.,
v" Nr 11/82/19/C/2008 z dnia 03.07.2008r.,

zezwolenia wzne od 01.07.2008r. — optata wniesiona w dniu 02@18r.,
(wyciag bankowy nr 135 z 02.07.2008r.);

v" Nr 11/70/29/A/2008 z dnia 03.07.2008r.,

zezwolenie wzne od 01.07.2008r. — optata wniesiona w dniu 02@18r.,
(wyciag bankowy nr 137 z 04.07.2008r.);

v" Nr 11/72/31/A/2008 z dnia 03.07.2008r.,

zezwolenie wane od 01.07.2008r. — optata wniesiona w dniu 02@J8r.
(wyciag bankowy nr 136 z 03.07.2008r.);

v" Nr 11/59/15/C/2008 z dnia 01.07.2008r.,
v" Nr 11/58/20/B/2008 z dnia 01.07.2008r.,
v Nr 11/57/23/A/2008 z dnia 01.07.2008r.,

zezwolenia wane od 01.07.2008r. — optata wniesiona w dniu 02@JBr.,
(wyciag bankowy nr 136 z dnia 03.07.2008r.);

v" Nr I/53/19/A/2008 z dnia 14.07.2008r.,

zezwolenie wzne od 15.07.2008r. — optata wniesiona w dniu 1@@18r.,
(wyciag bankowy nr 145 z dnia 16.07.2008r.);
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v" Nr 1/48/14/C/2008 z dnia 03.06.2008r.,
v" Nr 1/47/18/B/2008 z dnia 03.06.2008r.,
v Nr 1/46/17/A/2008 z dnia 03.06.2008r.,

zezwolenia wazne od 01.06.2008r. — optata wniesiona w dniu O02@EBr.
(wyciag bankowy nr 115 z dnia 05.06.2008r.);

v" Nr 11/36/14/A/2008 z dnia 13.05.2008r.,
v Nr 11/37/12/B/2008 z dnia 13.05.2008r.,

zezwolenia wzne od 15.05.2008r. — optata wniesiona w dniu 12@E8r.
(wyciag bankowy nr 102 z dnia 19.05.2008r.);

v" Nr 11/32/10/C/2008 z dnia 29.04.2008r.,
v" Nr 11/31/11/B/2008 z dnia 29.04.2008r.,
v" Nr 11/30/11/A/2008 z dnia 29.04.2008r.,

zezwolenia wzne od 29.04.2008r. — optata wniesiona w dniu 3Q@&Br.,
(wyciag bankowy nr 089 z dnia 30.04.2008r.).

Ustalono, co nasgpuje:

1) Prawidlowo naliczano opfat za zezwolenia na sprzedaalkoholu
oddzielnie dla k&dego rodzaju napoju alkoholowego Zzale
od procentowej zawartoi alkoholu.

2) Wydanie zezwolenia na sprzedaapojoéw alkoholowych poprzedzone byto
postanowieniem Miejskiej Komisji ds. Profilaktyki Rozwihzywania
Problemow Alkoholowych w Jastarni w sprawie opima wydanie
przedmiotowego zezwolenia.

3) Zezwolenia wydawane byly przez Burmistrza Miasta Tyberiusza
Narkowicza.

4) W wiegkszasci kontrolowanych przypadkéw brak movosci sprawdzenia,
czy opfaty za zezwolenia na sprzedaapojow alkoholowych byty
wnoszone zgodnie z art. 11ust. 2 ustawy z dnia 26 fmziernika 1982r.
0 wychowaniu w trzewosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
z 2007r. Nr 70, poz. 473 z prd. zm.).

5) Na podstawie szczegbétowej ewidenciji kgwej dochodow buaktowych
gminy ustalonoze w 2008 roku dochody Miasta Jastarnia z tytutiabpt
za zezwolenia na sprzedanapojow alkoholowych, sklasyfikowanych
w rozdziale 75618 § 0480, wyniosty kwo283.067,61 zt, co stanowito
103,68 % planu dochoddéw w wysak0273.000,00 zt.
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3.1.1.18. Ulgi i zwolnienia ustawowe.
W roku 2008 kontrolowana jednostka nie wydzdalnej decyzji dotycicej ulg
ustawowych.

3.1.1.19. Windykacja naleznosci podatkowych.

Wykaz nalenosci gminnych z tytutu podatkéw podlegaych windykaciji
w roku 2008 spoedzony na podstawie ewidenciji kgowej] oraz informacji
przedi@onych przez osoby odpowiedzialne przedstawionooelt@oniej:

Stan na Splaty w ciagu Stan na
Lp. Rodzaj naleznosci 01.01.2008r. roku 31.12.2008r.
(w zb) (w zb) (w zh
| PotkEker mEmehemeE — 61.513,83 183.844,1 44.964,15
osoby fizyczne
| PEEEEREE MO 52.740,70 189.386,4 34.394,40
osoby prawne
3. PEREiEl Geieel ey 11.807,85 13.792,21 5.950,44
transportowych — osoby fizyczne

Ponadto ustalonae w 2008 roku:

W zakresie podatku od nieruchofmio

— wystano 4cznie 501 upomnie

W zakresie podatku gdodkow transportowych:
— wystano 4cznie 12 upomnie

3.1.2. Dochody z majtku.

W kontrolowanej jednostce Rada Miasta Jastarnistlae

— Uchwab Nr XXXIV/337/98 z dnia 9 czerwca 1998r. zasady zspley
domow i lokali mieszkalnych stanosgiych wilasné¢ Gminy Jastarnia,
przyznania pierwszstwa w ich nabywaniu oraz udzielaniu bonifikat;

— Uchwah Nr VIII/37/2007 z dnia 26 kwietnia 2007r. wysako stawek
czynszOow za dzieawe, najem nieruchon$ci oraz optaty z tytutu

bezumownego korzystaniaytkowania gruntu gminnego na terenie Miasta

Jastarnia;

— Uchwah Nr 1X/43/2007 z dnia 30 maja 2007r. wieloletni gram
gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Jaatarhatach 2007 —
2012.

3.1.2.1. Dochody ze sprzeday mienia komunalnego.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o rok 2008.

Dochody ze sprzeda sktadnikow majtkowych w kontrolowanym roku
wyniosty:
— sprzeda gruntéw — kwog 6.589.465,01 zi,
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— sprzeda lokali mieszkalnych — kw@t39.777,46 zi.

Powyssze dochody o w rozdziale 70005 ,Gospodarka gruntami
i nieruchomdéciami” w 8 0870 ,Wplywy ze sprzedg skladnikow
majtkowych.

Dochody ze sprzedg mienia w drodze przetargu.

W roku 2008 kontrolowana jednostka sprzedata gatieruchomé¢ - dziatke
niezabudowam Nr 10/28 o powierzchni 4.006mpotozona w Jastarni —
akt notarialny numer 8560/2008 z dnia 09.10.2008r.

Sprzeday dokonano w drodze przetargu pisemnego nieograneégo.

Na podstawie przeprowadzonych czyfeidkontrolnych nieprawidiowsei nie
stwierdzono.

Sprzedd nieruchomaici w drodze bezprzetargowe,.

Badapc prawidtowd¢ postpowania przy zbywaniu mienia komunalnego
w 2008 roku kontral objeto cztery nieruchontwi, ktore sprzedano
bezprzetargowo:

— dzialke niezabudowan nr 57/1 o powierzchni 56mpotazona w Jastarni —
akt notarialny numer 2390/2008 z dnia 14.03.2008r.;

— dziatke niezabudowan nr 40/1 o powierzchni 47mpotazona w Jastarni —
akt notarialny numer 4574/2008 z dnia 29.05.2008r.;

— dzialke niezabudowan nr 6 o powierzchni 88 fm polazona w Jastarni —
akt notarialny numer 4580/2008 z dnia 29.05.2008r.;

— lokal mieszkalny polony w Juracie — akt notarialny numer 1157/2008
z dnia 30.01.2008r.

Na podstawie przeprowadzonych czyfmdontrolnych nieprawidtowaei nie
stwierdzono.

3.1.2.2. Dochody z tytulu oddania nieruchoméci w wieczyste
uzytkowanie.

Kontrolowana jednostka w 2008 roku zawarta trzy wwyona oddanie

nieruchomeéci w wieczyste aytkowanie.

Umowy dotyczyty:
921/10000 ogci gruntu pot@onego w Juracie o powierzchni 234 m
akt notarialny Nr 1157/2008 z dnia 30.01.2008r.;

— dzialki Nr 82 o powierzchni 866 potazonej w Juracie — akt notarialny
Nr 2396/2008 z dnia 14.03.2008r.;
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— dziatka Nr 217/36 o powierzchni 108 ?mpolazona w Kutnicy —
akt notarialny Nr 6421/2008 z dnia 30.07.2008r.

Dochody za #aytkowanie wieczyste w 2008 roku wyniosty 1.031.B22 zt.
Dochody ugto w rozdziale 70005 ,Gospodarka gruntami i niearakbéciami”
w 8§ 0470 ,Wptywy z optat za zaad, wytkowanie i uytkowanie wieczyste
nieruchomeci” klasyfikacji dochodowsrodkéw publicznych.

Na podstawie przeprowadzonych czyfmdontrolnych nieprawidtowaei nie
stwierdzono.

3.1.2.3. Dochody =z tytulu przeksztaicenia prawa w@ytkowania
wieczystego w prawo Wiasrsei.

W roku 2008 olgtym kontroh wystapit 1 przypadek przeksztatcenia prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wilaseo Przeksztalcenie dotyczyto

nieruchoméci gruntowej, tj. dziatki Nr 79/1 o powierzchni 196°, potazonej

w Kuznicy.

W roku 2008 Miasto Jastarnia zrealizowadgznie 126.840,71 zt dochodéw
z tytutu przeksztatcenia prawayikowania wieczystego w prawo wtasico

Dochody niniejsze o w rozdziale 70005 ,Gospodarka gruntami
I nieruchomaéciami” w 8§ 0760 ,Wplywy z tytutlu przeksztatcenia gova
uzytkowania wieczystego przystuggego osobom fizycznym w prawo
wlasndci” klasyfikacji dochoddwsrodkéw publicznych.

Na podstawie przeprowadzonych czyfmd<ontrolnych nieprawidtowaei nie
stwierdzono.

3.1.2.4. Dochody z uwlaszczenia o0s6b prawnych nieruchorfcami
bedacymi dotychczas w ich zargdzie lub uzytkowaniu.

W roku 2008 kontrolowana jednostka nie realizowaldochodéw

z tytutu uwlaszczenia osob prawnych nieruchécrami bedacymi dotychczas

w ich zaradzie Iub uytkowaniu, poniewa w kontrolowanym okresie

nie wyshpity takie przypadki.

3.1.2.5. Dochody z tytutu oddania nieruchomdci w trwaty zarzad.
W roku 2008 kontrolowana jednostka nie realizowdlzchodéw z tytutu
oddania nieruchonsoi w trwaty zarzd.

3.1.2.6. Dochody z tytutu najmu i dzierzawy lokali uzytkowych oraz
gruntow.

Rada Miasta Jastarnia Uchwalr VIII/37/2007 z dnia 26 kwietnia 2007r.

ustalita wysokéci stawek czynszow za dziewe, najem nieruchomigi oraz

optat z tytutu bezumownegozytkowania gruntu gminnego na terenie Miasta

Jastarnia.
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Kontrola objeto pig¢ uméw dzietawy zawartych w 2008 roku, tj.:

— Umowe Nr GN-7224/54/2008 z dnia 03.06.2008r. dzasvy gruntu
0 powierzchni 4 m?, stanowdy czs$¢ dziatki Nr 101, potaonej w Jastarni
z przeznaczeniem pod dziataddchandlowa — sprzeda bizuterii ze srebra
| bursztynu;

- Umowe Nr GN-7224/55/2008 z dnia 03.06.2008r. dzasvy gruntu
0 powierzchni 3 m?, stanoway czs¢ dziatki Nr 100/5, poteonej w Jastarni
z przeznaczeniem pod dziataddchandlova — sprzeda bizuterii ze srebra
| bursztynu;

- Umowe Nr GN-7224/59/2008 z dnia 03.06.2008r. dzasvy gruntu
0 powierzchni 4 m2, stanowgy czs$¢ dziatki Nr 7/2, potaonej w Jastarni
Z przeznaczeniem pod dziatasdandlows — sprzedawidokdéwek;

- Umowe Nr GN-7224/63/2008 z dnia 03.06.2008r. dzasvy gruntu
0 powierzchni 20 m?, stanoway czs¢ dziatki Nr 111/4, poteonej
w Jastarni z przeznaczeniem pod wiymzalnk pojazdow czterokotowych,
nagdzanych sg migsni;

- Umowe Nr GN-7224/90/2008 z dnia 01.08.2008r. dzasvy gruntu
0 powierzchni 90 m2, stanoaay czs$¢ dziatki Nr 2/53, potaonej w Jastarni
Z przeznaczeniem pod zagospodarowanie ogrodu oggobn

— Umowe Nr 01/Gsrodek/08 z dnia 21.06.2008r. dziawy pomieszczenia
w Jastarni na prowadzenie Niepublicznego Zaktadiekd@Zdrowotnej —
Gabinetu Stomatologicznego.

Na podstawie przeprowadzonych czyfeidkontrolnych nieprawidtowsei nie
stwierdzono.

3.1.2.7. Dochody z najmu lokali mieszkalnych.

Stawki czynszu regulowanego za lokale mieszkalnemiirz Miasta okrdit

w drodze Zarzdzenia Nr 113/2005 z dnia 6 fuziernika 2005r. — stawka
bazowa czynszu za Frpowierzchni uytkowej lokalu mieszkalnego na terenie
Gminy Jastarnia — 1,23 zi.

Na podstawie informacji przekazanych przez Inspektols. Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej ustalonae w 2008 roku zawarto trzy umowy
najmu, tj.:

— umowa najmu z dnia 28.03.2008r.,

— umowa najmu z dnia 10.04.2008r.,

— umowa hajmu z dnia 06.11.2008r.

Na podstawie przeprowadzonych czyfeidkontrolnych nieprawidiowsei nie
stwierdzono.
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3.1.2.8. Odsetki i dywidendy od kapitatu wniesionego do spék.

W okresie ohjtym kontroh Gmina Jastarnia nie realizowata dochodéw
z tytulu odsetek i dywidend od kapitalu wniesionegm spoétek, poniewa
nie wystpowalty takie przypadki.

3.1.2.9. Inne dochody z majtku j.s.t.

W 2008 roku kontrolowana jednostka
bezumownego ytkowania gruntu gminnego,
4.175,69 zi.

Rada Miasta Jastarnia Uchwalr VIII/37/2007 z dnia 26 kwietnia 2007r.
ustalita wysokeéci optat z tytutu bezumownegazytkowania gruntu gminnego
na terenie Miasta Jastarnia.

realizowata aagh z tytutu
ktore wyniosty kwot

Kontrola objgto Wezwania z 2008 roku, dotyte bezumownego korzystania
z nieruchoméci, w ktérych okrélono wysokdci optat z tego tytutu oraz okres,
ktorego optaty dotyczyty, tj.:

Nr GN-7224/01/2008 z dnia 01.07.2008r. — optataysakaci 5.017,42 zi,
— Nr GN-7224/03/2008 z dnia 07.08.2008r. — optataysakaci 1.020,40 zi,
— Nr GN-7224/04/2008 z dnia 07.08.2008r. — optataysakaici 1.961,56 zi,
— Nr GN-7224/05/2008 z dnia 07.08.2008r. — optataysakasci 1.753,02 zi,
— Nr GN-7224/01/2008 z dnia 02.06.2008r. — optataysakaci 4.023,22 zi,
— Nr EG-72243/131/08 z dnia 20.10.2008r. — optataysakaici 4.023,22 zt,
— Nr EG-72243/136/08 z dnia 20.11.2008r. — optataysokasci 716,77 zi,
— Nr EG-72243/1312/08 z dnia 23.10.2008r. — optataysokasci 7.727,75 zi,
— Nr EG-72243/140/08 z dnia 25.11.2008r. — optataysakaici 2.416,00 zt.
Na podstawie przeprowadzonych czyfeidkontrolnych nieprawidiowsei nie
stwierdzono.

3.1.2.10. Windykacja dochodéw z maptku j.s.t.
Wykaz nalencsci podlegajcych windykacji z dochodow maku Gminy
w Urzedzie w 2008 roku przedstawiono w pzsre] tabeli:

Stan na Sptaty w ciagu Stan na
L.p. Rodzaj naleznosci 1.01.2008r. roku 31.12.2008r.
(w zh) (w zh) (w zh)
1. Dzierzawy 91.683,46 7.326,33 92.308,73
2. Dzierzawa parkingow 19.840,00 0,00 19.840,00
3. Najem 802,06 802,06 7,16
4. Wieczyste wytkowanie 78.490,45 43.753,54 49.087,58
5 Bezumowne 39.288,02 0,00 60.313,85
' korzystanie
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Na podstawie ewidencji kgiowej oraz pisemnych informacji udzielonych
przez Inspektora ds. wymiaru podatkéw i optat asta) ze w okresie olgtym
kontrola wystepowaly nalencsci jednostki z tytutu dochodoéw z magiku gminy
podlegajce windykacii.

W celu wyegzekwowania zaleglych natesci podgto nasgpujace dziatania
windykacyjne:

383 upomnienia na kw@B824.338,43 zt z tytutuaytkowania wieczystego,

43 upomnienia na kwetl97.214,35 zt z tytutu dzigawy,

3 upomnienia na kwet2.415,16 zt z tytutu wykupu lokalu mieszkalnego,

10 upomnié na kwot 50.467,32 zt z tytutu przeksztatceniaytkowania
wieczystego w prawo wiassad,

9 upomni@ na kwot 30.088,76 zt z tytutu bezumownego korzystaniauntyr
gminnego.

3.2. Wydatki bud zetowe.

Kontroli poddano wydatki buetowe zrealizowane przez kontrolowan
jednostk w roku 2008, ktore przedstawiahe siastpujaco:
» wydatki ogdtem: 41.073.363 zt (89,68 % planu), wity

— wydatki biezace: 13.601.585 zt (76,96 % planu),

— wydatki maptkowe: 27.471.777 zt (97,67 % planu).

3.2.1. Woydatki biezace.

Kontroli poddano realizagj planu wydatkbw we wszystkich rozdziatach
i paragrafach klasyfikacji wydatkésvodkéw publicznych w losowo wybranych
dniach:

— w roku 2007: 3 sierpnia, 9 wrg@a, 14 listopada, 29 grudnia;
— w roku 2008: 7 sierpnia, 13 wrgea, 17 padziernika, 25 listopada,
21 grudnia.

W wyniku kontroli zapiséw w ewidencji ksjowej urzdu ustalono,
ze w wybranych dniach w poszczegolnych rozdziatlgudwragrafach klasyfikacii
wydatkéw srodkow publicznych przekroczenia planowanych wydatknie

wystapity.

3.2.1.1. Wpydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodza.
Powyzsze zagadnienie skontrolowano w oparciu o rokzetavy 2008.

3.2.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.
Sprawdzono czy zgodnie z zasadami élkreymi przepisami rozposzlizenia
Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 roku w spewasad wynagradzania
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pracownikow samorglowych zatrudnionych w ugdach gmin, starostwach
powiatowych i urzdach marszatkowskich (Dz. U. Nr 146, poz.1223) losta
wysoka¢ wynagrodzenia, kategeri zaszeregowania, dodatek funkcyjny
| dodatek specjalny dla: Burmistrza, Z-cy Burmiatr&karbnika, Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego oraz losowo wybranych pracowwikdj.: trzech
inspektorow, gtbwnego specjalismtodszego referenta i pracownika obstugi:
 Burmistrz Miasta— Tyberiusz Narkowicz — wysoké wynagrodzenia

ustalona na podstawie:

— Uchwaly Nr XXI11/131/2008 Rady Miasta Jastarni ziar5 czerwca

2008 roku (z mog obowhzujaca od 1 stycznia 2008 roku) — wynagrodzenie

zasadnicze i dodatek funkcyjny,

— Uchwaly Nr XXI11/132/2008 Rady Miasta Jastarni ziar25 czerwca

2008 roku w sprawie przyznania dodatku specjalnego.

e Z-ca Burmistrza Miasta- Zbigniew Chmaruk — wynagrodzenie ustalone
przez Burmistrza Miasta:

— pismem z dnia 26.05.2008r., w ktorym ofomo wysokdé
wynagrodzenia zasadniczego obggmjacego od dnia 01.01.2008r.,

— pismem z dnia 08.11.2007r., w ktérym ustalono dekiapecjalny,

— pismem z dnia 18.11.2002r., w ktorym ofomo wysokd¢ dodatku
funkcyjnego, obowizujacego od dnia 18.11.2002r.

o Skarbnik Miasta— Danuta Boszke — wynagrodzenie ustalone przez
Burmistrza Miasta:

— pismem z dnia 26.05.2008r., w ktérym odfomo wysokadé
wynagrodzenia zasadniczego obazujacego od dnia 01.01.2008r.,

— pismem z dnia 08.01.2008r. , w ktérym ustalono tieidapecjalny,

— pismem z dnia 26.02.2007r., w ktorym ofomo wysokd¢ dodatku
funkcyjnego, obowjzujacego od dnia 01.01.2007r.

» Kierownik Urzdu Stanu Cywilnege- Maria Herrmann — wynagrodzenie
ustalone przez Burmistrza Miasta:

— pismem z dnia 26.05.2008r., w ktorym ofomo wysokdé
wynagrodzenia zasadniczego obazujacego od 01.01.2008r.,

— pismem z dnia 01.08.2000r., w ktorym odfomo wysokd¢ dodatku
funkcyjnego.

* Inspektor ds. ksgowaici budtetowej —Elzbieta Grandicka- wynagrodzenie
ustalone przez Burmistrza Miasta:

— pismem z dnia 26.05.2008r., w ktorym ofomo wysokdé
wynagrodzenia zasadniczego obgazujacego od 01.01.2008r.

— pismem z dnia 25.11.2008r., w ktorym ustalono deklapecjalny.
Inspektor ds. wymiaru podatkow Romualda Witkowska — wynagrodzenie
ustalone od 01.01.2008r. pismem Burmistrza Miastaia 26.05.2008r.
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Inspektor ds. Rady Miasta Banuta Konkel - wynagrodzenie ustalone

od 01.01.2008r. pismem Burmistrza Miasta z dni@2@008r.

Gtowny specjalista ds. planowania przestrzennegdarostaw Krawiec —

wynagrodzenie ustalone przez Burmistrza Miasta:

— pismem z dnia 26.05.2008r., w ktérym odfomo wysokadé
wynagrodzenia zasadniczego obggmjacego od dnia 01.01.2008r.,

— pismem z dnia 02.05.2008r. , w ktérym ustalono tieidapecjalny,

— pismem z dnia 22.08.2007r., w ktorym ofomo wysokd¢ dodatku
funkcyjnego, obowjzujacego od dnia 01.09.2007r.

Mitodszy referent ds. obstugi interesantbw Agnieszka Siebert -

wynagrodzenie ustalone od dnia 01.01.2008r. pisrBammistrza Miasta

z dnia 26.05.2008r.

Sprzitaczka— Maria Franek — wynagrodzenie ustalone od dni@102008r.

pismem Burmistrza Miasta z dnia 26.05.2008r.

W wyniku kontroli ustalonoze:

Wynagrodzenia gje na listach wyptat byly zgodne z wynagrodzeniami
ustalonymi w umowach.

Listy wyptat zawieraty adnotagj o kontroli merytorycznej, formalnej
oraz byly zatwierdzone do wyptaty przez Skarbnikmspektora
ds. finansowych i ptac oraz Kierownika jednostki.

Miesicczne wynagrodzenie Burmistrza Miasta nie przektacra/sokaci
okreslonej w art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 22 marca 11980 o pracownikach
samorzdowych, tj. siedmiokrotriei kwoty bazowej okrdone] w ustawie
budzetowe] dla oséb zajmagych kierownicze stanowiska ifEtwowe
na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 grudni® ¥6Ru o ksztattowaniu
wynagrodzé w paistwowe]j sferze buabtowej oraz o zmianie niektorych
ustaw (Dz. U. Nr 110, poz. 1255 ze zm.).

Ustalenia wysokci wynagrodzenia w kalym z przypadkow dokonywat
organ uprawniony.

Burmistrz Miasta Zajcznikiem nr 1 do Zaegzenia Nr 111/2005 z dnia
6 padziernika 2005r. wprowadzit Regulamin ustalaniaagapremiowania
pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pomogmiczi obstugi,

w ktorym okrélit szczegbtowe zasady premiowania tych pracownikow
Wydatki na wyptat wynagrodzé oraz pochodnych byty zgodne z planem
finansowym wg stanu na koniec roku g¢lego kontrad.

3.2.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenia roczne.

W kontrolowanej jednostce wyptacono dodatkowe wyadgenia roczne
za 2008 rok, przewidziane przepisami ustawy z d@iggrudnia 1997 roku
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o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéadnostek sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z4m zm.).

e SzczegOGlowemu  sprawdzeniu poddano  prawidkgwo naliczenia
i wyptacenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego cqwaikow
kontrolowanej jednostki wymienionych w rozdziale2.3.1.1. niniejszego
protokotu z kontroli.

Ustalono, co nagpuje:

— dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono osobomawigonym
do jego otrzymania;

— wynagrodzenie wyliczono prawidtowo i wyptacono vagt pierwszych
trzech miesjcy roku 2009.

3.2.1.1.3. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy.
Zrealizowane w 2008 roku wydatki Widu Miasta sklasyfikowane w rozdziale
75023 — ,Urzdy gmin (miast i miast na prawach powiatu)”:

— 84110 — ,Skiadki na ubezpieczenie spoteczne” wstyi@78.139,00 zt,

- 84120 — ,Skfadki na Fundusz Pracy” wyniosty 30.85/7zt.

W wyniku kontroli ztazonych deklaracji ZUS DRA oraz kartotek wydatkow
stwierdzono, ze sktadki na ubezpieczenie spoteczne oraz FunduszyP
naliczano i odprowadzano w terminach ustawowych.

3.2.1.1.4. Nagrody.

Regulamin przyznawania nagréd dla pracownikédw eduz Miejskiego
w Jastarni wprowadzony zostat Zaglzeniem Nr 60/2003 Burmistrza Miasta
z dnia 4 czerwca 2003 roku.

W 2008 roku nie wyptacono nagrod za szczegoélnegogicia w pracy
zawodowej.

Ponadto ustalonagge w 2008 roku przyznano 2 nagrody jubileuszowe:
1) Kierownikowi Miejskiego Grodka Pomocy Spotecznej — 200%,
2) Inspektorowi ds. obrony cywilnej — 100%.

3.2.1.2. Pozostate wydatki.

3.2.1.2.1. Wydatki na podrée stzbowe — krajowe — pracownikow.
Sprawdzeniu poddano przestrzeganie przepisow reggmenia Ministra Pracy

I Polityki Socjalnej z dnia 19 grudnia 2002 roku sprawie wysoksci
oraz warunkow ustalania natesci przystugugcych  pracownikowi
zatrudnionemu w pestwowej lub samorglowej jednostce sfery buetowej

z tytulu podray stuwzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990)
oraz rozporzdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 206%ku

w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokoniavawrotu kosztow
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uzywania do celéw skbowych samochodoéw osobowych, motocykli
i motorowerdw nie kdacych whasnécia pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271
z p&n. zm.) w zakresie wydatkéw na krajowe pagr&tizbowe pracownikow
Urzedu Miasta Jastarni w 2008 roku.

Ustalono,ze suma zrealizowanych wydatkéw, sklasyfikowanychrozdziale
75023 w § 4410 w 2008 roku, wyniosta kwa22.520,04 zi, co stanowito
38,82 % planu wydatkow w wysos@ 58.000,00 zi.

Wydatki w powyszym zakresie skontrolowano na podstawie palecgazdu
stuwzbowego:

v" Nr 1/98/08, 2/99/08, 3/100/08, 4/101/08, 5/102/68,03/2008, 7/104/08,
01, 03, 04, 06, 09, 10, 12, 13, 16, 17/20Q8yeh w dowodach ksgowych
o numerach 02/RK/002/08 — 02/RK/007/08 w mgesistyczniu 2008 roku;

v Nr8, 9, 10, 11, 19, 20, 21, 24, 23, 25, 26,29, 29, 30, 31, 34, 36
36/2008, ujtych w dowodach ksgowych o numerach 02/RK/008/08 —
02/RK/011/08 w miegcu lutym 2008 roku.

W okresie oljtym kontroh nie okrélono odebnych wewwtrznych regulacji
wystawiania oraz rozliczania polécevyjazdu stibowego dla pracownikow
Urzedu Miasta Jastarni.

Uregulowania okrdone zostaty w [nstrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo - kgowych w Urgzdzie Miejskim w Jastarnj”ktora
wprowadzono Zaggzeniem Nr 34/01 Burmistrza Miasta z dnia 2dzernika
2001 roku.

Ustalono, co nagpuje:

* We wszystkich skontrolowanych przypadkach padréhzbowe odbywaty
sii na podstawie jednorazowych polécewyjazdu stibowego
zatwierdzanych przez Burmistrza Miasta @-cBurmistrza) Ilub
Przewodnicaca Rady Miasta.

« W kontrolowanej jednostce Kierownik Referatu Admsinacyjno -
Organizacyjnego prowadzi rejestr wydanych palesgjazdéw stibowych
pracownikOw zawieragy dane: img i nazwisko delegowanego, miejsce,
dat i cel wyjazdu.

W 2008 roku zarejestrowano 234 polecenia wyjazdibmbswych (z czego
1 anulowano).

W kontrolowanych przypadkach rozliczanie kosztéwdndgy stuzbowych
nastpowatlo w ciagu 14 dni od daty zakeozenia podrgy przez
delegowanego pracownika.

» Przestrzegano zasady rozliczania kosztow pgdséuzbowych odbywanych
w terminach, miejscach orazZrodkami lokomocji wskazanymi przez
pracodawe.
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e Z pracownikami Burmistrz Miasta zawart umowy cyvalprawne
na korzystanie z samochodéw prywatnych do celowbshyych, w ktérych
okreslono m.in.: miesjczny limit kilometréw, pojemn& skokows silnika,
nr rejestracyjny oraz zasadyyikowania pojazdow.

Ustalono,ze w 2008 roku obowkywato 6 takich uméw z nagiujacymi
osobami:

» Tyberiusz Narkowicz — Burmistrz Miasta

- umowa nr 5/2008 z dnia 02.01.2008r. — zawarta okres
od 02.01.2008r. do 31.12.2008r., podpisana przeewrdniczca i Wice
Przewodniczca Rady Miasta;

»  Zbigniew Chmaruk — zagtca Burmistrza Miasta,

— umowa nr 1/2008 z dnia 02.01.2008r. — zawarta haeso
od 02.01.2008r. do 31.12.2008r., podpisana przemBtrza Miasta;

» Edyta Prus — inspektor ds. gospodarki mieszkaniowej

— umowa z dnia 30.11.2008r. — zawarta na okres o0d2008r.
do 30.11.2009r., podpisana przez Burmistrza Miasta;

» Marta Balicka — Dyrektor Miejskiego $Bodka Kultury, Sportu
I Rekreacji,

— umowa nr 2/2008 z dnia 02.01.2008r. — zawarta nhaesok
od 02.01.2008r. do 31.12.2008r., podpisana przemBtrza Miasta;

» Jarostaw Krawiec — gtéwny specjalista ds. planoaamzestrzennego,

- umowa nr 3/2008 z dnia 02.01.2008r. — zawarta haeso
od 02.01.2008r. do 31.12.2008r., podpisana przemBtrza Miasta;

» Roman Orzechowski — inspektor ds. nadzoru inwedskEgs robot
energetycznych i elektrycznych,

— umowa nr 4/2008 z dnia 02.01.2008r. — zawarta haeso
od 02.01.2008r. do 31.12.2008r., podpisana przemBtrza Miasta.

» Koszty wywania samochodow prywatnych rozliczano na podstawi
comies¢cznego pisemnego swiadczenia pracownika o zywaniu
samochodu prywatnego do celéw zdawych, zmniejszag przyznany
ryczalt o 1/22 za kaly roboczy dzié nieobecnéci lub z powodu
choroby, urlopu #dz przebywania w podiy stuwzbowej trwajcej,
Cco najmniej 8 godzin, zgodnie z przepisami Rozgdrenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawaunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéwywania do celéw
stuwzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweraie
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bedacych wiasnécia pracodawcy (Dz. U. z 2002 roku Nr 27 poz. 271
z p&n. zm.).
Kontroli prawidtowdci, tj. potwierdzenia absencji za migsirozliczeniowy
sktadagcego dwiadczenie, obliczenia naleocsci oraz sporzdzenie dowodu
wyptaty nalenosci dokonywat inspektor d/s ogolno - organizacyjnych

— Przy rozliczaniu kosztéw przyjmowano maksymalnewkiaza 1 km
przebiegu okrdone w 8§ 2 ust. 1 Rozpagdzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkow ustalaraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw zywania do celéw sibowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niedabych
wlasndcia pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271 zzpézm.), ij.:
= dla pojazdéw o pojemroi skokowej silnika powsej 900 cmi —

0,8358 zt.

3.2.1.2.2. Dotacje podmiotowe.

Ustalono,ze kontrolowana jednostka w roku 2008 udzielita dptabudzetu:
» sklasyfikowanych w § 2480 - ,Dotacje podmiotowe zidietu

dla samorzdowej instytucji kultury”:

— w rozdziale 92109 — ,Domy i éoodki kultury, swietlice i kluby” —
w wysokaci 820.700,00 zit, z przeznaczeniem na dziakdidiejskiego
Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Jastarni;

— w rozdziale 92116 - ,Biblioteki” — w wysokoi 86.400,00 zi,
z przeznaczeniem na dziataido Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Jastarni;

» sklasyfikowanych w 8§ 2540 — ,Dotacja podmiotowa digepublicznej

jednostki systemuswiaty”:
— W rozdziale 80104 — ,,Przedszkolg” — w wyseé&i088.800,00 zt, dotacja
dla Przedszkola Niepublicznego i8w. Brata Alberta w Juracie.

Wysokai¢ dotacji dla poszczegélnych instytucji kultury Raddiasta
okreslita w Zataczniku Nr 10 do Uchwaty Nr XX/101/2008 z dnia 26 c&a
2008r. w sprawie uchwalenia btedu Miasta Jastarni na rok 2008.

W dniu 19 marca 2002r. Rada Miasta Jastarnia ¢odjJchwatk

Nr XXXVI/352/2002 w sprawie ustalenia trybu udziela i rozliczania

dotacji dla niepublicznych przedszkoli, w ktéreye#ono m.in.:

— sposéb udzielenia dotacji dla niepublicznych przkdls w wysokdci nie
nizszej nz 75% wydatkéw bigacych, ustalonych w bugcie najbliszej
gminy prowadzcej przedszkole publiczne, ponoszonych w tym
przedszkolu w przeliczeniu na jednego wychowanka,;

— uwarunkowanie przyznania dotacji: zémie wniosku do dnia 30 wrada
roku poprzedzagego rok udzielania dotacji, zawiegey:
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> planowan liczbe wychowankow,
» numer rachunku bankowego, na ktory dotacja nigpoyekazana;
— o0soba prowadga przedszkole przekazuje organowi dgtamu nie
pézniej niz w ciagu 20 dni po uptywie kalego kwartatu rozliczenie
z otrzymanej dotacji z uwzglnieniem aktualnej liczby wychowankéw;
— organowi dotuyjcemu Ilub osobom przez niego upawanym
przystuguje prawo kontroli wykorzystania udzielodejacii;
— zasady zwrotu niewykorzystanej dotaciji.

Zmiany wprowadzono:

— Uchwah Nr V/29/2003 w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXXVI/362002
Rady Miasta Jastarni z dnia 19.03.2002r. w spraustalenia trybu
udzielania i rozliczania dotaciji dla niepublicznymtzedszkoli.

W 2008 roku udzielono z budtu Gminy dotacji dla jednego przedszkola,
tj. dla Przedszkola Niepublicznego insw. Brata Alberta w Juracie —
w wysokaci 88.800,00 zi.

Na podstawie czynnoi kontrolnych nieprawidtow&ei nie stwierdzono.

3.2.1.2.3. Dotacje przedmiotowe.

W okresie objtym kontroh Miasto Jastarnia nie udzielito dotacji
przedmiotowych zaktadom bgaetowym i gospodarstwom pomocniczym oraz
pozostatym jednostkom sektora finansow publicznyjelk, i nie zaliczanym
do sektora finanséw publicznych etych w 88 2620, 2630, 2650, 2660
klasyfikacji wydatkowsrodkow publicznych.

3.2.1.2.4. Rd&ne dotacje.
Ustalono,ze w 2008 roku, poza przedstawionymz jw niniejszym protokole
z kontroli dotacjami, nie udzielono innych dotdmjid-etowych.

3.2.2. Wydatki maj atkowe.
3.2.2.1. Wpydatki na inwestycje i remonty.
3.2.2.1.1. Planowanie w bugkcie wydatkédw majkowych oraz ich

realizacja.

Kontrolag w powyzszym zakresie objo lata 2007 — 2008.

Ustalono, ze uchwaly budetowe zawieraly limit wydatkow inwestycyjnych
na rok budetowy, a take Ilimity wydatkbw na wieloletnie programy
inwestycyjne.

Ponadto ustalono, co ngstije:

» Rada Miasta oksdita dla kazdego programu nagiujace dane:
— nazwe programu i jego cel - zadanie,

58



— okres realizacji programu (termin rozpeca i zakaczenia),

— Jjednostk organizacyjn realizupca program lub koordynaga
wykonywanie programu,

— wysoka¢ wydatkow z budetu w roku budetowym oraz w trzech
kolejnych latach,

— taczne naktady finansowe na program w okresie jeglzee;i.

e Zmiany kwot wydatkbw na realizacj programu nagpowaty
kazdorazowo uchwat Rady Miasta zmieniaga zakres wykonywania
programu.

Plany i wykonanie wydatkow mgikowych w 88 6050, 6060 wg sprawoada
Rb-28s z wykonania planu wydatkow letbwych w poszczegolnych latach
objetych kontroh przedstawiaty sinastpujaco:

Plan . .
Rok 5 (po zmianach) Wykon?nle Wykoonanle
(w z) (w zt) (%)
6050 16.226.843 15.962.253 98,37
2007 | 6060 624.194 567.370Q 90,90
6050 27.318.41( 26.714.115 9779
2008 | 6060 141.190 121.123 85:79

3.2.2.1.2. Realizacja wybranych inwestyciji.
3.2.2.1.2.1. Stosowanie ustawy o zamdwieniach publicznych (przy
wydatkach inwestycyjnych).

Szczegotowej kontroli poddano wybrane losowo zamlarakupy inwestycyjne
oraz wydatki na remonty zrealizowane przez Miasistalnia w latach 2007 —
2008 przedstawione w tabeli:

Tryb Wydatkowana
Rok Przedmiot zamowienia zastosowanego| kwota brutto
postepowania

Przetarg
2007 ,Dostawa samochodu osobowego doddiz | nieograniczony
Miejskiego w Jastarni” 0 wartgci do 64.750,00 zt
60.000 Euro
Wykonanie remontu parkingu oraz odcinkq Przetarg
2008 poétnocnych ul. Mczennikdéw Pignicy i nieograniczony
ul. Battyckiej w Jastarni 0 wartgci do 161.891,35 zt
60.000 Euro
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2007 rok

,Dostawa samochodu osobowego do kttm Miejskiego w Jastarni”

» Postpowanie zostato przeprowadzone w trybie przetaigogmaniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —-w@raamowia
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 zzp0 zm.).

» W Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia podangartasé

szacunkow przedmiotu zamowienia do 60.000 euro.
Termin przeprowadzenia przetargu ustalono na 13003r. Ogloszenie
0O WSZCzCiu postpowania zamieszczono na stronie portalu ¢duz
Zamowier Publicznych w dniu 28.02.2007r., na tablicy ogesise siedzibie
Zamawiajcego oraz na stronie internetowej tita Miasta.

e W dniu 01.03.2007r. Usdl Miejski w Jastarni uniewait posgpowanie
0 zamodwienie publiczne na ,Dostawamochodu osobowego” na podstawie
art. 93 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamawi@ublicznych (Dz. U. Nr 164,
poz. 1163 oraz Nr 170, poz. 1217 z 2006r.), pgdagasadnienie faktyczne:
~Zamawiapcy bfednie sformutowat warunki udzialu w pepbwaniu, ktére
mogtyby ograniczy krag potencjalnych oferentow”.

» Kolejne postpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na (Bws
samochodu osobowego dla kdmn Miejskiego w Jastarni” zostato
wyznaczone na 16.03.2008r. na podstawie art. 38wyst dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zaméwhepublicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 zmd zm.).

» Wartas¢ przedmiotu zaméwienia ustalona zostata na kwtd.000,00 zt,
co stanowi réwnowartg 17.095,96 euro.

Ustalenia wartéci zamowienia dokonano w dniu 23.02.2007r. na @odst
aktualnych cen rynkowych samochodow.

o Zarzmdzeniem Nr 32/07 z dnia 23.02.2007r. Burmistrz Napowotat
3 osobow komisg przetargow do przygotowania i przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

* Ogloszenie 0 wszeeziu postpowania zamieszczono na stronie portalu
Urzedu Zamoéwi@é Publicznych w dniu 02.03.2007r., na tablicy ogkisz
w siedzibie Zamawiagego (w dniu 02.03.2007r. — ogtoszeniegimlw dniu
16.03.2007r.) oraz na stronie internetowejddrz Miasta.

» Czionkowie komisji przetargowej oraz Burmistrz Mmsztazyli pisemne
oswiadczenia o braku okoliczhal, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwpeblicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 z pgn. zm.).

W wyznaczonym przez Zamawiapgo terminie wptygta 1 wana oferta.

W wyniku analizy ofert Komisja przetargowa dokonatayboru
najkorzystniejszej oferty.

60



* Bezpagrednio przed otwarciem ofert Zamawdiey podat kwot, jaka
zamierza przeznacgy na finansowanie zamowienia, W WysékD
100.000,00 zt.

 Pismem Nr 341/11/07 z dnia 16.03.2007r. Zamawiajpoinformowat
oferenta o wyniku posgpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty.

* W dniu 28.03.2007r. Miasto Jastarnia reprezentowpreez Burmistrza
Miasta p. Tyberiusza Narkowicza przy kontrasygedskarbnika p. Danuty
Boszke, podpisato z firm PUH ,ZDUNEK” Sp. z 0.0. z siedzib
w Gdaisku Umowe nr 342/11/07 na kupno samochodu osobowego.

W dniu 20.04.2007r. protokotem przekazano KomermanStrazy Miejskiej
w Jastarni reprezentowanej przez p. Wojciecha Zatskiego samochod marki
RENAULT KANGOO.

Zaptaty za przedmiotowe zamowienie Kugmy dokonat na podstawie:

— Faktury VAT nr 1-330266 z dnia 18.04.2007r. na tw64.750,00 zt —
wyciag bankowy nr 081 z dnia 02.05.2007r.

Obiekt zostat przyty na stan majku i przekazany do aytkowania

na podstawie dokumentu OT nr (1) 1-33-266 z dni@®2007r.

2008 rok

~Wykonanie remontu parkingu oraz odcinkow poétnocnyaul. Meczennikow

Piasnicy i ul. Baltyckiej w Jastarni”

» Postpowanie zostato przeprowadzone w trybie przetaigogmaniczonego
na podstawie art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stgc2004r. — Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. Nr 164, poz. 1163 zzpdzm.).

W protokole posfpowania o0 udzielenie zamdwienia podanage
postpowanie przeprowadzono w trybie zamoOwienia z wolrmrreki
na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a i b ustangnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamoOwig publicznych.

o Wartas¢ przedmiotu zamowienia ustalona zostata na kwid7.695,93 zi,
co stanowi réwnowartg 35.515,19 euro.

Ustalenia wartéci zamowienia dokonano w dniu 28.04.2008r. na aoudst
kosztorysu inwestorskiego.

e Zarzmdzeniem Nr 77/2008 z dnia 28.04.2008r. Burmistradth Jastarnia
powotat 3 osobow komisg przetargow na remont parkingu oraz odcinkow
potnocnych w ul. Mczennikow Pignicy i ul. Baltyckiej w Jastarni.

» Ogtoszenie o wszeziu postpowania przekazano Umdowi Zamowid
Publicznych w dniu 06.05.2008r., zamieszczono nhlicta ogtoszé
w siedzibie Zamawiagego (w dniu 06.05.2008r. — do 26.05.2008r.) oraz
na stronie internetowej Ugdu Miasta.

» Czionkowie komisji przetargowej oraz Burmistrz Mmsztazyli pisemne
oswiadczenia o braku okoliczha, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
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z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwpeblicznych (Dz. U. z 2006r.
Nr 164, poz. 1163 z @a. zm.).

* W wyznaczonym przez Zamawiaapgo terminie wptygta 1 wana oferta.

W wyniku analizy ofert Komisja przetargowa dokonatayboru
najkorzystniejszej oferty.

 Bezpagrednio przed otwarciem ofert Zamawdiey podat kwot, jaka
zamierza przeznaczy na finansowanie zamowienia, W WysékD
168.000,00 zt.

 Pismem Nr 341/04/08 z dnia 26.05.2008r. Zamawiajpoinformowat
oferenta o wyniku posgpowania i wyborze najkorzystniejszej oferty.

* W dniu 04.06.2008r. Miasto Jastarnia reprezentowpreez Burmistrza
Miasta p. Tyberiusza Narkowicza przy kontrasygnaSiarbnika Danuty
Boszke, podpisata z firmbudowlan ,FRODROG” z siedzih w Pucku
Umowe nr 342/04/08 na roboty budowlane polegajna remoncie parkingu
oraz odcinkéw poéinocnych ulic &tzennikow Pignicy i Baltyckiej
w Jastarni na dziatkach 9, 49/1, 35, 36, 37, 38/1.

Dnia 09.07.2008r. protokotem odbioru flacowego po doktadnym zbadaniu
przeprowadzonych roboét, oraz sposobu ich wykonH&ianisja uznata, roboty
drogowe za odebrane i wykonane zgodnie z zawenbw,.

Obiekt zostat przyty na stan majku i przekazany do aytkowania
na podstawie dokumentu OT nr 82/2008 z dnia 25.07.2008r.

Zaptaty za przedmiotowe zamowienie Zamawagjdokonat na podstawie:
» Faktury VAT nr 32/F/08 z dnia 10.07.2008r. na kyvb61.891,35 zi,
— dowod ksigowy nr 0131/2008 z dnia 14.07.2008r. na kwi1.891,35 zi.

3.2.2.1.2.2. Ewidencja ksigowa inwestycji i ich rozliczenie.
W wyniku kontroli ewidencji ksigowej i rozliczenia inwestycji opisanych
wyzej ustalono, co nagtuje:

» Dla ewidencjonowania kosztéw inwestycji i ich razienia urgdzono konto
080 — ,Inwestycje” - z podzialem na poszczegollagania inwestycyjne.

» Po stronie Wn konta 080 — ujmowano poniesione kosatvestycii,
natomiast po stronie Ma — ujmowano rozliczone gfekgalizowanych
inwestycji — przygcie srodka trwatego do ewidencji na podstawie dowodu
OT ,Przyjcie srodka trwatego”.

» Ewidencja ksigowa inwestycji byla prowadzona w sposéb pozwaia]
na prawidiowe sporzizenie sprawozaa(z mazliwoscia ustalenia na dany
okres rozliczeniowy kosztdbw poszczegélnych zZada obiektow
inwestycyjnych).
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Do konta 080 — Srodki trwate w budowie” prowadzono ewideacj
analityczr wg poszczegolnych rozdziatdw klasyfikacji wydatkémdkow
publicznych.

Zaprowadzono ewidengj analityczm pozwalajca na wyodebnienie
kosztéw inwestycji wedlug poszczegolnych obiektéw ramach danego
przeds¢wzigcia inwestycyjnego.

Jako dat rozliczenia inwestycji przyjmowano aagprzyjecia do uytkowania
sktadnikéw majtkowych powstatych w wyniku inwestyciji.

Ponadto ustalonage:

Wycena efektow inwestycyjnych poddanych kontrokfekty inwestycyjne
w postacisrodkéw trwatych wyceniano i uymowano w ewidencjiggowe]
zgodnie z zasadami rachunkawn t. wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia.

Koszty wytworzeniasrodkéw trwatych ustalano zgodnie z przepisami
art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkaieb

Ustalono, =ze  zaprowadzono  ewidercj analityczm  kosztéw
dla poszczegolnych zaglaobiektow inwestycyjnych.

3.2.2.1.2.3. Przygcie podstawowych srodkow trwatych do ewidencji

ksiegowej.
Nowe i ulepszonesrodki trwate powstate w wyniku zakozenia
| przekazania do aytkowania podlega udokumentowaniu r@sfacymi
dowodami:

- ,OT"- przyjeciasrodka trwatego,

- ,PT"— przyjecia - przekazani&odka trwatego.

Dowody ,OT” stanowa udokumentowanie zakozonych inwestyciji
polegagcych na zakupach sktadnikbw ngowych przekazanych
bezpdrednio do aytkowania orazgcznie z protokotem odbioru koowego

| przekazania do aytku inwestycji § udokumentowaniem zakozonych
robét budowlano — mortawych.

Dowody ,,OT” sporadza pracownik odpowiedzialny za inwestycje lub za
gospodark srodkami trwatymi 1 przekazuje oryginat dla kgowasci
(oryginat) oraz dla gtdwnegazytkownika (kope).

Dowdd ,,OT” wypetnia st wedlug wskaza na druku z podpisem osoby
sprawujcej piece nad przygtym srodkiem trwatym.
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3.2.2.1.3. Dotacje celowe z bugtu gminy na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji lub kupow
inwestycyjnych.

W roku 2008 z buzkttu Miasta Jastarni nie udzielono dotacji na fioavanie
lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycjzakupdéw inwestycyjnych
zakladom bugetowym, innym jednostkom sektora finanséw publicinpraz
jednostkom nie zaliczanym do sektora finansow pahlych ugtych w 88 6210,
6220 i 6230 klasyfikacji wydatkdvrodkéw publicznych.

3.3. Rozchody budretowe.

Kontroli poddano rozchody budtowe zaplanowane i realizowane w roku 2008.

3.3.1. Wykup papieréw wartosciowych.
Miasto Jastarnia nie planowalo i nie realizowatactodéw z tytutu wykupu
papieréw wartéciowych w roku 2008.

3.3.2. Udzielanie payczek z budetu gminy.

Ustalono,ze w okresie olefym kontroh jednostka nie udzielata z hietu
(z nadwyki budzetowe)) zadnych payczek i kredytow (8 9910 klasyfikaciji
rozchoddw).

3.3.3. Sptata otrzymanych krajowych i zagranicznych payczek

| kredytow.
Kontroli poddano rozchody w roku 2008 z tytutu gtrmnych payczek
i kredytow bankowych.
Zadiuzenie Miasta Jastarnia tytulem zapiictych payczek i kredytow
bankowych na poatek 2008 roku wyniosto 10.091.014,20 zi.
W 2008 roku sptacono raty pyrzek i kredytow zgodnie z podpisanymi
umowami kredytowymi i pgyczkowymi w wysokeéci 31.568.010,91 zi.
Zadtwzenie Miasta na dzie31.12.2008r. wyniosto kwet3.586.949,23 zi.

3.3.4. Lokaty terminowe wolnych srodkéw budzetowych.
W 2008 roku kontrolowana jednostka nie lokowata rwoh srodkéw
budzetowych.
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V. Mienie komunalne.

4.1. Gospodarka nieruchomdgciami.
Powyzsze zagadnienie skontrolowano w oparciu rok 2008.

4.1.1. Unormowania  wewretrzne w  zakresie  obrotu

nieruchomaosciami.
W  kontrolowanej jednostce obrét nieruchcmiami  nasgpowat
w oparciu o przepisy odpowiednich ustaw, a w szélregci ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchimmami (Dz. U. z 2000 roku
Nr 46 poz. 543 z pdn. zm.) oraz przepisow wykonawczych do ustaw.

Ustalono, co nagpuje:

» Decyzje o zbyciu | nabyciu nieruchodw potozonych na terenie Gminy
Jastarnia podejmuje Rada Miasta w drodze uchwaty, wykonanie jej
powierza Burmistrzowi.

» Zbycie nieruchom¢ri nastpuje przy zastosowaniu przepiséw ckoaych
W ustawie 0 gospodarce nieruchawiami z dnia 21 sierpnia 1997 roku
(Dz. U. z 2000 roku Nr 46, poz. 543 zpdzm.).

4.1.2. Obroét nieruchomosciami.
W powigzaniu z ustaleniami kontroli zawartymi w podrozdzia
3.1.2. niniejszego protokotu z kontroli stwierdzon@® w roku 2008 miat
miejsce nagipujacy obrot nieruchomiiami:
— sprzeda mienia komunalnego w drodze przetargu — 1, tj.:
° dziatka nr 10/28 o powierzchni 40062,rpo+o'zona w Jastarni;
— sprzeda mienia komunalnego w drodze bezprzetargowej {3, t
° dziatka nr 57/1 o powierzchni 56°npotazona w Jastarni,
° dziatka nr 40/1 o powierzchni 472npo+o'zona w Jastarni,
° dziatka nr 6 o powierzchni 882moo+o'zona w Jastarni;
— sprzeda prawa uytkowania wieczystego na rzecz o0s6b posEmah
grunty w wytkowaniu wieczystym — 1, tj.:
° dziatka nr 71/9 o powierzchni 196°npotazona w Kiznicy;
— zamiana mienia komunalnego — 3, tj.:

° za zbycie dziatki niezabudowanej nr 74/1 o powierzc249 i,
potozonej w Jastarni, kontrolowana jednostka nabyia tkiziaotozone
w Jastarni o numerach:

= 75/3 0 powierzchni 123 m
= 76/3 o powierzchni 135 M
= 75/2 o powierzchni 55 M
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= 76/2 o powierzchni 64 M

° za zbycie dziatek niezabudowanych nr 1/3 o powlerzd1 nfi nr 25/1
o powierzchni 4 M potazonych w Jastarni, kontrolowana jednostka
nabyta dzialk nr 4/1 o powierzchni 40 mpotazong w Jastarni;

° za zbycie dziatki niezabudowanej nr 20 o powierz@hnt, potazone;
w Jastarni, kontrolowana jednostka nabyta dzialdiojpone w Jastarni
0 numerach:

= 18/2 o powierzchni 75 M
= 19/2 o powierzchni 42 M

Na podstawie skontrolowanych dokumentow, dodiggezh obrotu powsyej
wymienionych nieruchontai, stwierdzonae:

— Pomimo sprzedg lub nabycia nieruchondoi w 2008 roku zwikszenia
| zmniejszenia stanu nieruchokedo dokonano dopiero w 2009 roku
dokumentem PK - Polecenie égowania Nr 0%/001/2009 z dnia
30.01.2009¢, na podstawie zbiorczych zestaivaotyczcych sprzeday lub
nabycia nieruchomnai.

4.1.3. Ewidencja nieruchomaci.

Ewidencja nieruchom@i i innych podstawowych srodkow trwatych
prowadzona jest komputerowo w Kdrze srodkow trwatych z podziatem
na grupy i pozwala na ustalenie wadiosrodkow trwatych w poszczegolnych
grupach.

Ponadto ustalonoze nieruchoméci oddane do iytkowania na podstawie
umowy najmu, dziesawy lub innej umowy o podobnym charakterze zaliczon
do aktywow trwatych jednej ze stron, zgodnie z wakami okrdlonymi
w przepisach art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 swize 1994 roku
o rachunkoweci.

Nie stwierdzono, abyrodki trwate oddane ,korzystgjemu” na podstawie
wymienionych umow zaliczano do aktywow trwatych kgstajcego.

4.1.4. Umorzenia nieruchomaci.

W kontrolowanej jednostce nieruchofobumarza si przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os@bwpych, metogl
liniowa, raz w roku na ostatni dZieoku obrotowego.

W roku 2008 naliczanie odpisbw umorzeniowych gasivato od pierwszego
dnia miesica nasipujacego po mieacu, w ktérym przyto do wywania
i do konca tego mieaca, w ktérym nagpuje zrownanie wysokgi umorzenia
z ich wartdcia pocatkowa lub w ktérymsrodki postawiono w stan likwidacji,
sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdadnaiedobor.

Stosownie do przepisow art. 31 ust. 2 ustawy o uakbwaci wartasé
nieruchomeci gruntowych nie byta zmniejszana odpisami amatymymi.
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4.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami magtku.

4.2.1. Srodki trwate.
Z przedstawionego kontrohgym Zestawienia obrotéw i sald konta 011
, Srodki trwate” ustalonoze na stanie ewidencyjnyfnodkéw trwatych na dzie

31.12.2008r. znajdowatyenastpujace rzeczowe sktadniki mgku:

B.O. : : S B2
Grupa Warto §¢ srodkow ZW'(SL(SZZDe nia Zmrz:z;;z)ema War:?v\sl;;rgﬁ L
trwalych brutto G

(w zh) (w z1)
0 — grunty

47.359.744,00 0,04 40.766,40 47.318.978,00
| — budynki i lokale 4.022.363,09 13.812.718,03 8.861.701/90 8.973.27p,2
Il — obiekty irkynierii ladowej i
wodnej 11.551.087,19 31.617.559,70 26.136.431)43 17.08281
[l — kotly i maszyny
energetyczne 25.010,00 0,00 0,0( 25.010,40
IV — maszyny, urgzenia i
aparaty ogolnego zastosowania 161.405,13 135.905,43 66.722,46 230.588,10
VI — uradzenia techniczne 975.684,69 1.411.526,0D 1.404.154,80 983.055,89
VIl — srodki transportu 327.427,20 0,00 0,0 327.427,20
VIl — narzdzia, przyrady,
ruchomgci i inne wyposaenie 85.082,40 535.095,2% 518.681,37 101.496|28
RAZEM rok 2008: 64.507.803,70|  47.512.804,41  37.028.457,96 74.992.150,15

Ustalono, co nasgpuje:

« Ewidencja srodkéw trwatych ujtych na koncie 011 —Srodki trwate”
prowadzona jest techrikomputerovy w RejestracBrodkow trwatych.

o Szczegb6towa charakterystykasrodkéw trwatych prowadzona jest
komputerowo na kartotekacfrodkéw trwatych, ktére zawierajmiedzy
innymi informacje:

- nr karty, nr inwentarzowy, nazwé&odka trwalego, data wykonania
budowy/nabycia, data przgia do uytkowania (dokument ,OT"),
klasyfikacja rodzajowarodka trwatego, charakterystyka obiektu, w&tto
pocatkowa srodka trwatego (BO), roczne naliczenie umorzeniast@é
koncowasrodka trwatego (BZ).

4.21.1.  Zmiany w staniesrodkow trwatych.
Na dziehv 01.01.2008r. konto 011 Spodki trwate” wykazywato saldo
w wysokaci 64.507.803,70 zt.

W trakcie 2008 roku warfé konta:
— zwigkszyta s¢ 0 kwok 47.512.804,41 zi,
— zmniejszyta si 0 kwok 37.028.457,96 zi.
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Na dzien 31.12.2008r. konto 011 wykazywato saldo w wysako
74.992.150,15 zi.

Ustalono, co nagpuje:

» Zwigkszenia i zmniejszenia stanudrodkéw trwaltych dokonywano
na podstawie dokumentow:

» przyjeciasrodka trwatego — ,,OT”,
» |ikwidacji srodka trwatego — ,LT".

» Zwigkszenia standrodkéw trwatych nagpowato na podstawie pragia
poszczegolnych obiektéw: od dostawcéw, z inwestydjiinnych jednostek
przekazujcych.

» W ewidencji srodkéw trwatych, prowadzonej komputerowo w khizie
Miasta, odnotowano zmiany w albie poszczegolnych obiektow mtgu
trwatego, za wytkiem wymienionych w rozdziale 4.1.2. niniejszego
protokotu z kontroli.

4.2.1.2. Umorzenia i ewidencja umorza srodkow trwatych.

Z przedstawionej kontrolagym dokumentaciji, spofdzonej na dzie
31.12.2008r. wynikaze wartgci umorzeniasrodkéw trwatych wedtug grup
rodzajowych ksztaltowaty swedtug poniszego zestawienia:

B.O. B.Z.
Umorzenie Umorzenie w chgu Umorzenie
Grupa na dziei roku na dzien
1 stycznia 31 grudnia
2008r. 2008r.
0 — grunty
0,00 0,00 0,00
| — budynki i lokale 675.028,23 199.078,84 874.107,07
Il — obiekty irkynierii ladowej
i wodnej 3.460.598,93 540.301,56 4.000.900,49
Il — kotly i maszyny
energetyczne 15.464,50 3.501,4 18.965,90
IV — maszyny, urdzenia
i aparaty ogolnego zastosowanja 153.416,95 17.616,96 171.033,91
VI — uradzenia techniczne 132.881,86 80.918,78 213.800,59
VIl — $rodki transportowe 166.616,02 26.803,56 193.419,58
VIl — narzdzia, przyrady,
ruchomdci i inne wyposaenie 50.952,24 12.113,26 63.065,50
RAZEM rok 2008: 4.654.958,73 880.334,311 5.535.293,04

Ustalono, co naspuje:

— Umorzeniasrodkéw trwatych dokonywano wedtug stawek rocznygbdnie
z Zahcznikiem Nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 rakuypodatku
dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity: Dzz 2000 roku Nr 54
poz. 645 z pén. zm.), metod liniowa, raz w roku na ostatni dZieroku
obrotowego.
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— Odpiséw umorzeniowych dokonuje ¢si pocawszy od miesica
nastpujacego po miegacu przygciasrodka trwatego doaywania.

— Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,UmorzénielkOw trwatych oraz
wartcsci niematerialnych i prawnych”, amortyzacja aoliei konto 401
~Amortyzacja” na koniec roku.

— Pozostatgrodki trwate, ewidencjonowane na koncie 013, o véartwyzsze|
niz 500,00 zt i mniejszej ni 3.500,00 zt podlegajumorzeniu w peinej
wartasci w mieshacu przygcia do uywania. Umorzenie to ujmowane jest
na koncie 072 ,Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych oraz warkai
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z lent 400 ,Koszty
wedtug rodzajow”.

4.2.1.3. Oznaczenia magtku numerami identyfikacyjnymi i przypisanie
odpowiedzialngci materialnej pracownikom.
Ustalono, co nasgpuje:

« Srodki trwate § oznaczone numerami identyfikacyjnymi (inwentarzowly

» Powierzenie odpowiedzialdéo za skladniki majtku poszczegdlinym
pracownikom nie zostatlo udokumentowane nanm — brak éwiadczeé
w aktach osobowych tych osob.

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majtku.

* Kierownik jednostki w drodze Zagdzenia Nr 34/01 2z dnia
9 padziernika 2001r. wprowadzitnstrukcg w sprawie inwentaryzacji
magtku | zasad odpowiedzials@ za powierzone mieniestanowica
Zatacznik Nr 2 do przedmiotowego Zadzenia, w ktorej okidit m.in.
metody inwentaryzacii.

Na podstawie przedstawionej kontralcym dokumentaciji ustalonee:
1) w roku 2008 przeprowadzono inwentaryzacpdkow trwatych,
2) w roku 2006 przeprowadzono inwentaryzgopzostatychirodkow trwatych.

Ad 1)

e Burmistrz Miasta Zargdzeniem Nr 126/2008 z dnia 18 win&a
2008r. zlecit przeprowadzenie inwentaryzacji podstaych srodkow
trwatych.

W Zarzdzeniu okrélono:

— skiad Komisji Inwentaryzacyjnej — 3-osobwy, ustatajrownoczénie
przewodniczacego Komisiji;

— termin  przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych: wniach
od 13.10.2008r. do 28.11.2008r.;
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— termin przekazania kompletnej dokumentacji inwergacyjnej
Skarbnikowi Miasta w terminie do dnia 15.12.2008.

W Zaradzeniu nie okrdono dnia, na ktory nahy przeprowadzi
inwentaryzagj.

Do prac inwentaryzacyjnych powotano osoby kompeient]. nie byty
to osoby odpowiedzialne materialnie za inwentaryaosv sktadniki, osoby
prowadace ich ewidengji rozliczenia oraz gtéwny kegowy.

Na arkuszach spisu o numerach: 000108, 000109,100@D0111, 000112,
000117 nie dokonano podziatu inwentaryzowanych dskk@dw na pola
spisowe wg miejsc znajdowania sktadnikow.

Z przedstawionej dokumentacji nie wynika czy dokomarzygotowania pol
spisowych do inwentaryzacji.

Na arkuszach spisu wskazano osoby materialnie oépawine
za inwentaryzowane sktadniki m#yu (pomimo braku powierzenia
odpowiedzialnéci na pémie), za wyjtkiem arkuszy o numerach: 000114,
000115, na ktorych umieszczono zapis: zga pracownik za powierzony
sprzt (zgodnie z zalczonym dwiadczeniem)”.

W dokumentacji brak jest zawiadomi@ szkoleniu dla os6b materialnie
odpowiedzialnych wyznaczonych do udziatu w spisie.

Komisja Inwentaryzacyjna pobrata od oséb matemalndpowiedzialnych
za powierzone skiadniki mgkowe stosowne dwiadczenia wsipne
I koncowe, w ktorych osoba materialnie odpowiedzialn&@ mvniosta
zastrzeen do sposobu przeprowadzenia spisu.

Formularze arkuszy spisowycha sobjte ewideng drukoéw scistego
zarachowania gs ponumerowane, ostemplowane pignz jednostki oraz
zaparafowane przez ospprowadaca ich ewidenagy).

Formularze arkuszy spisowych wydawano Przewodo&mnu Komisiji
za pokwitowaniem w Kgtze drukowécistego zarachowania.

Na arkuszach spisowych nieprawidtowo oznaczonoiteprzeprowadzenia
spisu, tj.:

na arkuszach spisu o numerach: 000108 — 00011@1i100oznaczono: ,Spis
rozpoczto dnia 17.11.2008r. o godz. 9:00 Spis Zalzono dnia:
20.11.2008r. 0 godz. 14:007;

Sporadzone arkusze spisowe zawiarapodpisy, zawieraj korekty
i poprawki wprowadzone w sposéb dozwolony.

Spisu dokonano z udziatem osob odpowiedzialnyckkiadniki magtkowe
oraz 0sO6b wchodeych w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej powotanej
przez kierownika jednostki.
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Po przeprowadzeniu inwentaryzagiodkéw trwatych Skarbnik Miasta
sporadzita ,Zestawienie zbiorcze spisdw z natury” z d&ial12.2008r. oraz
~Sprawozdanie z dokonanej inwentaryzacji podstawaivéyodkow trwatych
w 2008 roku” z dnia 31.12.2008r.

Srodki trwate do likwidacji ujto na odgbnych arkuszach.

Zachowano ustawowe terminy inwentaryzacji skladwikéaktywow
| pasywow.

Ad 2)

Burmistrz Miasta Zargdzeniem Nr 132/2006 z dnia 4 wénéa 2006r. zlecit
przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatyobdkow trwatych.

W zarzadzeniu okrélono:

— przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu aimapozostatych
srodkéw trwatych ujmowanych w ewidencji idowo — wartgciowe;
w: budynku Urzdu Miejskiego w Jastarni, budynku Ochotnicze] 8tra
Pazarnej, kapielisk i sprztu komunalnego gminy Jastarnia;

— skiady osobowe trzech zespotow spisowych;

— termin przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych, . dniach
02.10.2006r. — 30.11.2006r.

— dzien rozliczenia inwentaryzacji: 30.11.2006r.

Do prac inwentaryzacyjnych powotano osoby kompeient]. nie byty
to osoby odpowiedzialne materialnie za inwentaryaosv sktadniki, osoby
prowadace ich ewidengji rozliczenia oraz gtéwny kesgowy.

Na arkuszach spisu dokonano podziatu inwentaryzgelansktadnikow
na pola spisowe wg miejsc znajdowaniasktadnikow.

Z przedstawionej dokumentacji wynikae dokonano przygotowania pol
spisowych do inwentaryzacji.

Na arkuszach spisu wskazano osoby materialnie oépawine

za inwentaryzowane sktadniki m#yu (pomimo braku powierzenia
odpowiedzialnéci na psmie).

Komisja Inwentaryzacyjna pobrata od osob matemalodpowiedzialnych
za powierzone skiadniki mgkowe stosowne dwiadczenia wsipne

i koncowe, w ktorych osoba materialnie odpowiedzialn&@ mvniosta

zastrzeen do sposobu przeprowadzenia spisu.

Formularze arkuszy spisowycha sobjte ewideng drukoéw scistego
zarachowania gs ponumerowane, ostemplowane pignz jednostki oraz
zaparafowane przez ospprowadaca ich ewidenagy).

Formularze arkuszy spisowych wydawano Przewodo&nu Komisji
za pokwitowaniem w Kgtze drukowécistego zarachowania.
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Sporadzone arkusze spisu z natury zawigrayymagane informacje
| podpisy.
Spisu dokonano z udziatem osob odpowiedzialnyckkiadniki magtkowe

oraz 0sO6b wchodzych w sklad zespotéw spisowych powotanych
przez kierownika jednostki.

Pozostatgrodki trwate do likwidacji ujto na odebnych arkuszach.

Po przeprowadzeniu inwentaryzacjrodkow trwatych sporgizono
,Zestawienie zbiorcze spisOw z natury” z dnia 1120P6r.

Z przedstawionej dokumentacji wynikaze po przeprowadzeniu
inwentaryzacji pozostatych srodkéw trwalych stwierdzono #aice
inwentaryzacyjne, ktére efp na odebnych arkuszach spisowych,
a nastpnie sporzdzono ,Zestawienia eiic inwentaryzacyjnych”
(rozliczenie na dzie31.12.2006r.), w ktorym wykazano niedobory na kenc
013 ,Pozostatérodki trwate” na kwog 9.801,49 zt.

Po wyjanieniu powstatych rinic ujeto je w ksegach rachunkowych.

Zachowano ustawowe terminy inwentaryzacji skladwikéaktywow
| pasywow.
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V. Ksiegowasé i sprawozdawczdéé finansowa.
Sprawdzenia prawidtowoi prowadzenia kgg rachunkowych, terminowoi
dokonywania zapisOw oraz spedzania sprawozaabud:etowych dokonano
w oparciu o rok 2008.

5.1. Stan i kompletn&¢ urzadzem ksieggowych oraz
prawidtowos¢ i terminowosé zapisow w ewidencji
ksiegowe|.

Kontrola objeto kskgi rachunkowe jakie jednostka prowadzita w roku&00

W wyniku kontroli ustalono, co nagtuje:

— Zachowano wymogi dotyaeze ich prowadzenia zgodnie z przepisami.

— Ksiggi rachunkowe prowadzone g stechnikh komputerovy zgodnie
z zasadami okionymi przez kierownika jednostki kontrolowanej
I obejmup zbiory zapiséw ksigowych, obrotow i sald twogge: dziennik,
ksiege gtowma, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kontdsi
gtéwnej, zestawienia obrotow i sald &gipomocniczych.

— Ksiggi rachunkowe:

» s prawidtowo oznaczone nazwednostki, nazw danego rodzaju kgyi
rachunkowej, nazwprogramu przetwarzania;

» Sa wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu spdaweczego
| daty sporzdzenia.
— Woydruki kshag rachunkowych:

» zachowuj automatycza kontrok ciagtosci zapisOw, przenoszenia
obrotéw i sald;

> sktadap sig z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej;
» dokonywane gnie p&niej niz na koniec roku obrotowego.
— Zachowano wymogi w zakresie prowadzenia dzienmka.:
» zapisy w dziennikusskolejno numerowane;
» sposOb dokonywania zapisow w dzienniku uahwaa ich powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodairodtowymi;
» zachowano zgodré obrotow dziennika z zestawieniem obrotéw i sald
kont kskegi gtdbwnej.
— Zachowano wymogi w zakresie prowadzenia kongdisgtownej, m.in.:

» zapisow o zdarzeniach dokonywano na kontach sy#eygh ugtych
w wykazie kont przyjtych do stosowania,

» zachowano ustalarklasyfikacg zdarzé — tresci i korespondencji kont.
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Zapisow na okrdonym koncie ksigi gtdwnej dokonywano w kolejgoi
chronologicznej, z zachowaniem zasady podwdjnegmsdaz uprzednim
lub rownoczesnym ggiem w dzienniku.

Konta ksag pomocniczych prowadzono m.in. dla:

» srodkow trwatych,

» srodkow trwatych w budowie,

» wartcdci niematerialnych i prawnych,

» dokonywanych odpisow amortyzacyjnych lub umorzeryicy

» rozrachunkéw z kontrahentami,

» rozrachunkéw z pracownikami.

Salda i zapisy na kontach pomocniczych zgodpe saldami i zapisami
na kontach kspgi gtowne,;.

Urzad Miasta nie posiada w banku wyelbnionego rachunku higcego
dla siebie jako jednostki budtowe]. W zwazku z czym realizuje swoje
wydatki i wptaca swoje dochody bezpednio na rachunek baetu gminy
(konto 133), a zapisy na koncie 130wgtornymi zapisami operacji ¢tych
na podstawie wyggow bankowych.

Ewidencg szczegotow do konta 130 stanowi subkonta dochodéw
budzetowych i wydatkéw bugktowych.

Ewidencja analityczna dochoddéw i wydatkéw jestvwadzona wedtug
podziatek klasyfikacji buzetowe].

Zachowano wymogi w zakresie spgitzania zestawienia obrotéw i sald
kont kskgi gtdbwnej, m.in.:

» zestawienia spogglzano na koniec okresu sprawozdawczego,

» zawieraly one wymagane elementy: symbole kont,as&luht na dzie
otwarcia ksig rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
| narastajco od pocztku roku obrotowego, salda na koniec okresu
sprawozdawczego, swnmsald na dzig otwarcia ksig rachunkowych,
obrotow za okres sprawozdawczy i narast@j od pocatku roku
obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdayecze

» obroty zestawi@ zgodne byly z obrotami zestawiebrotéw dziennikow
czesciowych.

Zestawienia sald kgy pomocniczych spoidzono na dzie zamknécia

ksiag rachunkowych oraz na daiemwentaryzaciji.

Zachowano warunki i terminy otwarcia i zaméeia kskg rachunkowych.

Zapisy ksggowe zawieraty datdokonania operacji gospodarczej, cgkeaie
rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu kgowego stanowicego podstaw
zapisu, zrozumiaty tekst opisu operacji.
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5.2.

Sprawozdawczé¢ budzetowa.

5.2.1. Kontrola sprawozdan budzetowych oraz bilansu.

W trakcie kontroli sprawdzono zgodito z ewidenci ksiggowa danych
zawartych w niej wymienionych jednostkowych sprawozdaniachAstolwych
sporzadzonych przez kierownika kontrolowanej jednostki:

* nadzié 31.12.2008r.:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw bewych jednostek samadu
terytorialnego,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw lietbwych jednostek samadu
terytorialnego,

Rb-33 z wykonania planéw finansowych funduszy cegidw nie
posiadajcych osobowsci prawnej,

Rb-34 z wykonania planéw finansowych dochodéw wyabnjednostek
budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych,

Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwanych z wykonywaniem zafla
z zakresu administracji adowej oraz innych zada zleconych
jednostkom samoggu terytorialnego ustawami,

Rb-27ZZ z wykonania planu dochodow zmaénych z realizagjzada
z zakresu administracji adowe] oraz innych zada zleconych
jednostkom samosgu terytorialnego ustawami,

Rb-NDS o nadwjyce /deficycie jednostki samaidu terytorialnego,
Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkbyyc
Rb-N o stanie nafosci,

Rb-Z o stanie zobowzan jednostki samorgu terytorialnego,

Rb-ST o staniesrodkdbw na rachunkach bankowych samdmvych
jednostek bugzetowych / jednostek samaxdu terytorialnego.

Na podstawie czynioi kontrolnych, obejmuacych sprawozdania buaetowe

za rok 2008, stwierdzonoe:

— sporzdzono wymagane sprawozdania jednostkowe przez $&dno
budzetowe;

— kierownicy jednostek organizacyjnych przekazalizzdowi sprawozdania
jednostkowe w terminach urdoviajacych terminowe sposrizenie
sprawozda zbiorczych;

— sprawozdania  zbiorcze spadzono na podstawie  sprawozda
jednostkowych i przekazano do RIO;

— sprawozdania zbiorcze spadzono prawidtiowo pod wzgllem formalno —
rachunkowym i merytorycznym;
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- w sprawozdaniu jednostkowym Rb-27s z wykonania platochoddéw
budzetowych j.s.t. na dzfe 31.12.2008r. wykazano prawidlowo dane
dotyczce dochodow z tytutu podatkéw, optat oraz innycbpodatkowych
naleznosci budzetowych;

— dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonaniastpaawych
dochoddéw podatkowych gminy na di€1.12.2008r. zgodnea sz sum
odpowiadajcych tym dochodom paragrafbw we wszystkich dziatach
wykazanych w sprawozdaniu Rb-27s;

- dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28s z wykonaniauplaydatkow
budzetowych j.s.t. na dzfe31.12.2008r. wykazano prawidtowo.

Ponadto, sprawdzono sprawozdania finansowe sgpoone:
* nadzié 31.12.2008r.:
— Bilans z wykonania buetu Gminy Jastarnia,
— Bilans jednostki buzetowej — Urad Miasta,
— Bilans jednostki buzetowej — Miejski Grodek Pomocy Spotecznej,
— Bilans jednostek bugtowych (zbiorczy)
— Skonsolidowany bilans jednostki samgita terytorialnego,
— Rachunek zyskow i strat jednostki — blZzMiasta,
— Rachunek zyskow i strat jednostki — Miejskir@dek Pomocy
Spotecznej,
— Rachunek zyskow i strat jednostek betwych (zbiorczy),
— Zestawienie zmian w funduszu jednostki —adrMiasta,
— Zestawienie zmian w funduszu jednostki — Miejskiddlek Pomocy
Spotecznej,
— Zestawienie zmian w funduszu jednostekZmidwych (zbiorcze).

Na podstawie przeprowadzonych czyfeidontrolnych ustalonagse:

— Urzad Miasta, jednostki swiatowe, Miejski Grodek Pomocy Spotecznej,
Miejska Biblioteka Publiczna, Miejski &odek Kultury, Sportu i Rekreacji,
Miejski Zarad Portu Jastarnia spadzaly jednostkowe sprawozdania
finansowe tj.: bilans, rachunek zyskow i strattaegenie zmian w funduszu
jednostki.

— Kierownik jednostki samorrlu terytorialnego otrzymane sprawozdania
sprawdzit pod wzgdem formalno — rachunkowym, spedzit taczne
sprawozdania na podstawie sprawaz@ainostkowych — dane sprawoada
zbiorczych obejmua] wszystkie dane wynikage ze sprawozda
jednostkowych.
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Integralm czes¢ protokotu stanovei zakczniki:

Zalcznik Nr1 -  Zestawienie zawiegag dane dotyczre kierownictwa
kontrolowanej jednostki i jednostek organizacyjnych

Zalacznik Nr2  — Informacja o stosowanych zabezpie@ah isrodkach
kontroli dostpu do komputerow i danych
informatycznych w Urgdzie Miasta.

Zalcznik Nr3 - Informacja w sprawie zZonych dwiadczeé
majtkowych.

Protokot niniejszy sporrizono w dwoéch jednobrzagych egzemplarzach.

Ustalenia w nich zawarte zostaly przez strdwontrolupca przedstawione
kierownictwu jednostki i omowione na zorganizowanynaniu 2 padziernika
2009 roku posiedzeniu.

Powiadomiono jednoczeie Burmistrza Miasta Jastarni o przystugym
stronie kontrolowanej prawie odmowy podpisania @kotu i ztazenia w cagu
3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wigjan co do przyczyny tej
odmowy.

Kontrole odnotowano w kgdze kontroli pod pozygj4.

Jastarnia, dnia 2 pdziernika 2009 roku.
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PODPISY

Inspektorzy RIO w Gdansku Przedstawiciele Gminy
Elzbieta Rybicka Burmistrz Miasta
Tamara Todek Skarbnik Miasta
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