Zarzadzenie Nr 155/2021
Burmistrza Jastarni

z dnia 10 sierpnia 2021 roku

w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 200/2012 Burmistrza Jastarni z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta w Jastarni.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2021r.
poz. 217), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2021r. poz.
305 ze zm.) oraz § 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020r. poz. 342) Burmistrz Jastarni zarzadza, co nastgpuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 200/2012 Burmistrza Jastarni z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta w Jastarni wprowadza si¢ naste¢pujace
zmiany:

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 200/2012 Burmistrza Jastarni z dnia 31 grudnia 2012 roku w
sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miasta w Jastarni otrzymuje brzmienie

zgodnie z zalgcznikiem nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzagdzenia nr 155/2021
Burmistrza Jastarni

z dnia 10 sierpnia 2021 r

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksig¢gi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych.

Urzad Miasta w Jastarni prowadzi ksi¢gi rachunkowe w oparciu o oprogramowanie napisane
przez firm¢ GRAVIS Ustugi Informatyczno-Ksiggowe Waldemar Grabowski, 80-156
GDANSK, ul. Focha 10/8.

Oprogramowanie pracuje w sieci 1 zainstalowane jest na serwerze pracujgcym na systemie
Windows Server 2008 R2 Foundation.

Ksiggi rachunkowe obstugiwane sa przez nast¢pujace podsystemy:

1)PLACE - zbiory danych o wynagrodzeniach pracownikéw, od 1 stycznia 2021r;

2)FIN — pakiet programow ksiegowych, FIN SQL od 1 stycznia 2014r. (dodatkowo od 1
grudnia 2018r. zainstalowano modut FIN JPK).

Kazdy podsystem sklada si¢ z jednego lub kilku programéw realizujgcych poszczegdline
funkcje systemu oraz kilku zbior6w danych w ktdérych sg przechowywane poszczegélne
kategorie danych systemu z rozszerzenia dbf. Ksi¢gi rachunkowe prowadzone sa

komputerowo.

Ksiegi rachunkowe otwierane sa na dzief rozpoczynajacy kazdy rok obrotowy i zamykane na

koniec kazdego roku obrotowego.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomocg komputera wedlug systemu finansowo-
ksiegowego — FIN firmy ,,GRAVIS” .
Instrukcja w sprawie zasad pracy w systemie finansowo-ksiggowym FIN znajduje sie w

referacie finansowo-budzetowym Urzedu Miejskiego w Jastarni.

Stosowany program daje mozliwosci sporzgdzania na kazde zadanie zestawien ewidencyjnych.



Drukowanie wszystkich danych bedacych przedmiotem przetwarzania w porzadku

chronologicznym dokonywane jest na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

Ksiggi rachunkowe gminy prowadzone sg zgodnie z zasadami okre$§lonymi w rozdziale 2 (art.
9 — 25 ) ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 217 ) z ponizszym zastrzezeniem:

ksigga glowna tworzona jest automatycznie z podzialu poziomego kont syntetycznych, ktére
funkcjonuja jako konta analityczne. Suma obrotow debetowych i obrotéw kredytowych
wszystkich kont analitycznych prowadzonych do danego konta syntetycznego réwna jest
odpowiednio obrotowi debetowemu i obrotowi kredytowemu tego konta. Suma sald
debetowych 1 sald kredytowych wszystkich kont analitycznych prowadzonych do dane

konta syntetycznego réwna jest odpowiednio saldu debetowemu i saldu kredytowemu tego

konta.

Funkcje i metody przetwarzania danych w zakresie zestawief: obrotéw i sald kont ksiegowych

oraz sprawozdan budzetowych RB

1. Bilans Otwarcia

Dane Bilansu Otwarcia znajduja sie w tabeli FK__ BO

W celu uzyskania Zestawienia Bilansu Otwarcia program pobiera dane bezposrednio z tabeli tk_ bo.
Dodatkowo system ustala czy dane konto jest Bilansowe czy

Pozabilansowe. Odbywa sie to na podstawie wpisu w tabeli FK_ KONT .

Dla kazdego konta analitycznego w zapisie Bilansu Otwarcia program odszukuje (w tabeli

fk__ kont) konto syntetyczne (pole KAS=2). W polu BPB jest informacja o rodzaju konta. (BPB=1
oznacza konto bilansowe BPB=2 — konto pozabilansowe)

2. Dziennik Obrotow

Do wygenerowania Dziennika Obrotow za dany miesigc program korzysta z zapisow w tabeli

FK__ DEKR. Znajduja sie tam wszystkie pozycje dowodéw ksiggowych danej ewidencji. W polu MS
zapisany jest numer miesigca ksiggowego, w ktérym dany dowdd ksiggowy zostal wprowadzony.
Podczas zamkniecia miesigca kazdej pozycji w dzienniku obrotow zostaje nadany automatycznie
numer identyfikacyjny IDENT. (wedlug chronologii zdarzen). Numer ten drukowany jest na

Dzienniku Obrotéw i stanowi tzw. $lad kontroli rewizyjnej.



3. Zestawienie Stan6éw i Obrotéw Kont Ksiag Pomocniczych

W celu uzyskania tego zestawienia system przetwarza zapisy w tabelach FK_ BO, FK__ DEKR
oraz FK_KONT. Na podstawie parametréw podanych na ekranie wywolania

opcji (np. Miesige 1 Dziefi na ktéry ma byé wyliczone zestawienie czy Rejestr /gdy chcemy

zawezi¢ przetwarzanie tylko dla dowoddéw ksiggowych w ramach pojedynczego Rejestru Dowodow/)
program pobiera dane z podanych tabel 1 je nast¢pnie przetwarza. Zapisy bilansu otwarcia brane sg z
tabeli FK___ BO. Do kolumny Obroty Miesiaca brane sg zapisy z tabeli FK___DEKR (te zapisy dla
ktérych pole MS ma warto$é réwna numerowi wybranego miesigca ksiggowego). Do kolumny Obroty
Narastajaco brane sa wszystkie zapisy z tabeli FK__ DEKR spelniajgce podane przez uzytkownika
parametry.

Salda kont sg wyliczane na podstawie réznicy obrotdw narastajaco po stronie Winien i Ma.

Nazwy Kont Analitycznych oraz odpowiadajgce im konta Syntetyczne a takze rodzaj konta
(Bilansowe ¢zy Pozabilansowe) brane i ustalane sa na podstawie zapiséw w tabeli

FK__ KONT.

W sytuaciji Zestawienia Stanéw i Obrotéw Kont Ksigg Pomocniczych z uwzglgdnieniem ewidencji
powiazanych (zaznaczone na ekranie wywolania opcji pole ,,Ewidencje Powigzane™) mechanizm
przetwarzania danych jest taki sam dla poszczegélnych ewidenc)i

a na koniec wszystkie wyliczone wartosci laczone sa do jednego zestawicnia.

4. Zestawienie Stanéw i Obrotéw Kont Syntetycznych

Metoda przetwarzania danych dla tego Zestawienia bazuje na mechanizmie oraz metodzie

uzyskania Zestawienia Stanéw i Obrotéw Kont Ksigg Pomocniczych. (punkt 3.)

Dane z powyzszego Zestawienia podlegajg dalszej obrobece. Kazde konto analityczne
przyporzadkowane jest do okre$lonego konta Syntetycznego. W przypadku braku przypisania program
zaklada, ze symbol konta syntetycznego zgodny jest z pierwszymi 3 znakami symbolu konta
analitycznego.

Struktury Tabel FIN-WIN SQL Strona: Struktury Tabel FIN-WIN SQL 28

Do kolumny Salda Dwustronne kazdego konta syntetycznego wpisywane sa salda wszystkich kont
analitycznych przynaleznych do odpowiedniego konta syntetycznego.

Kolumna Saldo Per Saldo ustalana jest jako réznica Sald Dwustronnych.

S. Sprawozdania RB.

Wygenerowanie Sprawozdania RB bazuje na uniwersalne) procedurze analizujacej

zapisy wtabeli FK  DSPR. W tabeli tej znajduja si¢ rekordy zdefiniowanej przez uzytkownika
struktury kazdego ze Sprawozdan RB. W polu KODSPR znajduje si¢ kod sprawozdania (np. RB28S).
W polu KOL — skrét (z listy pdl do wyboru) a w polu NAZWA - nazwa (opis) kolumny Sprawozdania.



W polu ALGORYTM znajdowa¢ si¢ moze Algorytm wyliczania kolumny jako wyrazenie
algebraiczne (typu: suma, réznica, iloczyn iloraz pozostalych kolumn (skré6téw) lub dowolnych liczb)
W tabeli FK__ BUDZ dla kazdej zdefiniowanej kolumny sprawozdania podane sg symbole kont
analitycznych , ktorych obroty (lub salda — w zaleznosci co uzytkownik okreslil) sa podstawa do
wyliczenia wlasciwej kwoty.

Metoda przetwarzania danych dla uzyskania Zestawienia w formie wybranego wzoru sprawozdania
polega na:

- przetworzeniu danych (wedtug punktu 3) i uzyskaniu obrotow analitycznych sald wszystkich kont
analitycznych

- ustaleniu (z tabeli FK__ DSPR) wzoru (listy kolumn) wybranego sprawozdania

- wyliczeniu poszczegolnych kolumn na podstawie kont podanych w definicji kont do sprawozdan (z
Tabeli FK_ BUDZ)

- ustaleniu Planu Finansowego w ukladzie klasyfikacji budzetowej na dzien sprawozdania.

Sktadniki Uchwat / Planu Finansowego znajduja si¢ w tabeli FK UCHP.

Po przetworzeniu powyzszych tabel nastepuje scalenie uzyskanych danych 1 wpisanie ich do kolumn
wedlug okreslonego wzorca.

W przypadku ,,Ewidencji Powigzanych” procedura powyzsza realizowana jest dla kazdej ewidencji
powigzanej a nastepnie scalana do jednego zbioru wynikowego, ktory jest prezentowany na ekranie

monitora.




