ZARZADZENIE NR 107 / 2023
BURMISTRZA JASTARNI
z dnia 31 marca 2023 .

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 113/2013 Burmistrza Miasta Jastarni z dnia 29.05.2013 r.
w sprawie wprowadzenia , Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta w Jastarni”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U.z2023r., poz. 40) oraz art. 10 ust. i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pdZniejszymi zmianami ).

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1.

1. Wprowadzam zmiany w ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta
w Jastarni” wprowadzonej Zarzadzeniem nr 113/2013 Burmistrza Miasta Jastarni z
dnia 29.05.2013 r.

2. Skresla sie par. 6.

3. Par. 7 ,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta w Jastarni” po
zmianach uzyskuje brzmienie:

»1. W kasie moze by¢ gotdwka:
- pochodzaca z biezacych wptywoéw do kasy jednostki,
- niezbedny zapas gotéwki na biezgce wydatki,
- gotéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo
wydatkow.

2. Wysokos¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie, stuzgca zapewnieniu minimalnych
potrzeb w zakresie obrotu gotéwkowego (na tak zwane: ,pogotowie kasowe),
zostata ustalona przez kierownika jednostki do wysokosci 5.000,00 zt (stownie:
piec tysiecy ztotych, zero groszy).

3. Kwota gotowki przechowywanej w kasie nie moze by¢ wyzsza niz 60.000,00 zt
(stownie: szesc¢dziesigt tysiecy ztotych, zero groszy).

4. Nadwyzka gotéwki znajdujaca sie w kasie na koniec dnia, ponad kwote wskazang
w pkt. 2, musi zostac przekazana zespotowi konwojujgcemu Srodki pieniezne
celem wptacenia na rachunek bankowy jednostki, chyba, ze nie przekracza ona
kwoty wskazanej w pkt. 3.

5. Osoba upowazniona przez kierownika jednostki zgtasza zapotrzebowanie na
ustuge konwoju gotowki na nastepny dzien roboczy, za posrednictwem poczty
elektronicznej albo systemu bakowosci elektronicznej na zasadach i w terminach

okreslonych w odrebnej umowie.

6. Kasjer jednostki zobowigzany jest do przygotowania gotowki do przekazania
zespofowi konwojujgcemu pienigdze do siedziby banku prowadzacego rachunek
bankowy, nie pdzniej niz do godz. 7.30 w dniu przekazywania gotowki zespotowi
konwojujagcemu.”




4. Par. 8 pkt. 2 uzyskuje nowe brzmienie:
»2. Gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo
wydatkéw moze by¢ przechowywana w kasie urzedu, pod warunkiem nalezytego jej
zabezpieczenia.” '

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 kwietnia 2023 r.

e 7




