ZARZADZENIE NR 176/2012
BURMISTRZA MIASTA JASTARNI
z dnia 14 listopada 2012 roku

W sprawie zmiany zarzadzenia Nr 82/2011 Burmistrza Miasta Jastarni z dnia 25 marea
2011 r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Jastarni

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591, z péin. zm,) w zwiazku z § 42 ust. 3 instruke;ji
kancelaryjnej stanowigcej zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U Nr
14, poz. 67, z pozn. zm.),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. Do obecnego § 4, ktory brzmi ,, Okreslam nastgpujace rodzaje przesytek wplywajacych
do Urzedu Miasta Jastarni, kiore nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) przesylki adresowane imiennie do burmistrza, zastepcy burmistrza, sekretarza.,
skarbnika oraz pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Miasta Jastarni, bez podania
stanowiska stuzbowego lub nazwy urzedu;

2) przesytki zawierajace informacje niejawne, okreslone w art. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), z klauzula
tajnosci: ,.Scisle tajne”, ,tajne”, ,,poufne”, ,zastrzezone”, ktére to przekazywane sg
bezposrednio pelnomocnikowi informacji niejawnych,

3) przesylki wartodciowe, kiére przekazywane sa wiasciwej osobie lub koméree
organizacyjnej za pokwitowaniem,

dodaje si¢ pkt 4, w brzmieniu:
4) ., przesylki adresowane do Radnych indywidualnie oraz do Rady Miasta Jastarni jako

organu’.
§ 2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposab
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