ZARZADZENIE Nr 114 /2026
Burmistrza Jastarni
z dnia 18 czerwca 2026 roku

W sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miejskim

w Jastarni.

Na podstawie art. 33 ust. 4i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2026 . poz.
662 z pézn.zm.) oraz art. 34a-34b i art. 34d ww. ustawy w zwigzku z art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pdin.zm.) i rozporzadzenia
Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440)

L

zarzadzam co nastepuje:
§1.

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji obowigzku wprowadzania i aktualizacji
informacji w prowadzonym przez Ministra Finanséw Centralnym Rejestrze Uméw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych ( CRU ) wprowadzam w Urzedzie Miejskim
w Jastarni ,Procedure rejestrowania uméw w CRU” stanowiaca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
Procedura okresla zasady obiegu dokumentéw, weryfikacji uméw oraz terminowego
wprowadzania danych do CRU, stanowigc element systemu kontroli zarzadczej
w jednostce.

§2.
Upowazniam Sekretarza Miasta do petnienia funkcji reprezentanta Kierownika
Jednostki Sektora Finanséw Publicznych ( JSFP ) — Burmistrza Jastarni i zarzadzania
kontem w systemie teleinformatycznym CRU ( rola ,,administratora” K
Do zadan osoby uprawnionej, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy migdzy innymi nadawanie,
zmiana lub odbieranie uprawnien uzytkownikom systemu teleinformatycznego CRU.
Nadawanie, zmiana lub odbieranie uprawnien, o ktérych mowa w ust. 2 Reprezentant
Kierownika JSFP dokonuje na polecenie Burmistrza Jastarni.
Osoba odpowiedzialng za weryfikacje kompletnosci danych o umowach oraz
bezposrednie wprowadzanie i aktualizowanie danych w CRU ( role »Wprowadzajacego”
i ,publikujgcego ) w imieniu Kierownika JSFP jest Referent ds. bezpieczeristwa ludnoéci
i archiwum zaktadowego w Referacie Bezpieczenstwa Ludnosci.
Pracownika wskazanego w ust. 4 podczas nieobecnosci przekraczajacej 7 dni zastepuje
Inspektor ds. zaméwierr publicznych w  Referacie Rozwoju  Lokalnego
i Integracji Europejskiej, a w dalszej kolejnosci Inspektor ds. ewidencji dziatalnogci
gospodarczej w Referacie Administracyjno — Organizacyjnym.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .




Zatacznik nr1
do Zarzadzenia nr 114 / 2026
Burmistrza Jastarni z dnia 18.06.2026 r.

Procedura rejestrowania umoéow w CRU

Rejestracji w CRU podlegajg umowy zawarte od dnia 1 lipca 2026 r. w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej lub innej formie szczegdlnej, ktére stanowig
zaméwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo
zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2026 ., poz. 793 ze zm.) .

Rejestracji w CRU nie podlegajag umowy wskazane w art. 34a ust. 5 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) oraz
umowy, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na
podstawie art. 5 ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.
Dz. U.z2022r., poz. 902 ze zm.).

Wszystkie umowy oraz dokumenty finansowe wskazane w pkt 1 pracownicy
merytoryczni muszg przedstawi¢ do zgtoszenia w_terminie 7 dni od daty zawarcia

umowy wyznaczonej zarzgdzeniem Burmistrza Jastarni osobie odpowiedzialnej za
weryfikacje kompletnosci danych o umowach oraz bezposredniego wprowadzania tych
danych do CRU. Nieprzestrzeganie obowigzku zgtaszania umoéw lub dokumentow
finansowych oraz niedotrzymywanie wskazanych wyzej termindw moze stanowié
podstawe pociaggniecia pracownika do odpowiedzialnosci zgodnie z art. 108 Kodeksu
pracy.

Wskazany w par. 2 ust. 4 zarzadzenia pracownik potwierdza pieczecig i podpisem na
dokumencie date przedstawienia do zgtoszenia umowy lub dokumentu wskazanego
w pkt 1 oraz wprowadza w_terminie 30 dni od daty zawarcia umowy wymagane

informacje do CRU; przy czym do tego terminu nie wlicza sie dni, w ktérych wystgpita
awaria systemu teleinformatycznego Centralnego Rejestru Umoéw  JSFP.
Nieprzestrzeganie obowigzku weryfikacji i wprowadzania do CRU uméw lub
dokumentéow finansowych oraz niedotrzymywanie wskazanych wyzej terminéw moze
stanowi¢ podstawe pociggniecia pracownika do odpowiedzialnosci zgodnie z art. 108
Kodeksu pracy.

Okresowaq kontrole prawidtowosci i terminowosci prowadzenia czynnosci w obiegu
dokumentéw i wprowadzaniu danych do CRU prowadzi Sekretarz Miasta w ramach
obowigzujgcego systemu kontroli zarzadczej Urzedu Miejskiego w Jastarni.



