BURMISTRZ
JASTARNI

ZARZADZENIE NR 134/2026
BURMISTRZA JASTARNI
z dnia 6 lipca 2026 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikéow i dyrektoréw jednostek
organizacyjnych i instytucji kultury podleglych Gminie Jastarnia

Na podstawie art 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2026r., poz. 662), art. 41 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2025r. poz. 1483 ze zm.), w zwigzku z § 12
ust. 41 § 14 ust. 1 pkt 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2025r., poz. 133) oraz § 9 ust. 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 652)

Burmistrz Jastarni
zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Dyrektorzy, kierownicy lub osoby do tego upowaznione jednostek budzetowych
podlegtych Burmistrzowi Jastarni t.j.:

1) Urzad Miejski w Jastarni

2) Szkota Podstawowa w Jastarni

3) Miejski Zarzad Portu w Jastarni

4) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Jastarni

zobowigzuje si¢ do przekazywania sprawozdan budzetowych, o ktérych mowa w § 4
ust 3 lit b-g, rozporzadzenia Ministra z dnia 29 stycznia 2025r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe]j oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych, o
ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalne;j
z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ i przekazuje:

1) w systemie SJO BeSTi@ - sporzadzenie sprawozdania jest rownoznaczne ze
sprawdzeniem i zaakceptowaniem go pod wzgledem formalno-rachunkowym
przez osoby skladajace kwalifikowany podpis elektroniczny na sprawozdaniu,

2) w postaci pliku XML oraz pliku PDF wygenerowanego z systemu,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione — przekazywanych w formie elektronicznej za pomocg systemu
e-Doreczenn oraz na adres poczty elektronicznej: skarbnik@jastarnia.pl, z
wyjatkiem sprawozdan przekazywanych przez Urzad Miejski w Jastarni.

3. Po wezytaniu pliku XML do systemu Besti@ nastepuje sprawdzenie sprawozdan pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika Miasta lub osobe do tego
upowazniona.




. Sprawozdania w formie elektronicznej podlegle jednostki przekazujg do Urzedu
Miejskiego w Jastarni w terminach wynikajacych z przepisow rozporzadzen.

. Urzad Miejski w Jastarni, w zakresie wlasnym sporzadza i przekazuje sprawozdania w
systemie BeSTI@. Data podpisania sprawozdania jest data jego sporzgdzenia i
przekazania oraz jest rOwnoznaczna ze sprawdzeniem i zaakceptowaniem go pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby sktadajace kwalifikowany podpis
elektroniczny na sprawozdaniu.

§2

. Dyrektorzy instytucji kultury podlegtych Burmistrzowi Jastarni t.j.:
1) Miejska Biblioteka Publiczna w

2) Miejski Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji w Jastarni

zobowigzuje sie¢ do przekazywania sprawozdan w zakresie operacji finansowych, o
ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych.

. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1 przekazywane sa w postaci pliku HLSM oraz
pliku PDF opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
upowaznione, za pomocg systemu e-Doreczen oraz na adres poczty elektronicznej
skarbnik(@jastarnia.pl

. Po wezytaniu pliku HLSM do systemu Besti(@ nastgpuje sprawdzenie sprawozdan pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez Skarbnika Miasta lub osobe do tego
upowazniong.

§3

. Na zadanie Skarbnika lub Burmistrza Jastarni jednostki organizacyjne oraz
samorzgdowe osoby prawne sa zobowigzane do zlozenia dodatkowych wyjasnien lub
materialow uzupetniajacych do sprawozdan.

. Korekty sprawozdan podlegte jednostki przekazuja w tej samej formie, niezwlocznie
po ich sporzadzeniu.

§4

Termin zlozenia sprawozdania uznaje si¢ za dotrzymany z chwila wplywu dokumentu na
skrzynke podawcza systemu e-Dorgczen Urzedu Miejskiego w Jastarni, a w przypadku
Urzedu Miejskiego w Jastarni — zgodnie z § 1 ust. 5 - z chwilg zaakceptowania sprawozdania
w systemie BeSTI@.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, kierownikom i dyrektorom
jednostek organizacyjnych oraz instytucji kultury.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



