BURMISTRZ
JASTARNI

Zarzadzenie Nr 128 /2026
Burmistrza Jastarni
z dnia 01 lipca 2026 roku

w sprawie: dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2026
r., poz. 522 ze zm.) oraz w oparciu o rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483 ze
zm.) oraz ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r., poz.
662)

Burmistrz Jastarni
zarzgdza, co nastepuje:

§1.

7 dniem 1 lipca 2026 roku wprowadzam do stosowania dokumentacje opisujaca przyjete w
Urzedzie Miejskim w Jastarni zasady rachunkowosci (polityke rachunkowosci) zawierajaca:
1. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;
metody wyceny aktywow i pasywow (zalgcznik Nr 1 niniejszego zarzadzenia).
2. Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych (zalacznik Nr 2 niniejszego zarzgdzenia),
w tym:
a) zakladowy plan kont,
b) wykaz ksigg rachunkowych i opis systemu przetwarzania danych.
3. Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych
(zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia).
4. Instrukcje w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie (zatgcznik Nr 4 niniejszego zarzadzenia).
5. Instrukcje w sprawie ewidencji, kontroli 1 inwentaryzacji drukow Scistego
zarachowania (zatgcznik Nr 5 niniejszego zarzadzenia).
6. Instrukcje w sprawie:
a) ewidencji i poboru podatkow i oplat (zatgcznik Nr 6a niniejszego zarzadzenia),
b) udzielania ulg w sptacie i umarzania zobowigzan podatkowych (zatgcznik
Nr 6b niniejszego zarzadzenia).
7. Instrukcje postepowania w sprawie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (zatgcznik Nr 7 niniejszego zarzadzenia).
8. Regulamin zasad kontroli finansowej 1 wewnetrznej (zalgcznik nr 8 do niniejszego
zarzadzenia).



9. Instrukcje w sprawie gospodarki kasowe;j ( zalgcznik nr 9)

10. Instrukcja obiegu dokumentéw ksiggowych w ramach Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF) w Urzedzie Miejskim w Jastarni (zatacznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia).

11. Instrukcja przyjmowania wplat bezgotéwkowych w Urzedzie Miejskim w Jastarni
(zatgcznik nr 11)

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych im
obowigzkéw, do zapoznania si¢ z wyzej wymienionymi instrukcjami i przestrzegania w pelni
zawartych w nich postanowien.

§ 3.

Uchyla sie:

1. Zarzadzenie nr 200/2012 Burmistrza Jastarni z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta w Jastarni ze
zmianami,

2. Zarzadzenie nr 50/2014 Burmistrza Jastarni z dnia 7 marca 2014r. w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Miasta Jastarnia procedur wewnetrznej kontroli,

3. Zarzadzenie nr 161/2012 Burmistrza Jastarni z dnia 2 pazdziernika 2012r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta w Jastarni,

4. Zarzadzenie nr 163/2021 Burmistrza Jastarni z dnia 18 sierpnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji postgpowania w Urzedzie Miejskim w Jastarni w zakresie
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,

5. Zarzgdzenie nr 113/2013 Burmistrza Miasta Jastarni z dnia 29 maja 2013r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta w
Jastarni” ze zmianami.

6. Zarzadzenie nr 181/2019 Burmistrza Jastarni z dnia 7 sierpnia 2019 roku w sprawie
przyjecia ,Instrukcji przyjmowania wplat bezgotowkowych na wyznaczonych
stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Jastarni”.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania..




