BURMISTRZ
JASTARNI

ZARZADZENIE NR 162/2026
BURMISTRZA JASTARNI
z dnia 1 wrze$nia 2026 roku

W sprawie stosowania mechanizmu podzielnej platnosci (split payment) oraz zasad
weryfikacji kontrahentow przed dokonaniem platnosci faktury

Na podstawie art 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci i Dall 2
2026r. poz. 522 ze zm.), art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
2 2026r. poz. 662) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z
2025r. poz. 1483 ze zm.)

Burmistrz Jastarni
zarzadza si¢ co nastepuje

§1

Wprowadza si¢ "Procedur¢ zwigzang z zasadami rozliczen podatku od towaréw i ustug za pomocy
mechanizmu podzielnej ptatnosci" stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wprowadza si¢ "Zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci faktury" stanowiace
zakgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw jednostki samorzadu terytorialnego realizujacych przelewy za
faktury wystawione w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego do stosowania
niniejszych procedur wraz z wyjasnieniami.

§4

Zobowiazuje wszystkich Kierownikow jednostek budzetowych do wdrozenia procedur w kierowanej
Jjednostce budzetowe;j.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta oraz Kierownikom jednostek budzetowych.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 155/2018 Burmistrza Jastarni z dnia 27 czerwca 2018r. w sprawie
wdrozenia procedury podzielnej ptatnosci VAT.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 162/2026
Burmistrza Jastarni

z dnia 1 wrzes$nia 2026 roku

Procedury zwigzane z zasadami rozliczen podatku od towarow i ustug za

pomoca mechanizmu podzielnej platnosci

1. Gmina Jastarnia oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupéw w imieniu i na
rzecz Gminy Jastarnia majg obowiazek stosowania modelu platnosci VAT, przy
dokonywaniu ptatnosci za faktury.

2. Mechanizm ten moze by¢ stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikow VAT. Realizacja
zaplaty w ramach podzielnej ptatnosci ma zastosowanie jedynie do faktur z wykazang
kwota podatku VAT.

3. Mechanizm podzielnej platnosci moze by¢ stosowany wylacznie przy platnosciach
bezgotowkowych realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia
zaptaty.

4. Metoda podzielnej platnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedplatowe,
pod warunkiem wykazania w nich podatku VAT.

5. Zaplacie za posrednictwem mechanizmu podzielnej ptatnosci podlegaja wszystkie
faktury VAT wystawione w polskich ztotych z wykazem podatku VAT wystawione
na Gmine jako podatnika VAT, oplacone za posrednictwem systemu bankowosci
internetowej w formie przelewu bankowego.

6. Zaplacie za posrednictwem mechanizmu podzielnej platnosci nie podlegaja:

1)  dokumenty nie stanowigce faktur w rozumieniu ustawy o VAT, np. noty
obcigzeniowe;

2) faktury VAT optacone w formie gotowkowej lub z wykorzystaniem kart
kredytowych/ kart debetowych;

3) rachunki/faktury VAT otrzymane od o0s6b fizycznych lub innych
podmiotow nieposiadajacych statusu podatnika VAT;

7. Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie mechanizmu podzielnej platnosci i
zarzadzanie rachunkami VAT w danej jednostce i Urzedzie Miejskim stanowi

ponizszy wykaz.



Wykaz os6b odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczen VAT za pomocg
mechanizmu podzielnej platnosci w jednostkach organizacyjnych i w Urzedzie

L.p. | Nazwa jednostki organizacyjnej Osoba odpowiedzialna za MPP i
monitorowanie rachunku VAT (stanowisko)
1: Urzad Migjski w Jastarni Burmistrz Jastarni
Skarbnik Miasta
Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej
2. Miegjski Osrodek Pomocy Kierownik MOPS
Spotecznej w Jastarni Glowny ksiggowy
3. Szkota Podstawowa w Jastarni Dyrektor SP
Glowny Ksiggowy
4. Miejski Zarzad Portu w Jastarni Kierownik MZP
Glowny ksiggowy

8. Kazda jednostka organizacyjna oraz Gmina Jastarnia dysponuje odrebnym
rachunkiem bankowym VAT.

Wykaz jednostek organizacyjnych wraz z informacja o posiadanych rachunkach,
dla ktérych prowadzony jest rachunek VAT:

L.p. Nazwa jednostki Bank, w ktorym Numer rachunku bankowego VAT
organizacyjnej prowadzony jest
rachunek
Ls Gmina Jastarnia Bank Pekao S.A. 3212401268 1111 0010 7245 3190
2, Urzad Miejski w Jastarni Bank Pekao S.A. 70 1240 1268 1111 0010 83302441 W
95 12402920 1111 0010 7994 7739 D

3. Miejski Osrodek Pomocy Bank Pekao S.A. 4912402920 1111 0010 8044 3538
Spotecznej w Jastarni

4. Szkota Podstawowa w Jastarni | Bank Pekao S.A. 05 12402920 1111 0000 4500 4173

5. Miejski Zarzad Portu w Bank Pekao S.A. 8312402920 1111 0010 2023 9120
Jastarni

9. Gmina Jastarnia posiada rachunek bankowy DOCHODY dla rozliczen Gminy

Jastarnia z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT o numerze 32 1240 1268
1111 0010 7245 3190

10. Jednostka organizacyjna Gminy Jastarnia przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty

wynikajaca z "Rejestru zakupow i sprzedazy" na konto bankowe DOCHODY dla

ktorego prowadzony jest rachunek VAT w nast¢pujacy sposob:

1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wiasnym

wydzielonym rachunku VAT, jednostka organizacyjna kwote te przekazuje

przelewem na wydzielony rachunek bankowy DOCHODY dla ktorego

prowadzony jest rachunek VAT Gminy Jastarnia,




2) w przypadku posiadania cze$ci kwoty podatku VAT na wlasnym
wydzielonym rachunku VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwoch
przelewow:

a) do wysokosci zgromadzonych $rodkow na wilasnym
wydzielonym rachunku VAT przelewem na wydzielony
rachunek bankowy DOCHODY dla ktérego prowadzony jest
rachunek VAT Gminy Jastarnia,

b) pozostala kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z
rachunku biezacego lub pomocniczego innego niz wydzielony
rachunek VAT jednostki na rachunek bankowy DOCHODY dla
ktoérego prowadzony jest rachunek VAT Gminy Jastarnia.

3) w przypadku braku $rodkéw na wilasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna dokonuje wptaty podatku VAT przelewem
tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku bankowego na rachunek
bankowy DOCHODY dla ktérego prowadzony jest rachunek VAT Gminy
Jastarnia.

11. Wylacznie Gmina Jastarnia za posrednictwem Urzedu ma mozliwosé zlozenia do
Naczelnika Urzedu Skarbowego wniosku o przeniesienie srodkéw z rachunku VAT na
rachunki rozliczeniowe. Jednostki organizacyjne nie moga samodzielnie ztozy¢
wskazanego wniosku do Naczelnika Urzedu Skarbowego zgodnie z zalacznikiem nr 1

do niniejszej procedury.



Zalgcznik nr 1
do Procedury zwiqzanej z zasadami rozliczer podatku od towaréw i ustug za pomocq mechanizmu
podzielnej ptatnosci
Whioskodawca:
Gmina Jastarnia
ul. Portowa 24
84-140 Jastarnia
NIP 587-170-89-57
Adres elektroniczny:
Naczelnik
Urze¢du Skarbowego w Pucku
ul. Szystowskiego 18
84-100 Puck

WNIOSEK
o przekazanie §rodkéw zgromadzonych na wskazanym przez podatnika rachunku

VAT na wskazany przez niego rachunek bankowy

W imieniu Gminy Jastarnia wnosze o zgode na przekazanie $rodkéw w wysokosci

....................................... s N, (S S,
............................................................................................................................................... )
zgromadeonyeh przex Coming na tachunky VAT MUMELY oudsmmasumamusmsmonmunmenmms

14 rachiungk DankoOWY HIIIMGE eesssssenommmmmsnesasebrorsonr o s s s asamsmnasnnas sesorerssss ,

dla ktorego jest prowadzony w/w rachunek VAT.

Gmina Jastarnia o$wiadcza, ze nie posiada istniejgcej zalegtosci podatkowej oraz w jej
przypadku nie wystepujg przestanki okreslone w art. 108b ust5 pkt 2 ustawy z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2023r. poz. 1570 ze zm.)

W imieniu Gminy Jastarnia

Burmistrz Jastarni



Zaltgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 162/2026
Burmistrza Jastarni

z dnia 1 wrzesnia 2026 roku

Zasady weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem kazdej

platnosci faktury na rzecz podatnika VAT czynnego

1. Osoby odpowiedzialne Urzedu Miejskiego oraz jednostki organizacyjne Gminy
Jastarnia zobowigzani s do weryfikacji kontrahentéow w wykazie podatnikéw
przed dokonaniem ptatnodci faktury na rzecz podatnika VAT czynnego, o ktorej
mowa w art. 19 ustawy prawo przedsigbiorcow.

2. Weryfikacja kontrahentow, powinna dotyczy¢ w szczeg6lnosci potwierdzenia, ze:

1) na moment wystawienia faktury przez kontrahenta ponizej wskazane
dane w wykazie podatnikow sg zgodne z danymi widniejagcymi na
fakturze:

a) numer NIP, za pomocg ktorego kontrahent jest identyfikowany
na potrzeby VAT

b) imi¢ i nazwisko lub pelna nazwa kontrahenta

¢) adres miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej badzZ adres
glownego miejsca wykonywania dziatalnosci

d) adres siedziby-w przypadku podatnika niebgedgcego osobg
fizycznag

2) na moment dokonywania zlecenia przelewu numer rachunku, na

ktory ma by¢ dokonana ptatnos¢ za fakture, jest zgodny z numerem
rachunku bankowego wskazanym w wykazie podatnikow,

3. Osoby odpowiedzialne za weryfikacje kontrahentéw w Urzgdzie Miejskim

i jednostkach organizacyjnych stanowi ponizszy wykaz.



Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za weryfikacj¢ kontrahentéw w wykazie

podatnikow przed dokonaniem kazdej platnosci faktury

L.p. Nazwa jednostki organizacyjnej Osoba odpowiedzialna za weryfikacj¢ kontrahentow w
wykazie podatnikow przed dokonaniem kazdej platnoSci

faktury (stanowisko)

L. Urzad Miejski w Jastarni Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej
2. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Jastarni Gtoéwny ksiegowy
3 Szkota Podstawowa w Jastarni Glowny Ksiggowy
4. Miejski Zarzad Portu w Jastarni Glowny ksiggowy

4. Jezeli zaptata naleznosci za dostawg towaréw lub ustug, udokumentowane faktura,
zostanie dokonana przelewem na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia
przelewu w wykazie podatnikoéw, nalezy postapi¢ zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) osoby odpowiedzialne za weryfikacje kontrahentow w wykazie podatnikow
przed dokonaniem kazdej ptatnosci faktury zobowigzane sa niezwlocznie
poinformowac o tym fakcie Skarbnika Miasta,

2) Burmistrz Jastarni, Z-ca Burmistrza Jastarni, Skarbnik Miasta lub
upowazniona przez nich osoba jest zobowigzana zlozy¢ zawiadomienie o
zaptacie naleznosci na ten rachunek do Naczelnika Urzedu Skarbowego
wlasciwego dla wystawcy faktury w terminie siedmiu dni od dnia zlecenia

przelewu na druku ZAW-NR.



