BURMISTRZ
JASTARNI

Zarzadzenie Nr 170/2026
Burmistrza Jastarni
z dnia 16 wrzes$nia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w
Jastarni przy realizacji projektu pn. ,,Rozwdj infrastruktury turystyki zeglarskiej w
Gminie Jastarnia”, realizowanego na podstawie umowy nr FEPM.06.11-1Z.00-0004/26-00
zawartej w dniu 3 wrzesnia 2026 roku pomiedzy Wojewédztwem Pomorskim a Gmina
Jastarnia

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2026
roku. poz. 522 ze zm.)

Burmistrz Jastarni
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Jastarni obejmujace
realizacje projektu pn.:

»Ro0zwoj infrastruktury turystyki zeglarskiej w Gminie Jastarnia”

wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Priorytetu 6.
Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFRR), Dziatania 6.11. Infrastruktura
turystyki w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

§2

1. Projekt realizowany jest przez jednostke budzetowa Urzad Miejski w Jastarni.

2. Srodki te kwalifikuje sie do dzialu — 600 Transport i lacznos¢, 60041 — Infrastruktura
portowa, paragraf klasyfikacji budzetowej — wg planu finansowego wydatkéw
budzetowych.

3. Wyro6znikiem zrddta finansowania jest czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;j tj.:

7 — udziat $rodkoéw europejskich
9 — $rodki wlasne

§3

1. Caltkowita warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych w projekcie wynosi 6.326.007,65 zt.

2. Dofinansowanie przyznano w wysokosci 5.377.106,49 zt z przeznaczeniem na pokrycie
wydatkéw przez gmine, ktére stanowi nie wiecej niz 85% calkowitych wydatkow
kwalifikowanych projektu, w tym:



10.

a) finansowanie ze srodkow europejskich w kwocie 5.377.106,49 zt

b) wspétinansowanie ze srodkéwa. budzetu panstwa w kwocie 0,00 zi
Gmina zobowiazuje si¢ do wniesienia wklady wlasnego w wysokosci nie nizszej niz 15%
wydatkéw  kwalifikowanych projektu tj. 948.901,16 zt oraz wszelkie wydatki
niekwalifikowane.

§ 4

. Platnosci w formie zaliczki beda przekazywane na wyodrebniony do obstugi projektu

rachunek bankowy o numerze 31 1240 5383 1111 0011 7053 1925 — zaliczka.
Refundacja poniesionych wydatkéw bedzie przekazana na wyodrgbniony do obshugi
projektu rachunek bankowy o numerze 77 1240 5383 1111 0011 7053 1970.

§5

. Dla projektu prowadzona jest odrebna ewidencja ksiegowa. Niniejszy projekt okreslony

jest w rejestrze kodem o numerze 27. W ramach ewidencji zostaty utworzone konta
analityczne.
Rachunkowos¢ projektu prowadzi sig przy pomocy programu komputerowego
., GRAVIS”,
Dostep do programu jest ograniczony dla wyznaczonych pracownikéw postugujacych sie
do jego uruchomienia hastami.
Operacje finansowe zwiazane z realizacja operacji ksieguje si¢ zgodnie z planem kont
okreslonym w Zarzadzeniu Burmistrza Jastarni nr 128/2026 dnia 1 lipca 2026 roku w
sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.
Dowody ksiggowe przed wprowadzeniem do ewidencji ksiegowej podlegaja sprawdzeniu
pod wzgledem merytorycznym, zaméwien publicznych oraz formalno-rachunkowym.
Podstawa zaptaty sg oryginaty dokumentéw.
Sprawdzenia oraz opis dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym dokonuje
osoba odpowiedzialna za realizacje projektu.
Sprawdzenia dowodéw ksiegowych pod wzglgdem zaméwien publicznych dokonuje
Inspektor ds. zam6wien publicznych lub osoba do tego upowazniona.
Czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do ksiggowania dokonuje osoba
odpowiedzialna za realizacje projektu. Czynnosci te polegaja na:
°® umieszczeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu w
programie ksiggowym poprzez podanie kwoty, numeréw kont analitycznych,
klasyfikacji budzetowe;.
Dekretacji, czyli czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do ksiegowania
tj, segregacji, oznaczenia sposobu ksiggowania, dokonuje pracownik Referatu
Finansowo—Budzetowego. Wiasciwa dekretacja polega na:
* nadaniu dokumentom ksiegowym numeréw ewidencyjnych,
® umieszczeniu na dokumentach dekretu zgodnie z zaktadowym planem kont,
* podpisanie osoby dokonujacej dekretacji i sprawdzajacej dowod ksiggowy pod
wzgledem formalno-rachunkowym,.
* podpisie osoby zatwierdzajacej sposob ujecia dowodu ksiegowego w ksiggach
rachunkowych.



11. Zaptata dokonywana jest za posrednictwem systemu bankowego PEKAO SA, przez
uprawnione osoby wskazane w karcie wzoré6w podpisdw odpowiednio zabezpieczonych
hastami.

12. Otrzymane wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie przelewu zostajg zaksiggowane
przez Skarbnika Miasta.

13. Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania dokumentéw ksiggowych zwigzanych z
realizacja projektu stanowig odpowiednio zalgczniki nr 3, 4, 5, 6 i 7 Regulaminu zasad
kontroli finansowej i wewngtrznej wprowadzonego jako Zalacznik nr 8 do Zarzadzenia
nr 128/2026 Burmistrza Jastarni z dnia 1 lipca 2026r. w sprawie dokumentacji przyje¢tych
zasad rachunkowosci.

14. Wzér pieczeci stosowanej na dokumentach ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu
stanowi zalacznik nr 8 Regulaminu zasad kontroli finansowej i wewngtrznej
wprowadzonego jako Zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia nr 128/2026 Burmistrza Jastarni z
dnia 1 lipca 2026r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

§6

1. Dokumenty ksiegowe potwierdzajgce dokonanie operacji bankowych gromadzone i
przechowywane sg w Referacie Finansowo — Budzetowym w odrgbnych segregatorach,
w czasie trwalosci projektu w okresie 5 lat od daty ptatnosci koncowej albo do uptywu
terminu wynikajgcego z regulacji dotyczacych pomocy publicznej lub przepiséw
dotyczacych podatkow od towardw i ustug — w zaleznosci od tego, ktéry przypada
pbznie;j.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



