ZARZADZENIE NR/79/2026
BURMISTRZA JASTARNI
zdnia d4:03........ 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu biezacego ewidencjonowania oraz miesi¢cznego
rozliczania zuzycia paliwa dla pojazdu Strazy Miejskiej w Jastarni

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j Dz. U. 22026 poz. 662 z p6ézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Jastarni Regulamin biezacego ewidencjonowania
oraz miesi¢cznego rozliczania zuzycia paliwa dla pojazdéw stuzbowych Strazy Miejskie;j
w Jastarni przy uzyciu elektronicznego arkusza zbiorczego oraz automatycznie generowanych
raportéw dziennych.

2. Regulamin stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Komendantowi Strazy Miejskiej w Jastarni,
pracownikowi Sekretariatu Urzedu Miejskiego w Jastarni oraz Referatowi Finansowo-
Ksiggowemu Urzedu Miejskiego w Jastarni.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ JASTARNI




Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nrd /2026
Burmistrza Jastarni

REGULAMIN
biezacego ewidencjonowania oraz miesi¢cznego rozliczania zuzycia paliwa dla pojazdu
stuzbowego Strazy Miejskiej w Jastarni

§1

Postanowienia ogélne
1. Niniejszy regulamin okresla szczegdlowe zasady biezgcej rejestracjii przejazdow,
automatycznego wyliczania zuzycia paliwa oraz procedure weryfikacji i rozliczania
miesigcznego pojazdu stuzbowego Dacia Duster o numerze rejestracyjnym GPU-77M2,
1 analogicznie innych pojazdéw w przysztosci uzytkowanych przez Straz Miejska w Jastarni.
2. Ewidencja przebiegu pojazdu i zuzycia paliwa prowadzona jest w formie elektronicznej na
dedykowanym arkuszu zbiorczym, zapewniajgcym automatyczne przeliczanie ubytku paliwa
oraz generowanie raportéw dziennych.

§2

Prowadzenie ewidencji biezqcej na arkuszu zbiorczym

1. Kierowca pojazdu stuzbowego lub jego przetozony (Komendant / Kierownik) wprowadza na
biezaco do elektronicznego arkusza zbiorczego dane dotyczgce kazdego odbytego kursu,
w tym:

a) numer karty drogowej, date wyjazdu oraz imie i nazwisko kierowcy,

b) kod trasy (kod '1' — Gmina Jastarnia) lub opis trasy wiasnej,

¢) stan licznika kilometréw przy wyjezdzie oraz przy powrocie,

d) dane dotyczace tankowania: miejsce tankowania (Jastarnia / inne), ilos¢ pobranego

paliwa w litrach oraz numer kwitu/faktury z tankowania.

2. Na podstawie wprowadzonych stanéw licznikow oraz danych o pobranym paliwie, arkusz
zbiorczy automatycznie wylicza pokonany dystans (w km), ubytek paliwa na podstawie
przyjetej normy (8,5 1/100 km — dla pojazdu GPU-77M2) oraz biezacy stan paliwa w baku.

§3
Generowanie, drukowanie i kwitowanie raportéw dziennych
1. Na podstawie biezgcych wpiséw w arkuszu zbiorczym, system automatycznie generuje
jednostkowe raporty dzienne w formacie przystosowanym do wydruku na arkuszu A4 w
uktadzie pionowym.
2. Po wydrukowaniu raportu dziennego za dany dzien, kierowca wykonujgcy przejazdy kwituje
poprawnos¢ zawartych na wydruku danych podpisem odrecznym.



3. W przypadku nieobecnosci lub braku mozliwosci podpisania wydruku przez kierowce,
podpis odr¢gczny na wydruku raportu dziennego sktada jego kierownik / przetozony
(Komendant SM).

§4

Weryfikacja i rozliczenie

1. Wydrukowane i skwitowane przez kierowce lub jego kierownika raporty dzienne
przekazywane sg niezwlocznie do wskazanego przez burmistrza stanowiska Urzedu Miejskiego
w Jastarni. Kwity/dowody tankowani/faktury itp. otrzymywane przez kierowce sa na biezaco
przekazywane do ksiggowosci. Ich zdigitalizowana kopia znajduje si¢ na dysku komputera
Strazy Miejskie;j.

2. Pracownik Sekretariatu weryfikuje poprawnos¢ formalng i rachunkowg wydrukéw raportéw
dziennych, ze szczegdlnym uwzglednieniem zgodnosci numerdw kwitow tankowania, miejsc
tankowania oraz przebytych kilometrow.

3. Pozytywna weryfikacj¢ poprawnosci raportu dziennego wskazany przez burmistrza
pracownik potwierdza wiasnorecznym podpisem odr¢cznym na wydruku dziennym.

4. Sprawdzone i skwitowane przez osobe o ktorej méwi ustep 3 raporty dzienne, przekazywane
sg do Referatu Finansowo-Ksiggowego (Ksiggowosci), ktory na ich podstawie dokonuje
ostatecznego rozliczenia finansowo-ksiggowego miesi¢cznego zuzycia paliwa.

5. W przypadkach wymagajacych interpretacji decyzje powierza si¢ Komendantowi Strazy
Miejskie;j.



