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ZARZADZENIE NR 181/2026
BURMISTRZA JASTARNI]
z dnia 30 wrzeénia 2026 r.

W sprawie wdroZenia procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu grantowego pn.
»Cyberbezpieczny Samorzad”

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2026 r., poz.
662 ze zm.) Burmistrz Jastarni zarzadza, co nastepuje:

§1 W zwiazku z realizacja przez Gming Jastarnia projektu grantowego ,,Cyberbezpicczna Jastarnia w
ramach projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad™”, uwzgledniajac rozwiazania organizacyjne,
kompetencyjne i techniczne w ramach konkursu grantowego "Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze
FERC.02.02-1P.01-001/23, Dziatanie 2.2. - Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpicczenistwa, Priorytet II:
Zaawansowane ustugi cyfrowe, Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), dalej jako:
»Projekt”, na podstawie § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23/1757/
FERC.02.02-CS.01-001/23/2024, w celu realizacji Projektu wdrazam procedure monitorowania utrzymania
efektow oraz trwatodei projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad” stanowiaca zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ informatykowi. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie
Sekretarzowi Miasta Jastarnia.

§ 3 Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do zarzadzenia Nr 181/2026
Burmistrza Jastarni z dnia 30.09.2026 1.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez o]
na Rozwdj CyFrowy - Polska Unig Europejska “‘g‘ﬁ*

Procedura monitorowania utrzymania efektow oraz trwatosci
projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

Niniejsza procedura zostala opracowana w zwiazku z realizacja przez Gming Jastarnia projektu
grantowego ,.Cyberbezpieczna Jastarnia w ramach projektu grantowego pn. ,Cyberbezpieczny
Samorzad™ o numetrze FERC.02.02-IP.01-001/23, Dziatanie 2.2. - Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Fundusze Europejskie na Rozwdj
Cyfrowy 20212027 (FERC), dalej jako: ,,Projekt”, na podstawie § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu
o FERC.02.02-CS.01-001/23/1757/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024.

1. Celem niniejszej procedury jest ustalenie mechanizméw monitorowania, zbierania informacji i
reagowania w celu zapewnienia, 7e cfekty Projektu (w szczeg6lno$ci zakupiony sprzet i
oprogramowanie) beda utrzymane zgodnie z umowa o powierzenie grantu przez caly okres
trwalogci Projektu, oraz by mozliwe bylo zweryfikowanie realizacji tego obowiazku.

2. Procedura odnosi sig¢ wylacznie do sprzetu i oprogramowania nabytych w ramach Projektu.

3. Projekt zaktadal nabycie sprzgtu i oprogramowania, przeprowadzenie szkolenia z zakresu
cyberbezpicczenstwa dla personelu i szkolen dla pracownika IT, kompleksowe przygotowanie
i wdrozenie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w jednostce oraz
przeprowadzenie audytu systemu bezpieczefstwa informacji.

4. Zakupione w ramach Projektu sprzgt i oprogramowanie beda wykorzystywane przez Gming
Jastamia oraz jednostki podlegte, tj. przeznaczone zostaja do wylgcznego uzytku dla
uprawnionych pracownikdw, ktérzy zobowiazani sa odpowiednio utrzymaé, konserwowac,
uzywaé zgodnie z przeznaczeniem otrzymany sprzgt/oprogramowanie co najmniej przez okres
trwaloéci Projektu.

5. Zakres stosowania i odpowiedzialnosc:

Procedura obowiazuje wszystkie komérki organizacyjne Gminy Jastarnia oraz jednostki
podlegte, ktore korzystaja lub beda korzystaly ze sprzgtu 1 oprogramowania objgtych
Projektem.

6. Odpowiedzialno$é za wdrozenic i nadzor nad realizacja tej procedury spoczywa na:

a) Starszym informatyku —— za koordynacje dziatan monitorujacych, gromadzenie o$wiadczen,
raportéw i komunikacjg wewnetrzna;

b) Sekretarzu Miasta - jako komérce odbierajacej dokumentacje i sprawdzajace] jej
poprawno$é wzgledem wymogoéw Projektu;

¢) Pracownikach uzytkujacych sprzet/oprogramowanie - za biezace uzytkowanie, zglaszanie
probleméw i wypelnianie oswiadczen.
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Okres utrzymania Srodkéw trwalych nabytych w ramach Projektu oraz trwalosci Projektu
terminologia:
Okres utrzymania $rodkow trwatych nabytych w ramach Projektu min. 2 lata od zakoficzenia
realizacji Projektu.
Okres trwalosci Projektu wynosi 5 lat od dnia dokonania ostatniej platnosci w ramach Projektu.
Przez utrzymanie efektow i trwalosci Projektu nalezy rozumieé:
a) poprawne i ciagle uzytkowanie ushug, sprzetu i oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem,
b) prowadzenie konserwacji 1 przegladow technicznych,
¢) dokonywanie niezbednych napraw i wymiany komponentow,
d) niedopuszczanie do sprzedazy, oddania w dzierzawg lub przekazania sprzetu osobom
trzecim bez zgody Instytucji Zarzadzajace;j.
W okresie trwato$ci Projektu Pracownicy do ktorych przypisany jest sprzet zakupiony w ramach
projektu Cyberbezpieczny Samorzad zobowigzani sg zawiadomi¢ Starszego informatyka o
kazdej zmianie mogacej mie¢ wplyw na utrzymanie trwaltosci Projektu tj. przede wszystkim
zniszczenia, problemy techniczne z funkcjonowaniem, a takze zmianie uzytkowania sprzetu i
oprogramowania
W celu monitorowania utrzymania efektdw oraz trwato$ci Projektu, Starszy informatyk w
terminie do 15 listopada kazdego roku przez okres wskazany w punkcie 7 i & niniejszej
procedury zobowiazany jest sporzadza¢ i1 przedkladaé do Sekretarza Miasta pisemne
»Oswiadczenie o wykorzystaniu sprzetu i oprogramowania zgodnie z przeznaczeniem”
(zatacznik do Procedury).
Inne obowiazki i dziatania monitorujace:
a) Ewidencja inwentarzowa — sprzegt objety Projektem wlaczany jest do ewidencji $rodkéw
trwatych 1 oznaczany numerem inwentarzowym.
b) Oznakowanie sprze¢tu — caly sprzet musi by¢ oznaczony symbolika Projektu zgodnic z ksigga
wizualizacji funduszy europejskich.
c) Raportowanie incydentéw — wszystkie zdarzenia raportowane sg do Sekretarza Miasta wraz
z opisem 1 planem naprawczym,
d) Drzialania korekcyjne — w razie naruszenia zasad utrzymania efektéw Projektu i trwatosci
podejmowane sa niezwloczne dziatania naprawcze.
Skutki naruszenia i sankcje:
a) W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad trwato$ci Projektu Gmina Jastarnia moze zostaé
zobowiazana do zwrotu czesci lub calo$ci grantu.
b) W przypadku awarii wynikajacej z winy uzytkownika moga zosta¢ zastosowane
konsckwencje wewnetrzne.
Do konca okresu utrzymania efektdéw i trwatosci Projektu, o ktorym mowa w pkt. 7 i 8 Starszy
informatyk zobowiazany jest informowaé Sekretarza Miasta o wszelkich okolicznosciach
mogacych powodowad naruszenie utrzymania efektow i trwalosci Projektu.
Postanowienia koncowe:
a) Wszelkich informacji zwiazanych z realizacja Projektu udziela Sekretarz Miasta Urzedu
Migjskiego w Jastarni tel. 58 675 19 20, mail: sekretarz(@jastarnia.pl.
b) Dokumenty zwigzane z monitoringiem trwato$ci przechowuje sie przez okres trwalo$ci
Projektu oraz nastgpujacy po nim termin wymagany przepisami okres archiwizacji.
Procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Zarzadzeniem Burmistrza Jastarni.




Zatacznik do procedury monitorowania
utrzymania cfektéw oraz trwalosci projektu
grantowego Cyberbezpieczny Samorzad

(imi¢ i nazwisko pracownika, Stanowisko)

Urzad Miejski w Jastarni
Starszy Informatyk

ul. Portowa 24

84-140 Jastarnia

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, 7ze sprzet i oprogramowanie zakupione w ramach projektu grantowego pn.
,»Cyberbezpieczny Samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23, w ramach Funduszy Europejskich
na Rozwédj Cyfrowy 2021-2027, Priorytet II: Zaawansowane ushugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. —
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa, jest uzytkowany zgodnie z zalozeniami ww.
projektu.

Ustugi, sprzet i oprogramowanie utrzymywane sa w nalezytym stanie technicznym, sprzet jest
oznaczony symbolami Projektu oraz uzytkowany zgodnie z jego przeznaczeniem.

Ponadto o$wiadczam, ze ww. sprzet 1 oprogramowanie nie zostaly sprzedane, oddane w uzyczenie ani
w jakikolwiek inny sposéb przekazane do uzytkowania osobom trzecim.

Miejscowosé, data podpis osoby uprawnionej

UZASADNIENIE

Przyjecie niniejszego zarzadzenia jest niezbgdne w zwiazku z realizacjg przez Gming Jastarnia projektu
grantowego pn.: ,,Cyberbezpieczna Jastarnia w ramach projektu grantowego pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad™.
Na podstawie § 3 ust. 3 oraz § 13 ust. 1 Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02-CS.01-001/23/1757/
FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z dnia 09.10.2024 r. ,Grantobiorca jest zobowigzany do utrzymania
efektéw Projektu, w tym do opracowania oraz wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektéw Projektu
tj. utrzymania §rodkéw trwalych i ustug nabytych w ramach projektu przez okres min. 2 lat od zakonczenia

Projektu oraz utrzymania trwato$ci Projektu, o ile bedzie miato to zastosowanie™.
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