ZARZADZENIE Nr 106/2012
BURMISTRZA MIASTA JASTARNI
z dnia 16 maja 2012 roku

W sprawie funkcjonowania kontroli zarzgdcezej w Urzedzie Miasta Jastarni,

Na podstawie art. 69 ust, | pkt 2 ustawy o finansach publicznyeh z dnia 27 sierpnia 2009 roku ( D= 1.

Nr 157, poz. 1240 z pézn, zm.)
zarzadza sig , co nastepuje:

§ 1. Kontrola zarzadeza w Urzedzie Miasta Jastamni realizowana jest w oparciu o zatacznik do
komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84) - standardy kontroli
zarzadezej dla sektora finansow publicznych, poprzez stosowanic regulacji zawartych w
przepisach wewnetrznych Urzedu, a w szezepdnosci:

- Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Jastarni,

- Regulaminie Pracy Urzedu Miasta Jastarni,

- Regulaminie okresowej oceny pracownikéw,

- Regulaminie wynagradzania pracownikow,

- Regulaminie shuzby przygotowawcze] w Urzedzie Miasta Jastarni,

- Zarzadzeniu w sprawie zasad planowania szkolen w Urzgdzie Miasta Jastarni,

- Zarzadzeniu w sprawic szczegdlowych zasad i trvbu przyznawania nagrody rocznej dla
dyrektoréw instytucji kultury w Gminie Jastamni.

- Zarzadzeniu w sprawie badania poziomu satysfakeji interesantéw z ushug $wiadczonych
przez Urzad Miasta Jastarni.

- Zarzadzeniu w sprawic przeprowadzenia badania poziomu zadowolenia klientow z
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jastamni.

- Zarzadzeniu w prawie rejestrowania umow w Urzgdzie Miasta Jastarni

- Zarzadzeniu w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Jastarni.
- Rejestrze wydanych upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie Miasta Jastami.

- Kartach opisu stanowiska pracy Urzedu Miasta Jastarni oraz zakresach czynnosci
pracownikow

- Instrukeji gospodarowania materiatami kancelaryjno-biurowymi w Urzedzie Miasta
Jastami.

- Zarzadzeniu w sprawie ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Jastarni.



- Instrukeja w sytuacji naruszenia ochrony bezpieczefistiwa danych osobowych.
- Procedury zarzadzania srodowiskiem teleinformatycznym Urzedu Miasta Jastarni
- Zarzadzeniu w sprawie instrukcji o szezegdlnych rzasadach gromadzenia, badania i
pobierania srodkow publicznych z dochoddw z tytulu podatkéw 1 oplat oraz innych
niepodatkowych naleznosci budzetowvch w Urzedzie Miasta Jastamni,
- Szczegotowych zasadach rachunkowoéci oraz plandéw kont budzetu Gminy oraz Urzedu
Miasta Jastarni.
- Instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Jastarni,
- Instrukeji kontroli i obiegu dokumentéw Urzedu Miasta Jastamni.
- Polityee rachunkowosci,
- Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Jastarni,

- Regulaminie Strazy Miejskiej w Jastarni.

§ 2. Przepisy wewnetrzne w Urzedzie Miasta Jastarni wymienione w § 1 podlegaja biezacej
aktualizacji.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miasta Jastarni.

§ 4. Nadzor w imieniu Burmistrza Miasta Jastami nad realizacja kontroli zarzadezej w

Urzedzie Miasta Jastarni sprawuja Sekretarz Miasta i Skarbnik Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Uzasadnienie

Zgodnie z art. 68 1 art. 69 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku ( Dz
U. Nr 157. poz. 1240 z pozn. zm. ) Burmistrz Miasta Jastarni bedacy kierownikiem Urzedu
Miasta Jastarni jest odpowiedzialny za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i
efektywne] kontroli zarzadczej na poziomie Urzedu. Zbidr przepisow wewneirzaych
wymienionych w =zarzadzeniu, stosowanych w praktyce 1 biezaco aktualizowanych
zapewniaja realizacjg celéw i zadan Urzedu zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i

terminowy.



