ZARZADZENIE Nr 214/2013
BURMISTRZA MIASTA JASTARNI
Zz dnia 14.11.2013 r.

w sprawie upowaznienia Kierownika Referatu Administracyjno-Organizacyjnego

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(ti. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) w oparciu 0 § 7 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Jastarni stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Nr 158/212
Burmistrza Miasta Jastarni z dnia 25 wrzednia 2012 1.

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Ewe Swiatczak — Kierownika Referatu Administracyjno-
Organizacyjnego do:
1) wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i pism z
zakresu dziatania Referatu Administracyjno-Organizacyjnego
2) udzielania urlopow i podpisvwania delegacji wyjazdéw stuzbowych pracownikom
Urzedu Miasta,
3) kierowania pracownikéw na szkolenia,
4) stwierdzania wiasnorgeznosci podpisdéw., potwierdzania zgodnosci z oryvginalem
dokumentdw oraz podpisywania odbioru faktur VAT,
5) podpisywania drobnych zlecen. zamdéwien na ushugi i zakupy na potrzeby dorazne
zwigzane z funkcjonowaniem Urzedu Miasta,
6) podpisywania umow na zorganizowanie praktyk i stazy,

7) zatwicerdzania pod wzgledem meryiorycznym listy wyplat,

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Administracyjno-
Oreanizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzywania od dnia 18
listopada 2013 1.




