ZARZADZENIE nr 64/2014
Burmistrza Jastarni
z dnia 19 marca 2014roku

w sprawie dokumentacji sporzadzonej przez jednostki organizacyjne w zakresie
wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowiazan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2013 1. poz. 594; ze zmianami Dz.U. z 2013 r. poz. 1318) oraz art. 10
ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. nr 330, ze
zmianami Dz.U. z 2013 r. poz. 613 ) zarzadza , co nastgpuje :

§1
1. Ustala sie wykaz samorzadowych jednostek budzetowych zobowiazanych do
sporzadzania sprawozdan finansowych sktadajacych si¢ z :
- bilansu.
- rachunku zyskow i strat ( wariant pordéwnawczy),
- zestawienia zmian w funduszu.
2. Wykaz stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Jastarnia do
prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen : naleznodci i zobowigzan,
przychodéw i kosztow, funduszu jednostki. Na koncie pozabilansowym 976 ., Wzajemne
rozliczenia miedzy jednostkami” ewidencja powinna zawierac:

= nazwe samorzadowej jednostki budzetowej,

= rodzaj naleznosci/ zobowiazania,

=  rodzaj przychodu/ kosztu,

= wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§3

Ustala sie wzory dokumentéw skladanych do Urzedu Miasta Jastarnia facznie ze
sprawozdaniem finansowym :
1. Arkusz wzajemnych wylaczen do bilansu — zatacznik nr 2,
2. Arkusz wzajemnych wylaczen do rachunku i strat — zatacznik nr 3,
3. Arkusz wzajemnych wylaczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki —
zatgeznik nr 4



§4

1. Referat finansowy sprawdza przedlozone sprawozdania finansowe oraz arkusze
wylaczef i sporzadza laczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu wzajemnych
wylaczen.

2. Urzad Miasta Jastarnia sporzadzajacy sprawozdanie finansowe taczne oprécz
ewidencji dotyczacej wylaczen zwiazanych z ujeciem jej jednostkowego
sprawozdania finansowego ewidencjonuje na koncie 976 ., Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami” wszystkie wylaczenia dotyczace jednostkowych sprawozdan
finansowych wehodzacych w sktad sprawozdania facznego.

3. Arkusze wzajemnych wylaczen sporzadzone przez jednostki organizacyjne gminy
stanowia podstawe do sporzadzenia dowodu wewngtrznego PK - Polecenie
ksiegowania i ujecia na koncie 976.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Miasta Jastarni oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr |

do Zarzadzenia nr 64/2014
Burmistrza Miasta Jastarni
z dnia 19 marca 2014 roku

WYKAZ JEDNOSTEK OBJETYCH EACZNYM SPRAWOZDANIEM
FINANSOWYM GMINY JASTARNIA

Jednostki budzetowe :
1) Urzad Miasta Jastarnia
2) Szkota Podstawowa w Jastarni
3) Gimnazjum w Jastarni
4) Miejski Zarzad Portu w Jastarni
5) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Jastarni

Konto pozabilansowe — 976 ., Wzajemnie rozliczenia miedzy jednostkami”

976-001 - Przychody

976-002 - Koszty

976-003 - Naleznosci

976-004 - Zobowiazania

976-005 - Zwigkszenia funduszu
976-006 - Zmniejszenia funduszu

Rachunek zyskow i strat ( 001,002)
Bilans ( 003,004)
Fundusz jednostki ( 005,006)

Konta 001.002.005.006 nie beda miaty salda na koniec roku, natomiast 003,004 powinny
wykazywac salda.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 64/2014
Burmistrza Miasta Jastarni
2z dnia 19 marca 2014 roku

ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO BILANSU

Nazwa samorzadowej jednostki Kwota na dzien Naleznosei - W ewidencji bilansowej
budzetowej FT2 i rodzaj ujeto na koncie
syntetycznym

ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO BILANSU

Nazwa samorzadowej jednostki Kwota na dzien Zobowiazania W ewidencji bilansowej
budzetowej 3112 -rodzaj ujeto na koncie
syntetycznym




Zalaoznik nr 3

do Zarzadzenia nr 64/2014
Burmistrza Miasta Jastarni
z dnia 19 marca 2014 roku

ARKUSZ WZAJEMNYCH WYEACZEN DO RACHUNKU ZYSKOW I STRAT

L.p.

Nazwa samorzadowej jednostki
budzetowej

Kwota na dzien

Koszt -
rodzaj

Konto ksiegowe
syntetyczne na ktérym
ujeto koszt

ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO RACHUNKU ZYSKOW I STRAT

L.p.

Nazwa samorzadowej jednostki
budzetowej

Kwota na dzien

Przychod - Konto ksiggowe

rodzaj

syntetyczne na ktorym
ujeto przychéd




Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 64/2014
Burmistrza Miasta Jastarni
z dnia 19 marca 2014 roku

ARKUSZ WZAJEMNYCH WYLACZEN DO ZESTAWIENIA ZMIAN W

FUNDUSZU JEDNOSTKI
Lp Nazwa samorzadowej jednostki Kwota za rok Nr i nazwa Konto ksiggowe
budzetowej dokumentu

syntetyczne na ktorym
ujeto operacje gospodarcza
WN /MA

Sporzadzit:
SK/ RBNIK I V.




