Zarzadzenie Nr 195/2018
Burmistrza Jastarni
z dnia 10 wrzesnia 2018 roku

w sprawie okreslenia zalozen budzetowych oraz organizacji prac nad projektem
budzetu gminy Jastarnia na 2019 rok oraz nad projektem Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Jastarnia na rok 2019 i lata nastepne

Na podstawie § 1 uchwaty nr XLVIII/359/2010 Rady Miasta w Jastarni z dnia 29 wrzesnia
2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz na podstawie art. 230
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. z
2017r. poz. 2077, z 2018r. poz. 62 z pézn. zm.) zarzadza sie , co nastepuje :

§ 1

Przyjmuje si¢ zalozenia do projektu budzetu na 2019 rok oraz do projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej na rok 2019 i lata nastepne, zwanej dalej WPF, stanowiace zatacznik nr
1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
1. Zgodnie z zatozeniami :

1) Kierownicy wszystkich jednostek organizacyjnych gminy opracowuja projekty
planéw finansowych na 2019 rok wraz z szczegélowym uzasadnieniem w
terminie nie p6zniej niz do 15 pazdziernika 2018r.

2) Kierownicy Referatéw Urzedu Miejskiego i pracownicy na stanowiskach
samodzielnych opracowuja i przedstawiaja Skarbnikowi Gminy projekty
planéw finansowych dochodéw i wydatkow z zadan wykonywanych w
terminie do 15 pazdziernika 2018r.

3) Wzory materialow planistycznych przedstawiaja odpowiednio zataczniki nr 2a,
2b, 2¢c, 2d,2e,3a,3b.

§3

W terminie do dnia 12 listopada 2018 roku Skarbnik Miasta przedstawi Burmistrzowi Jastarni
do zatwierdzenia projekt uchwaly budzetowej na 2019 rok wraz z uzasadnieniem i

materiatami informacyjnymi oraz projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej na rok 2019 i lata nastepne.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 195/2018
Burmistrza Jastarni

z dnia 10 wrzednia 2018r.

Zalozenia do projektu budzetu gminy Jastarnia na 2019 rok
oraz projektu wieloletniej prognozy finansowej na rok 2019 i lata nast¢pne

I. Zalozenia makroekonomiczne

1. Podstawg prac nad projektem budzetu na 2019 rok stanowig wskazniki
makroekonomiczne przyjete do konstrukcji projektu ustawy budzetowe] w
wielkosciach :

» Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
(wskaznik inflacji ) - 2,3%
» Wskaznik realnego wzrostu gospodarczego ( PKB) —3,8%

2. W Wieloletniej Prognozie Finansowej zostana uwzglednione wskazniki
makroekonomiczne na rok 2019 wraz z zalozeniami przyjetymi przez
Ministerstwo Finansow do konstrukcji Wieloletniego Planu Finansowego
budzetu panstwa, przy uwzglednieniu ich aktualizacji przez MF.

II. Zalozenia projektowe

1. Gléwne zalozenia przy projektowaniu budzetu na 2019 rok :

a) zabezpieczenie $rodkéw na zadania realizowane w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego oraz Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich , pozostatych programéw oraz projektow
realizowanych z innych zrédet zagranicznych.

2. Szczegdlowe zalozenia oraz wytyczne do prognozy dochodéw na 2019 rok 1
lata nastepne :

a) Dotacje celowe ( w tym na pomoc finansowa) uzyskane od innych
jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie
obowiazujacych zapiséw porozumien lub uméw;

b) Planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte
umowy 1 wydane decyzje oraz zamierzenia aktualizacji ich
dotychczasowych wartosci, a w zakresie sprzedazy o szacunek
uwzgledniajgcy aktualne ceny rynkowe;

¢) Srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowal z
uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania wnioskéw o platnos¢
oraz wynikajace z umowy czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez
odpowiednig instytucje:

d) Dochody zwiazane z realizacja zadafn z zakresu administracji rzagdowej
nalezy zaplanowa¢ zgodnie z informacjg przekazana przez Wojewode
Pomorskiego;

e) Pozostate dochody zwigzane z dzialalnoscia gospodarcza i administracyjng
jednostek organizacyjnych nalezy prognozowa¢ w oparciu o obowiazujace
przepisy prawne oraz zawarte umowy.



3. Szczegdlowe zalozenia oraz wytyczne do projektowanych wydatkéw na 2019
rok:

Projektowane wydatki ujmuje si¢ w podziale na wydatki biezace i majatkowe.
Wydatki na 2019 rok winny by¢ projektowane w sposob celowy i oszczedny z
jednoczesnym wskazaniem rezultatow/efektow planowanych do osiggniecia.

Podane w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie sa miernikami
wzrostu wydatkow lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w
uzasadnionych sytuacjach.

Przyjmuje sie do projektu budzetu na 2019 rok :

* stan organizacyjny jednostek i etatow kalkulacyjnych obowiazujacy na
dzien  01.09.2018r.

= wzrost wynagrodzen wraz z pochodnymi — 2,3 %

* pozostale wydatki biezace na poziomie 2018 roku

Przed przystgpieniem do okreslenia kwoty wydatkow na 2019 rok nalezy
wylgczy¢ z wydatkéw przyznane w 2018 roku zwickszenia wydatkow o
charakterze jednorazowym oraz wydatkow na zadania koniczace sie w 2018

roku, natomiast uwzgledni¢ wydatki z oddanymi do uzytkowania inwestycjami
w 2018r.

W planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace ciaglosé
funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania Gminy wynikajace z
podpisanych porozumien/umow.

Wzrost wydatkow na wynagrodzenia oraz pochodne od wynagrodzen winien
by¢ scisle zwigzany z ilodcia etatow przyznanych danej jednostce na 2019 rok.
Pozostale zmiany wydatkéw moga wynika¢ z niezbednych przeszeregowan
zwigzanych z rozwojem zawodowym oraz stazem pracownikow.

Kwotg bazowa jest miesigczna kwota wynagrodzen osobowych wynikajacych
ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31 marca 2018 roku ( bez
wydatkéw o charakterze jednorazowym).

Wprowadzam mechanizm ograniczajacy wzrost wydatkow publicznych.
Polega on na redukcji wydatkow uznaniowych, a wiec niewynikajacych z

ustaw regulujacych wydatki publiczne oraz nowych wydatkéw prawnie
zdeterminowanych.

Wydatki majatkowe

Wydatki planowane na kontynuowane zadania inwestycyjne wieloletnie winny
by¢ zgodne z kwotami ujetymi w Uchwale Rady Miejskiej w sprawie
uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2024 (ze
Zmianami).

Wprowadzenie nowych zadai inwestycyjnych, wymaga uprzednio ich
umieszczenia w przedmiotowej uchwale.



Zatacznik Nr 2a

do Zarzadzenia Nr 195/2018
Burmistrza Jastarni

z dnia 10 wrze$nia 2018r.

PLAN DOCHODOW NA 2019 ROK

I. DOCHODY WG KLASYFIKACJI BUDZETOWE]

W zt.

f Przewidywane
Dziat Rozdziat § Nazwa wykonanie 2018r. Plan na 2019r. | % wzrostu

1 2 3 4 5 6 7

OGOLEM DZIAL
OGOLEM ROZDZIAL

LACZNIE

* symbol § nalezy uzupetni¢ o czwartg cyfre, zgodnie z obowigzujacy klasyfikacje budzetowa

II. DOCHODY W PODZIALE NA BIEZACE I MAJATKOWE

Przewidywane Plan na
Dziat Rozdziat Nazwa wykonanie 2018r. 2019r. % wzrostu

1 2 3 4 5 6

OGOLEM DZIAL

OGOLEM ROZDZIAL

DOCHODY
MAJATKOWE :

1. Dotacje i srodki ma
inwestycje

2. Dochody ze sprzedazy
majatku

3. Dochody z tyt.
przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci

DOCHODY BIEZACE:

LACZNIE

Sporzadzi: Zatwierdzit:

data, podpis,
data, podpis, pieczatka pieczatka




PLAN WYDATKOW NA 2019 ROK

Zalacznik Nr 2b

do Zarzadzenia Nr 195/2018
Burmistrza Jastarni
z dnia 10 wrzeénia 2018r,

I. WYDATKI WG KLASYFIKACJI BUDZETOWEJ
w zt,
% wzrostu
Przewidywane wydatkéw
Dziat | Rozdziat § Nazwa wykonanie 2018r. Plan na 2019r. ogdtem
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM DZIAL
OGOLEM ROZDZIAE
paragrafy w porzadku rosngcym
Y ACZNIE
) symbol § nalezy uzupetni¢ o czwartg cyfre, zgodnie z obowiazujaca klasyfikacje budzetowg
II. WYDATKI W PODZIALE NA BIEZACE I MAJATKOWE
% wzrostu
Przewidywane wydatkow
Dziat | Rozdziat Nazwa wykonanie 2018r. Plan na 2019r. ogétem
I 2 3 4 5 6
OGOLEM DZIAL
OGOLEM ROZDZIAL
I. Wydatki majatkowe
1. Inwestycje i zakupy inwestycyjne
2.Zakup i objecie akcji
3. Whniesienie wkiadéw do spétek
prawa handlowego
Il. Wydatki biezace
LACZNIE
Sporzadzit : Zatwierdzit:
data, podpis, pieczatka i, o,

pieczatka



Nazwa jednostki:

Zalacznik Nr 2¢

do Zarzadzenia Nr 195/2018
Burmistrza Jastami

z dnia 10 wrzeénia 2018r.

Dziat :
Rozdzial:
SCHEMAT DO OPRACOWANIA
r
WYDATKOW OSOBOWYCH I BEZOSOBOWYCH
NA ROK 2019
Wazrost %
Lp. Wyszczegéinienie Przewidywane wykonanie 2018r. Plan na 2019r. kol.4/kolf3
1 2 3 4 5
OGOLEM (A+B)
A. ZADANIA WLASNE
1 Srednie zatrudnienie (etaty)
1. Srednie placa miesieczna
Fundusz wynagrodzeri osobowych ogétem (§ 401), w
111 tym :
1. Wynagrodzenie wynikajgce z umow o prace
Z; Nagrody
3, Gratyfikacje jubileuszowe
4. Odprawy emerytalne
5 Ekwiwalenty za urlopy
6. Inne ( wymieni¢ jakie : np. godziny nadliczbowe...)
V. Dodatkowe wynagrodzenia roczne (§ 404)*
V. Pochodne od wynagrodzen osobowych (§411, 412)*
VI Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417)*
VII. Pochodne od wynagrodzen bezosobowych
RAZEM ( Ill + Vi)
B. ZADANIA ZLECONE Z ZAKRESU ADMINISTRACJI
RZADOWEJ
I $rednie zatrudnienie (etaty)
1. Srednia placa miesieczna
Fundusz wynagrodzer osobowych ogolem (§ 401)%, w
L. tym :
1 Wynagrodzenie wynikajgce z umdw o prace
- Nagrody
3. Gratyfikacje jubileuszowe
4. QOdprawy emerytaine
5. Ekwiwalenty za urlopy
6. Inne ( wymieni¢ jakie : np. godziny nadliczbowe...)
\Y Dodatkowe wynagrodzenia roczne (§ 404)"
V. Pochodne od wynagrodzer osobowych (§411, 412)*
VI Wynagrodzenia bezosobowe (§ 417)"
VI Pochodne od wynagrodzeri bezosobowych
RAZEM (Il £ VII)

* Dane dotyczace wszystkich paragraféw wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen bez uwzglgdnienia czwarte]j cyfry wskazujacej na

zrodio finansowania wydatkow

Sporzadzit

data, podpis, pieczatka

Zatwierdzit:

data, podpis,
pieczatka



Zalgcznik Nr 2d

do Zarzadzenia Nr 195/2018
Burmistrza Jastami

z dnia 10 wrzesnia 2018r.

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PROJEKTU PLANU
FINANSOWEGO JEDNOSTEK OSWIATY NA 2019 ROK

Nazwa Jednostki O$wiaty: ....coccivniiiiiiniiniinninniinnnn,

Przewidywane Wzmi%
L.p. Wyszczegdinienie wykonanie 2018r. Plan na 2019r. kol.d/kol/3
7 2 3 4 5
Zalrudnienie nauczycieli w przeliczeniu na peine etaty wg arkusza
1. organizacyjnego*
Zatrudnienie pracownikéw administracyjno-gospodarczych w
2. przeliczeniu na peine etaty
3. llo¢ oddzialow
4. lloéé ucznidw
L Nauczyciele :
a) miesigczne wynagrodzenie osobowe (bez skutku awansu
zawodowego

b) skutek awansu zawodowego

c) fundusz nagréd

d) jednorazowe platnosci :

- odprawy emerytalne i rentowe

-nagrody jubileuszowe

- odprawy z tytulu zwolnien

e) fundusz plac nauczycieli

f) dodatkowe wynagrodzenia roczne

g) sktadki na ubezpieczenie spoleczne

h) sktadki na Fundusz Pracy

i) odpis na ZFSS

Pracownicy administracyjno-gospodarczy :

a) miesigczne wynagrodzenie osobowe

b) fundusz nagréd

c) jednorazowe platnosci :

- odprawy emerytalne i rentowe

-nagrody jubileuszowe

- adprawy z tylutu zwolnien

d) dodatkowe wynagrodzenia roczne

e) skladki na ubezpieczenie spoteczne

f) sktadki na Fundusz Pracy

g) odpis na ZF$S

* Arkusz organizacyjny na rok 2018/2019

Sporzadzit Zatwierdzit:

- data, podpis,
data, podpis, pieczatka pieczatka



Zalacznik Nr 2e

do Zarzadzenia Nr 195/2018
Burmistrza Jastarni

z dnia 10 wrzesnia 2018r.

SCHEMAT DO OPRACOWANIA PLANOW FINANSOWYCH
INSTYTUCJI KULTURY NA 2019 ROK

NAZWA INSTYTUGCTL KULTURY ¢ covsiecusiisaseasnsm i imsiissvats s ens e
Dzial : ..... vevene( Symbol i nazwa)
| 117 4 L 1] (R ————— ( symbol i nazwa)
Plan na 2018 po Przewidywane Wzrost %
L.p. Wyszczegdlnienie zmianach wykonanie 2018r. Plan na 2019r. kol.5/kol/3
1 2 3 4 5 6
L PRZYCHODY OGOLEM
wiym :
1. Dotacja z budzetu gminy
2. Dotacje z innych zrédet
wtym :
- wymienié
3 Przychody z dziatalnosci :
wtym :
- przychady ze sprzedazy
- z dziatalno$ci gospodarcze]
z tego : wymieni¢ najwazniejsze pozycje np
wynajem, ...
- darowizny, sponsorzy,
- wplywy z operacji finansowych
- pozostate przychody
. Koszty Dziatalnosci
wtym :
1 Wynagrodzenia
- osobowe
- bezosobowe
- honoraria
- nagrody
- godziny nadliczbowe
2. Pochodne od wynagrodzen
3 Pozostale
( wymienié pozycje np. : amertyzacja, materialy,
energia, usltugi remontowe, zbiory biblioteczne , itp..)
1. Wynik Fir Y
ZATRUDNIENIE | PLACE
* $rednie zatrudnienie ( etaty)
* §rednia ptaca miesieczna
INWESTYCJE | ZAKUPY INWESTYCYJNE OGOLEM
w tym
* finansowane z dotacji budzetowej
* wspdifinansowane ze srodkéw UE
* finansowane ze $rodkdéw wiasnych
GLOWNY KSIEGOWY : DYREKTOR

..................... s
data, podpis, pieczatka pieczatka



Zalgcznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 195/2018
Burmistrza Jastarni

z dnia 10 wrzesnia 2018r.

WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA 2019-2024

L.p.

Wyszczegdlnienie

2019

2020

2021

2022 2023

2024

Dochody ogdtem , z tego :

dochody biezgce

dochody majatkowe, w tym :

ze sprzedazy majatku

Wydatki biezace, w tym :

na wynagrodzenia i skfadki od nich
naliczane

wydatki biezgce objete limitem art.
226 ust. 4 ufp

Wydatki majgtkowe, w tym :

wydatki majgtkowe objete limitem
art. 226 ust. 4 ufp
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