Gdansk, dnia 13 czerwca 2018 r.
SO-I11.431.7.2018.KS

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki Urzad Miejski w Jastarni, adres: ul. Portowa 24, 84-140

kontrolowanej Jastarnia

Sprawdzenie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku
Przedmiot Kontroli: o dowodach osobistych (Dz.U. z 2017 roku poz.1464 ze zm.)
1 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o ewidencji ludnosci
(Dz.U. z 2017 roku poz.657 ze zm.)

OKkres objety kontrolg: od dnia 1 pazdziernika 2017 roku do dnia 31 marca 2018 roku

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt
3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej. Wiasciwos¢ Wojewody jako organu nadzoru nad
ewidencjg ludnosci okresla art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24
wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci oraz art. 9 ust.1 ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Data rozpoczecia i zakonczenia 20 kwietnia 2018 rok

kontroli

Kierownik jednostki Pan Tyberiusz Narkowicz — Burmistrz Miasta Jastarni, funkcje
. peti od 2002 roku

kontrolowanej

Karolina Stawska - inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcoéw

Dorota Machel - inspektor wojewodzki - Wydzial Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcoéw

Sklad zespotu kontrolujacego

Informacje wstepne
Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Ustalenia

1. Warunki lokalowe i obsada personalna

Komorki ewidencji ludnosci i dowodow osobistych znajduja si¢ na pierwszym pigtrze budynku
UM Jastarnia, gdzie zajmuja 1 pomieszczenie. Caty budynek wyposazony jest w system alarmowy.
Dokumentacja dowodowa przechowywana jest w szafach metalowych zamykanych na klucz,

natomiast dokumentacja z ewidencji ludnosci w szafach drewnianych zamykanych na klucz. Karty
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dostepu do systemu przechowywane sa w metalowym sejfie.

Zadania z zakresu ewidencji ludnosci realizowane sa przez Panig Anng¢ Jasinskg — referenta ds.
ewidencji ludnos$ci, ktora udzielala wyjasnien w trakcie kontroli, natomiast zadania z zakresu
dowoddw osobistych realizowane sa przez Panig Ingrid Pustola- Kierownika USC. Pracownicy
posiadali upowaznienie do dzialania w imieniu organu. Nadzor nad realizacjg zadan sprawuje
Burmistrz Miasta Jastarni.

Nie stwierdzono uchybien i1 nieprawidlowosci w zakresie warunkoéw lokalowych i1 obsady

personalnej. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych

W  zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 2 decyzje administracyjne o umorzeniu postgpowania, ktore
skontrolowano. Akta kazdej sprawy znajduja si¢ w opisanej teczce, ktora zawiera dokumentacje
zgromadzong wedtug dat wptywu poszczeg6lnych pism oraz przeprowadzenia dowodu w sprawie.
Decyzje administracyjne zostaty prawidtowo oznaczone, zawieraly sygnature 1 dat¢ wydania aktu.
Podpisane zostaty przez uprawniong do tego osobe, przy uzyciu stosownych pieczgci, zawieraly
pouczenie o $rodkach odwotawczych. Strony otrzymaty decyzje za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Postgpowania zostaly zainicjowane przez podmioty uprawnione (stron¢ postepowania).
Decyzje zawieraty uzasadnienie faktyczne 1 prawne. Podstawa do umorzenia postepowania bylo
wymeldowanie si¢ osoby w toku prowadzonego postepowania, w drodze czynnos$ci materialno-

techniczne;.

Nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowo$ci w  zakresie prowadzenia postepowan

meldunkowych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

Zglaszanie 1 przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato si¢ zgodnie ze
sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.09.2011 roku
w sprawie okres§lenia wzoréw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2015t. poz. 1852 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 13.12.2017 roku w sprawie okreSlenia wzorow 1 sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017r. poz. 2411
ze zm.). W okresie objetym kontrolg przyjeto 35 zgloszen meldunkowych obywateli polskich i
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4 zgloszenia meldunkowe cudzoziemcoéw, ktore skontrolowano. Rubryki na drukach
meldunkowych byly wypetnione prawidtlowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym na
potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowatl si¢ podpis osoby posiadajacej tytul prawny do
lokalu. Zameldowanie odbywato si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami meldunkowymi.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie meldowania obywateli polskich

1 cudzoziemcdw. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza si¢, ze nie budzi zastrzezen udostepnianie danych
osobowych uregulowane szczegétlowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludno$ci oraz art. 72
1 art. 75 ustawy o dowodach osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 36 spraw z zakresu
udostepniania danych osobowych z Rejestru Mieszkancow ( taczna ilos¢ spraw w okresie objetym
kontrolg - 36), 4 sprawy z zakresu udostepniania danych osobowych z Rejestru Dowodow
Osobistych ( 1aczna ilo$¢ spraw w okresie objetym kontrola - 4) oraz 2 sprawy
z zakresu udostepniania dokumentacji dowodowej ( taczna ilo§¢ spraw w okresie objetym kontrolg
— 2). Nie budzi zastrzezen udostepnianie danych osobowych z Rejestru Mieszkancow. Wnioski
o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow skladane sa przede wszystkim przez instytucje
zwolnione z optaty za udostepnienie danych takie jak: Gmina Miasta Gdansk — ZTM, komornicy,
Agencja Mienia Wojskowego, Starostwo Powiatowe, MOPS, Matopolski Urzad Wojewodzki,
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego, Prokuratura. Wnioski zostaty prawidlowo
umotywowane 1 na tej podstawie kontrolowany organ zasadnie udostgpnit Zadane dane.
W kontrolowanym okresie wplynety 2 wnioski od podmiotéw zobowigzanych do uiszczenia oplaty
za udostepnienie danych Rejestru Mieszkancow ( Credit Agricole), ktore skontrolowano. Wnioski
zostaly prawidtlowo umotywowane 1 zalagczono do nich potwierdzenie uiszczenia optaty za
udostegpnienie danych. Na tej podstawie kontrolowany organ zasadnie udostgpnit Zadane dane.

Nie budzi zastrzezen udostgpnianie danych osobowych z RDO. Organ prawidlowo, na uzasadniony
wniosek, udostepnial dane dotyczace dowodu osobistego, zgodnie z zadaniem wnioskodawcy. Nie
budzi rowniez zastrzezen udost¢pnianie dokumentacji dowodowej. W tym przypadku
kontrolowany organ prawidlowo, na umotywowany wniosek, przekazywat zadang dokumentacje
znajdujaca si¢ w posiadaniu organu kontrolowanego. O udostgpnienie tych danych wystgpowatly
podmioty uprawnione, zwolnione z optaty za udost¢pnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi. Odpowiedzi na zapytania udzielane s3 w formie wydruku z systemu lub w formie

oddzielnego pisma, 1 egzemplarz pozostawiano ad acta. W kontrolowanym okresie nie wydano
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decyzji o odmowie udostepnienia danych.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie udostepniania danych osobowych.

Z uwagl na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5. Wydawanie zaswiadczen

W  okresie objetym kontrola wydano 46 zaswiadczen na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnos$ci, ktore skontrolowano. Stwierdzono, ze odpowiedz udzielana jest
w formie wydruku z systemu lub oddzielnego pisma. Wnioski o wydanie zaswiadczenia sktadaty
osoby w swoim imieniu, w imieniu maloletnich dzieci lub byly upowaznione do wystgpowania
w imieniu pelnoletniego cztonka rodziny. Ustalono, ze zas§wiadczenia wydawane byly prawidtowo,
na umotywowany wniosek, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Pozostawiano egzemplarz ad
acta.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowos$ci w zakresie wydawania zas§wiadczen. Z uwagi na

powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Wydawanie dowoddéw osobistych

W okresie objetym kontrolg wydano 279 dowoddéw osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 20
kopert dowodowych o numerach: CGD206494, CGG863232, CFW281381, CGG563231,
CGW262251, CFW781475, CGA600204, CGK772365, CGS685496, CGF248997, CGI412421,
CGD788532, CGK072366, CGK617666, CGD106501, CGG663238, CGY446185, CGY 646189,
CHAS529450, CGU839969. Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypetniane byly
prawidlowo. W kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Wnioski
o wydanie dowodu osobistego sktadane byly osobiscie w siedzibie UM Jastarnia. W przypadku
maloletnich wnioski sktadane byly przez jednego z rodzicow, co bylo zgodne z art. 25 ust. 2
ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktére ztozyly wniosek.
Nieodebrane dowody osobiste po uptywie 6 miesigcy przechowywane sa w kopertach
dowodowych, natomiast dowody osobiste przeznaczone do wydania przechowywane sg
w miejscu niedostgpnym dla interesantow. W okresie objetym kontrola nie wydano decyzji
o odmowie wydania dowodu osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz
decyzji o stwierdzeniu niewazno$ci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie wydawania dowoddow osobistych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.
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Podczas kontroli sprawdzono réwniez rzetelno§¢ danych statystycznych z zakresu ewidencji
ludnosci 1 dowodoéw osobistych przekazywanych Wojewodzie Pomorskiemu, ktére stanowig
podstawe do wyliczenia dotacji celowej na realizacj¢ powyzszych zadan. Poréwnano otrzymane

dane z dokumentacja zrodtowa, nie stwierdzono rozbieznosci w tym zakresie.

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Wykonywanie zadah w kontrolowanym zakresie oceniam:
Ocena kontrolowanej dzialalno$ci

pozytywnie

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Dariusz Drelich
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