Zarzadzenie Nr 236/2019
Burmistrza Jastarni
z dnia 28 listopada 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow
w Urzedzie Miejskim w Jastarni za rok 2019

Na podstawie art. 4, art. 5 i 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 351 ze zm.), art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 869 ze zm.) oraz § 7
Zarzadzenia nr 161/2012 Burmistrza Jastarni z dnia 02 pazdziernika 2012 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta w Jastarni, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1
1. Inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow za rok 2019 przeprowadza si¢ w okresie
od 09 grudnia 2019 roku do 15 stycznia 2020 roku wedlug planu inwentaryzacji
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoltujg Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

- Izabela Zarzycka - Przewodniczgcy Komisji
- Adrian Baranowski - Czlonek
- Waldemar Antkowski - Czlonek

3. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikéw majatku zgodnie z
planem inwentaryzacji za rok 2019 wyznaczam zespoly spisowe w nastgpujgcym
skladzie:

Pierwszy zespol:

1) Romualda Witkowska - Przewodniczacy zespotu
2) Bartosz Mudlaff - Czlonek
3) Katarzyna Kohnke - Czlonek
Drugi zespdt :
1) Bozena Sikora - Przewodniczacy zespohu
2) Katarzyna Muza - Czlonek
3) Elzbieta Grandicka - Czlonek
Trzeci zespol:
1) Maria Budda - Przewodniczacy zespotu
2) Edyta Kaminska - Czlonek
3) Marcin Rotta - Czlonek
§2

1. Osoby powotane na cztonkoéw zespotu ponoszg pelna odpowiedzialnos¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

2. Czlonkowie komisji odpowiadajg za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzief 31.12.2019r.

§4

Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespotu spisowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymujg:
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 236/2019
Burmistrza Jastarni

z dnia 28 listopada 2019 roku

PLAN INWENTARYZACJI ZA ROK 2019

L.p. | Pole spisowe | Okreslenie aktywow 1 pasywdw | Inwentaryzacja Termin Termin Zespot
{jednostka podlegajacych inwentaryzacji wg stanu  na | przeprowadzenia | zakoficzenia spisowy
organizacyjna) dzieti inwentaryzacji rozliczenia

inwentaryzacji

SPIS Z NATURY:

1. Urzad Miejski | - papiery wartosciowe ( weksle, | 31.12.2019r. 31.12.2019r. 09.01.2020r. pierwszy
w Jastarni, | czeki, akcje, obligacje, bony i
Ochotnicza inne papiery wartosciowe)

Straz Pozama | - druki scislego zarachowania,

w Jastarni - nie zuzyte paliwo w
samochodach,
- sktadniki majgtkowe bedace
wilasnodcia obeych jednostek
powierzone do  uzytkowania
{powiadamiajac te jednostki o
wynikach spisu), Jezeli
wystepuja w jednostce

W DRODZE UZYSKANIA POTWIERDZENIA SALDA

2 - srodkow pienigznych | 31.12.2019r. do 09.01.2020 1. drugi

zgromadzonych na rachunkach 15.01.2020r.
bankowych,
- naleznodci  (z  wyjatkiem

tytutow publiczno-prawnych,
watpliwych i spornych oraz od
pracownikéw, wobec o0séb nie
prowadzacych ksiag
rachunkowych

W DRODZE WERYFIKACJI POPRZEZ POROWNYWANIE DANYCH W KSIEGACH RACHUNKOWYCH Z
DOKUMENTAMI ZRODLOWYMI

3.

- pozostale Srodki trwate w
uzytkowaniu,

- pozostale drodki trwale
{niskocynowe) ujete w ewidencji
ilosciowej,

- grunty ( réwniez w wigczystym
uzytkowaniu}, drogi,

- §rodki trwate trudno dostgpne
ogladowi ( instalagje, sie¢
komputerowa, budowle
podziemne , itp.)

- naleznosdci sporne 1 watpliwe, a
takze dochodzone sadownie,

- naleznosci i1 zobowigzania
wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzania z
tytutéw publicznoprawnych,

- warto$ci  niematerialne i
prawne,

- rozliczenia migdzyokresowe,

- przychody przysztych okresow,
- fundusze specjalne,

-aktywa i pasywa
ewidencjonowane na kontach
pozabilansowych { zobowiazania

warunkowe},

- naleznosci 1 zobowigzania
wobec o0sdb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych,

- srodki trwale w budowie,

- wszystkie pozostale nie
wymienione wyzej skladniki

aktywdw i pasywdw

31.12.2019r.

do
15.01.2020 r,

15.01.2020r. trzeci




